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1 Introduccion

La presente documentacién es un manual de gestiébn para todas aquellas personas
usuarias de la herramienta BIDERAGARRITASUNAPLANA.

Con unos sencillos pasos sabras como utilizar la herramienta.

30/07/2021



Gipuzkoako Diputacién Foral

Foru Aldundia de Glp uzkoa . EUROPAR BATASUNA * * ke Europako Gizarte Funtsak
i Departamento de Promocién UNION EUROPEA * * zure etorkizunean inbertitzen du
Turismoko eta Landa Econdmica, Turismo 56 B ORAID BARTE CURTEA i : El Fondo Social Europeo
Inguruneko Departamentua y Medio Rural " FONDO SOGIAL EURGPEO 50% * gk vierte siufuturo
- - - - =/
2 Procedimiento de participacion en

BIDERAGARRITASUNAPLANA

Si todavia no tienes claves haz clic en ‘Registrate’.

Identificacion

Persona:
Escriba su normbre

Contrasefia:

Iniciar Sezian

Eres nuewvd/ad Eegistrate Si no tienes claves I

1.  Pantalla login

Deberas rellenar el formulario correspondiente.

Registro Plan de Viabilidad

A partir de este momento estd Vd. haciendo una solicitud del uso del aplicativo que cumple la LOPD

Programa*

Tipo persona/entidad:*

Nombre*

Primer apellido*

Segundo apellido*

NIF*

Persona usuaria (Cédigo)*

Correo Electrénico™

Repetir correo electrénico®

Sexo (H/MP* ©)

Fecha Nacimiento*

Domicilio de residencia (Localidad)*

Tipo de actividad empresarial que desea

poner en marcha®

Txekin

[=]
Elija una opcion
Emekin

Ej- 12345678L

Caracteres: min 5, max 15

H®@® m

01 [+ 01[=]1940]+]

Elija Localidad  [~]

[ He leido y acepto® las condiciones de uso vy los términos de privacidad de los entornos de trabajo del aplicativo Plan de Viabilidad.

Todos los datos solicitados son obligatorios, ya que permitira poder mantener una

comunicaciéon fluida, posibilitando entre otras opciones, el restablecimiento de las

contrasenas.
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Recuerda que los datos aportados se utilizaran, con caracter Unico y exclusivo, para los
fines previstos (ver Informacién Legal en la parte inferior de la pagina).

Una vez completados los datos, el Departamento de Promocién Econ6émica, Turismo y
Medio Rural de la Diputacion Foral de Gipuzkoa recibira la solicitud de acceso al aplicativo.

Tras aceptar la solicitud se te facilitara una contrasefia a la direccién de correo electréonico
que hayas proporcionado.

A partir de ese momento ya podras acceder al aplicativo desde la pantalla de login.

Si es la primera vez que accedes al aplicativo deberas rellenar algunos datos adicionales.

Rellene estos datos

Persona Usuaria
Lugar de Nacimiento®
Gipuzkoa Elija Localidad -

Otro lugar [|

Teléfono fijo- *

Teléfono mévil (opcional)

Nivel de estudios akanzado*  Elija una opcién -
Experiencia laboral*
Situacién Laboral actual*  Eljja una opcidn -
Motivos para realizar el plan de negocio* () Creacién de mi propio puesto de trabajo (para salir de la situacién de desempleo)

7' Creacién de mi propio puesto de trabajo (cambio de puesto)
©) Analizar la viabilidad de una idea empresarial

' Otros

ZHa puesto en marcha con anterioridad alglin = ' 5§ ) No

otro proyecto empresarial por cuenta propia?*

Enviar

Una vez completado el formulario podras empezar a utilizar la herramienta Plan de
Viabilidad.

Te recomendamos primero modificar tu contrasefia:

Contrasena Actual:*

Nueva Contrasena: ™

Repita Contrasena: ™

[
=
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3 Entrada en la Aplicacion

*

*h ot
*

Al entrar en la aplicacidon nos aparece la pantalla de peticién de identificacion de usuaria/o

Identificacion

Persona:
Escriba su nombre

Contrasefia:
Iniciar Sesién

Eres nuevo,a?. Registrate
Olvidé su contrasefia?

Una vez identificado, accedera a su pantalla, en la que puede gestionar sus planes de
viabilidad

3.1 Login usuaria/o

Si es una usuaria o usuario de la aplicacién el menu de la izquierda tendra las siguientes
opciones:

Opciones

Documentacion

Mi Perfil
Salir

Entrando en Mi Perfil tendra la posibilidad de: modificar los datos personales,
insertar o modificar el logotipo de la entidad, y modificar la contrasena.

Datos Personales

Modificar Logotipo

Modificar Contrasena

3.1.1 Modificar Datos Personales

Esta opcion esta disponible para toda/o usuaria/o y le permite modificar los Datos
Personales.

Opciones

Planes Datos Personales:

Documentacién TXEKIN 5

Mi Perfi

Datos Personales

Persona usuaria:

Correo electrénico:

Nombre:
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3.1.2 Modificar Logotipo

Esta opcidn esta disponible para toda/o usuaria/o y le permite afiadir y/o modificar el
logotipo de la entidad que ha tutorizado el Plan de Viabilidad.

B anes Modificar Logotipo

Documentacion TU LOGOTIPO:

Mi Perfil

Modificar Logotipo

Salir

ELIMINAR

CcOMO ANADIR/MODIFICAR EL LOGOTIPO

1. Seleccionar una imagen y clicar Subir

Examinar

Para ello en primer lugar debera seleccionar el logo a adjuntar y luego hacer clic
en Subir, y Guardar cambios

Mod r Logotipo

TU LOGOTIPO:

Modificar Logotipo

ELIMINAR

COMO ANADIRIMODIFICAR EL LOGOTIPO

1. Seleccionar una imagen y cl
{2 Seleccone el archivo que se cargars con www bideragarritasunaplana.net s

—
Buscaren: | (1 TGRS | 9P E
“ 2= Nombre ’ Fecha demodifica.. Tipo

&b
Sttios recientes

_MACOsX 30/05/20128:41 Carpeta d
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Opciones

Planes Modificar Logotipo
Documentacién TU LOGOTIPO:

Mi Perfil

Modificar Logatipo

ELIMINAR

COMO ANADIR/MODIFICAR EL LOGOTIPO

1. Seleccionar una imagen y clicar Subir 2. Guardar cambios
carew =

Clica Guardar para para terminar el procese

3.1.3 Modificar contraseia

Esta opcién estd disponible para toda usuaria o usuaria y le permite modificar su
contrasefia.

Esta es privada y solo es conocida por usted.

Opciones
Planes

Documentacion Contrasefnia Actual-*

Modificar Contrasena

Nueva Contrasefia-®
Repita Contrasefia:*

3.2 Gestion de Planes

Si hacemos clic en la opcion “Planes” del menu del panel izquierdo, llegamos a una pantalla
con el listado de todos los Planes que hemos creado.

Opciones

| Planes de i

Documentacién

Mi Perfil
134 Plan 1

¥ Salir
B

Fecha Comienzo % Fecha Creacién L4 Borrar %

00 0 01/0772012 0210/2012 | Borar

Podemos crear un nuevo Plan de Viabilidad haciendo clic en el enlace “Nuevo”.

Para modificar (Editar) un Plan hay que hacer clic en su nombre.Crear un nuevo plan

30/07/2021 7
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Opciones

*h ot
o

Datos predafinidos.

Datos Generales Plan

[ Resumen Datas

Beneminacie o, iy

oS Fecha —
e 2012/07/01

¥ saiir Descripeién:

KREXKKEKE

Tipo de PYME:[PYME Microempresa __|[¥(Para caiculs deLeasings

Nombre y Apellidos: ox T

J
L] EEEEREREC
Direccién: e 3
Cédigo Postal: 20000 |
Poblacidn: o 3
Provincia: [rx: ‘
Teléfono: o -
Mévil- Mi‘
gt [x@gmail com k

Homibeery Apecilide
2 persona: x |

DNI 27 persona:

Nombre y Apellidos
3* persona [x |

DNI 37 persona: .

Nombre y Apellidos
2 persona:

DNI 2* persona:
Nombre y Apellidos
3* persona:

DNI 3% persona:

Tras rellenar la pantalla de identificacién pulsaremos el boton “Guardar”.

3.3 Editar un plan

Cuando hacemos clic en el nombre del plan, entramos en la edicion del Plan.

Opciones

3 Sl SR

Entrada Datos

Resumen Datos

Informes
Salir

La opcidn “salir” es para volver a la lista de Planes.

Ademas de la pantalla de “Identificacién”-datos generales que rellenamos cuando
creamos el Plan hay una pestafia de “Datos Predefinidos” que sirve para establecer una
serie de valores que solo afectaran al Plan en el que estamos.

30/07/2021 8
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El sistema habra introducido por defecto
modificados. Dicha modificaciéon afectara inicamente al citado Plan.

Opciones

Entrada Datos

Resumen Datos

Informes

Salir

3.4 Borrar un plan

Plan: Plan 1

Impuesto de
soaedades:
Tipo de IVA por
defecto:

%5eg. Social a cargo de la
empresa:

%Seg. Soaal a cargo del
wrabajador:

Cuota mensual Autdénomos:

XRetencién IRPF:

Tipo de Interés:
Meses:
%Comision apertura:

Pagos Anuales:

Meses Carencia Amortizacion:

Datos predefinidos Plan

*h ot
o

s & e Europako Gizarte Funtsak 2
zure etorkizunean inbertitzen du i
El Fondo Social Europso
ke invier L6 et fuluro ' BB

una serie de valores que puden ser

Fech

21,00 %

33,00 %

6,35 %

300,00
7,00 3%

7,00 =%
60
0,00 2%
12
0

Parra borrar un Plan, hay que hacer clic en el enlace borrar en la lista de Planes

Opciones
' Planes de i

Documentacion
ld % Nombre

Promotor £ Importe %

0

.

' Mensaje de pagina web

Fecha Comienzo £ Fecha Creacion £ Borrar &

/0772012 02/10/2012 | Borrar

IQI Desea borrar el Plan 757

[ Aceptar ][ Cancelar |!
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4 Entrada de Datos

Tras haber hecho Login y haber seleccionado el Plan a editar o creado uno nuevo, se
accede a la seccion de Entrada de datos desde el menu izquierdo pulsando el botén
correspondiente:

Opciones

Con ello accedemos a una pantalla encabezada por unas pestafias para entrar en cada una
de las secciones de datos a rellenar:

Inversiocnes Otros Gastos Explotacidn Gastos de Personal Ingrescs Compras Produccidn Otros Ingresos Financiacion

4.1 Inversiones y Leasing

4.1.1 Inversiones

Pulsando la pestafia Inversiones, accedemos a la pantalla en la que podemos introducir los
diferentes capitulos de Inversiones y Leasings.

Inversicnes Otros Gastos Explotacidn Gastos de Personal Ingresos Compras Produccidn Otros Ingresos Financiacion
INVERSIONES

Guardar Nuevo

LEASINGS
[oevo

Para crear una nueva Inversion pulsaremos el boton Nuevo debajo de la palabra
Inversiones.

De manera similar se crean nuevos Leasings.

Inversiones | Otros Gastos Explotacién  Gastos de Personal  Ingresos  Compras Produccién  Otros Ingresos  Financiacion
Descripcion de la Inversién Tipo de la Inversion Duracién Estimada (Afios) IVA Sopartado (%)
Investigacién + desarrcllo [ [} 18
Mes 0 Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago sep Oct Hov Dic Afia 1 Afio 2 Ao 2
Inversion 10.000 0,00 0,00 a [} a [} 0 o 0 [} [} o 10.000 a a
Pago Neto 5.000 0.00 0.00 0 0 0 5000 0 0 0 ol 0 0 10.000 0 0
Clievo |

De cada Inversion se rellenaran los siguientes campos:

* Descripcion: Descripcion de la Inversion. Es un campo obligatorio.
* TipodeInversion: Elegir de la lista el grupo al que pertenece la inversion.
*  Duracion Estimada: Afos de vida util de la Inversion.
30/07/2021 10
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* IVA Soportado: IVA de la Inversion. Por defecto aparece el % IVA

predefinido para dicho plan.

Debajo aparecen dos filas con el primer afio detallado en meses y el resto de afios que dure
el Plan de viabilidad.

En la primera fila se introduce el importe global y momento en que se realiza la
inversién. Si es una inversién que se realiza en varios plazos, deben introducirse como
Inversiones distintas.

En la segunda fila se introducen el o los pagos que se realizan para pagar dicha inversion.

Tanto las inversiones como los pagos se consideran como importes netos. El programa, al
hacer luego los calculos, afiadira el IVA integro de la Inversién al primer pago.

En el caso de ser una empresa en Recargo de Equivalencia, deberan introducirse importes
netos. La aplicacién se ocuparda de hacer los calculos oportunos para su correcta
contabilizacidn.

Al acabar de introducir la inversion hay que pulsar el botén Guardar.
Se pueden introducir tantas Inversiones como se quiera.
Se puede borrar una Inversion pulsando su correspondiente botén Borrar.

4.1.2 Leasings

Aunque los datos a introducir para un Leasing sean los mismos en ambos casos, el
programa les dard un tratamiento distinto si en los datos predefinidos del Plan hemos
seleccionado que estamos en una Microempresa o en una PYME, de acuerdo con lo
sefialado en el Plan Contable.

Como en las Inversiones comenzaremos pulsando el boton Nuevo.

Descripoion Tipo Inversion Fecha Comienzo Importe Cuota Final %interés Anual % VA Meses Duracion Comision Apertura Pagos Anuales [12,6,4,3,2,1)
Furgonets Vehiculos de Transporte [w|  01/032010 20000 5000 10,00 18 En) 200 12 m
e

Los datos a rellenar van a ser:

* Descripcion: Descripcion del Leasing. Es un campo obligatorio.
* TipodeInversion: Elegir de la lista el grupo al que pertenece la inversion.
* Fecha de Comienzo: Fecha de comienzo del Leasing.

* Importe: Importe del Leasing.

* CuotaFinal: Cuota que hay que pagar al acabar el Leasing.

* Interés Anual: % anual del Leasing.

* IVA Soportado: IVA de la Inversion. Por defecto aparece el % IVA
predefinido para dicho plan.

*  Meses Duracion: Duracidn en meses del Leasing.

* Pagos Anuales: un numero entre 12, 6, 4, 3, 2 o 1. Desde 12 (pago mensual)

hasta 1 (pago anual).
30/07/2021 11




Gipuzkoako Diputacién Foral

Foru Aldundia de Gipuzkoa EOREBAR A ASTA o Europsie Sizarte Finlsk P 1 o T
i Departamento de Promocion UNION EUROPEA : i; zure etorkizunean inbertitzen du A Y X 5
Turismoko eta Landa Econdmica, Turismo El Fondlo Social Europ o
% * * clo S opso &
Inguruneko Departamentua y Medio Rural G S FUR R0 50% RS g ivierle e futuro i B B B i

Se acaba pulsando Guardar y se pueden afiadir tantos Leasings como se quiera.

Se puede borrar un Leasing pulsando su correspondiente botén Borrar.

4.2 Otros Gastos de Explotacion

En esta pantalla aparece una lista con los diferentes tipos de gastos de explotacion

posibles.
I} Inversiones Otros Gastos Explotacion Gastos de Personal Ingresos Compras Produccién Otros Ingresos Financiacion
OTROS GASTOS EXPLOTACION
Plazo BIVA " " "
Tipo Gastos pago Sop. Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nowv. Dic Afio 1 Afio 2 Afio 2
{meses)
Arrendamientos 0 18,00 8 0,00 0,00 1.000,00 1.000,00 1.000,00 1.000,00 1.000,00 1.000,00 1.000,00 1.000,00 1.000,00 1.000,00 10.000 12.€800,00 1322000
Reparaciones 0 16,00 98 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0 0.00 0.00
Servicios Profesionales 0 16,00 88 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0 0.00 0.00
Seguros 0 18,00 86 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0 0.00 0.00
Servicios Bancarios 0 16,00 86 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0 0.00 0.00
Publicidad y Promocion 0 16,00 86 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0 0.00 0.00
Suministros 0 16,00 86 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00
Otros servicios 0 16,00 86 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00
Tributes 0 16,00 96 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0 0.00 0.00
Gastos extracrdinarios 0 16,00 96 0.00 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00

Al hacer clic en una de las casillas de uno de los tipos de explotacién se abre una cabecera
con los datos generales de ese gasto:

Inversionas | Otros Gastos Explotacién | Gastos de Personal  Ingresos  Compras Produccién  Otros Ingresos  Financiacion

OTROS GASTOS EXPLOTACION

Plazo e

Tipo Gastos paga e Ene Feb War Abr Way Jun Jul Age Sep Oct How Dic Afio 1 Afio 2 Afio 3
(meses)
Arrendamisntos 0 18,0068 0.00 000 1.00000 1.00000 1.000,00 1.000,00 1.000,00 1.000,00 1.000,00 1.000,00 1.000,00 1.000,00  10.000 12.600,0{ 13.230,04
Reparaciones 0 18.00 fi6 0,00 0,00 0,00 000 000 000 000 000 000 000 000 000 0 000 000
Servicios Profesionales o 18,00 6 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00
Seguros 0 18.00 8 0.00 000 83333  $3333  §3333  §3333  $3333  §3333  §3333 3333 83333 83333 3.333  10.000.0( 10.000.0¢
Servicios Bancarios 0 18,00 6 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00
Distribucion Mensual
Automatico [=] Gasto Anual € 10.000 Iner. Anualt 5.00
Publicidad y Promocion 0 18,0016 0.00 000 83333 83333 83333 83333 83333 83333 63333 83333 93333 83333 8333 10.500.0 11.025.01
Suministros 0 18,00 6 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00
Otros servicios 0 18.00 fi6 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0 0.00 0.00
Tributos 0 18,00 6 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00
Gastos extraordinarios o 18,00 6 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00

Los datos a rellenar van a ser:

* Importe gasto: la introduccion mensual de los datos puede ser Automatica o
Manual.
Si es Automatica, habra que rellenar también:
0 Gasto anual: Elimporte del gasto anual en €.
0 Incremento anual: Incremento de dicho importe anual en %
El programa se ocupara de distribuir ese importe anual en importes
mensuales y aplicar el incremento anual especificado en los siguientes
afos.

Si es Manual, habra que meter a mano en el mes o afio correspondiente el importe
de los gastos:

B —
Distribucion Mensual
Manual

Suministros 1 18,008 0,00 0,00 2.000,00 0,00 0,00 000 200000 0,00 0,00 0,00 200000 0,00 6.000 5.000,00 7.000,00

Habra que rellenar también en cualquier caso:

30/07/2021 12



Gipuzkoako Diputacién Foral _ m
Foru Aldundia de Gipuzkoa EOREBAR A ASTA . Europsie Sizarte Finlsk A | s
i Departamento de Promocion UNION EUROPEA zure etorkizunean inbertitzen du AR T sl ' h

* *
Turismoko eta Landa Econdmica, Turismo i 5 El Fondo Social Europeo
; %50 EUROPAKO GIZARTE FUNTSA * ¥ FhEnag acoll 2uro
Inguruneko Departamentua y Medio Rural FONDO SOGIAL EUROPEO 50% gk Wit L e u

* Plazo Pago: Meses de plazo para pagar el gasto. 0 = el propio mes.
*  9%IVASop.: Tipo de IVA aplicable. Por defecto aparece el % IVA predefinido por
la aplicacion (18%), y puede modificarse de forma puntual.

Dandole al botdn Guardar, se guardan todos los gastos de una sola vez.

4.3 Gastos de Personal
En la pantalla de Gastos de personal, pulsando el botén Nuevo, se crea una nueva categoria
de personal.

Tras teclear su descripcion (Obligatoria), podremos elegir entre Régimen General y
Régimen de Auténomas/os.

Inversiones  Otros Gastos Explotacién | Gastos de Persenal | Ingresos  Compras Produccién  Otros Ingresos  Financiacion
Descripcion Regimen Bn?fn‘ai\rﬁal D';:'::ﬂ:’" Personas %S5 Emp. %55 Trab, M':‘;":" %Retencion
Administiativos Regimen Generel [ | 20.000 2 Extras EM 2 33,00 8.35 7.00 | Borrar |
Administrativos Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep ot Nov Die Ao 1 Aito 2 Afio 3
Salario Bruto 0 0 142857 142857 142857 142557 238085 142857 142857 142857 142857 286714 16667  20.0000(  20.000.08
Cuota Auténomos 0 0 0,00 0.00 0,00 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00 0,00 0,00 0 0.00 0.00
Fian Frevision 0.00 0,00 0,00 0.00 0,00 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00 0,00 0,00 0 o 0
Gastos Sociales 0.00 0,00 0,00 0.00 0,00 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00 0,00 0,00 0 0 0
Cluere ]

Campos a rellenar:

* Salario Bruto Anual

* Distribucion Mensual: 2 Extras (14 pagas) o Meses Igual (12 pagas)

* Numero de personas: N2 de personas con el mismo salario, eso no se
reflejara en esta pantalla, en la que van a salir siempre los datos por persona, pero
si en los calculos posteriores.

* 9%Retencion: %retencion IRPF. Por defecto aparece el % predefinido por la
persona usuaria para el citado plan.

Inversiones  Otros Gastos Explotacién | Gastos de Personal | Ingresos  Compras Produccién  Otros Ingresos  Financiacion
GASTOS PERSONAL
Descripcion Regimen arﬁx“:a\ D::‘n"s“uz:’" Personas  %S55Emp. %55 Trab, Mi:“:':n %Retencion
Administiativos Autonomas [=] 20,000 EL="" | Apiicar | 2 250,86 7.00 | Borrar |
Administrativos Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct How Dic Afio 1 Afio 2 Afio 3
Salario Bruto 0 0 142857 142857 142857 142857 238085 142857 142857 142857 142857 285714 16.667  20.0000(  20.000.0t
Cuota Autonomos 0 0 250,88 250,88 250,88 250,88 25088 250,88 250,88 250,88 25088 250,88 2509 201022 3.010.32
Plan Previsién 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 a 0 o
Gastos Sociales 0.00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0 ) 0

[ Guarcer | ocvo |

La diferencia entre Régimen General y Régimen de Auténomos es que en el primer caso
hay que rellenar cuanto es el porcentaje de Seguridad Social que tiene que pagar la
Empresa y la persona trabajadora y en el segundo, cuanto es la cuota mensual de
Auténomas/os a pagar.

Una vez rellenados todos los datos hay que pulsar el boton Aplicar.
Los apartados de Plan de Prevision y Gastos Sociales, se cumplimentan manualmente.

Cuando acabemos se pulsa el botén Guardar.
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4.4 Ingresos

En esta pantalla tendremos que crear tantas categorias de ingresos como de Producto

vendamos.

Tras pulsar el botén Nuevo, aparece una pantalla en la que hay que introducir los

siguientes datos basicos:

* Nombre del Ingreso (Producto).
* Plazo cobro: en meses.
*  %IVA: Por defecto aparece el % IVA predefinido para dicho plan
* Tipo Distribucion: Automatica o Manual
0 Sies Automatica, habra que introducir:
= Unidades vendidas por afio.
*  Precio medio/Ud. Afio.
» Incremento Uds./Afio.

El programa calculard automaticamente las unidades y total ingresos

mensuales y anuales.

Inversiones Otros Gastos Explotacién Gastos de Personal Ingresos Compras Produccién Otros Ingresos Financiacion
INGRESOS
Incremento
Nombre del Ingreso Tipo Distribucion Plazo Cobro (Meses) %IVA e HIEEEED g Precio
Ao Afio Anual % Anual %
Producto A Automatice [=] 1 18,00 £.000 100,00 2.00 EXT corrar |
Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct How Dic Afo 1 Aifio 2 i
Uds. 0.000 0.000 500.000 500,000 500.000 500,000 500.000 500.000 500,000 500,000 500,000 500.000 5.000 6.180
Producto A Precio 0,00 0,00 100,00 100,00 100,00 100,00 100,00 100,00 100,00 100,00 100,00 100,00 100,00 102,00
Total 0,00 0,00 50.000,0¢ 50.000,0¢ 5£0.000,0¢ 50.000,0¢ 50.000,0¢ 50.000,0¢ 50.000,0¢ 50.000,0¢ 50.000,0¢ 50.000,0¢ 500.000 830.360
[oevo |
0 Si elegimos distribucién Manual, deberemos introducir a mano las
Unidades y Precio/ud. Cada mes y afio, los totales los calcula el
Inversiones Otros Gastos Explotacion Gastos de Personal Ingresos. Compras Produccion Otros Ingresos Financiacion
INGRESOS
Nombre del Ingreso Tipo Distribucion Plazo Cobro (Meses) %IVA
Producto A Manual ] 1 12,00 | sorrar |
Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct How Dic. Afio 1 Aifio 2 Afio 3
Uds 0,000 0,000 500,000 400,000 350,000 450,000 600,000 700,000 500,000 300,000 250,000 350,000 4.400 5.000 5.100
Producto A Precio 0,00 0,00 100,00 100,00 100,00 100,00 100,00 100,00 100,00 100,00 100,00 100,00 100,00 102,00 104,04
Total 0,00 0,00 50.000,0¢ 40.000,0¢ 35.000,0¢ 45.000,0¢ 60.000,0¢ 70.000,0¢ 50.000,0¢ 30.000,0¢ 25.000,0¢ 35.000,0¢ 440000 830.360 662.215

Cousrasr i nuevo |

4.5 Compras Produccion

Para las Compras Produccién, no hay un botén de Nuevo. Se crean o destruyen
automaticamente cuando creamos o borramos una categoria de Ingreso.

Al pulsar la pestafia de Compras Produccién, vemos que automaticamente se ha creado

una compra para los ingresos por el “producto A”.
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Inversiones Otros Gastos Explotacion Gastos de Personal Ingresos Compras Produccién Otros Ingresos Financiacion
COMPRAS PRODUCCION
Descripcion de la Compra Tipo Distribucion Recargo de Equivalencia % Existencias Iniciales (€} Duracién Stock{Meses)
Producio A Autemstice [w] 0.00 0.00 0
Plazo Pago . . A A P
(Meses) %IVA  Singresos ©Unidad Ene  Feb  Mar  Abr  May Jun  Jul  Ago  Sep Oct MNov  Dic  Afiol Afio2  Afo3
Compra de Mercaderias 0 18,00 50 ool 000 2 250000 250.000 315180 331.107T

Compra de Materias Primas o 18,00 25 0,00 0,00 157.580  165.553
Compras Otros Aprovisionamientos [ 12,00 [ 0,00 0.00 0,00 0,00 . 0,00 X 0.00 0.00
Trabajos de Otras Empresas o 18,00 o 0,00 0,00 000 0,00 000 000 000 0,00 000 000 0.00 000 000
Transportes [ 12,00 [ 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Hay cinco tipos de compras relacionadas con un Ingreso:

* Compra de Mercaderias.

* Compra de Materias Primas.

* Compras Otros aprovisionamientos.
* Trabajos de Otras empresas.

* Transportes.

El Importe de estas compras se puede expresar como un porcentaje sobre las ventas
(ingresos) del producto en cuestién, o como una cantidad de € por unidad vendida (esta
segunda manera de expresarla nos es util para el caso en que cambiemos el precio de
venta del producto sin que hayan cambiado sus costes).

Ademas incluiremos:

* Plazo de pago en meses.
*  %IVA de las compras.

El tipo de distribucion puede ser:

* Automadtica: Las compras se realiza mensualmente de acuerdo a los Ingresos. El
calculo lo realiza automaticamente el programa.

e Manual: Las Compras se realizan en momentos puntuales. Hay que
rellenarlas a mano. En ese caso, desaparecen los Trabajos de otras empresas y
Transportes y aparecen nimeros en rojo cuando nos quedamos sin stock.

Inversiones  Otros Gastos Explotacion  Gastos de Personal ~ Ingresos | Compras Produccin | Otros Ingresos  Financiacion

COMPRAS PRODUCCION

Descripcion de la Compra Tipo Distribucion Recargo de Equivalencia % Existencias Iniciales (€] Duracién Stock{Meses)

Producio A Manual [« 0.00 0.00 0
P'{"n;:;:";?“ %IVA  %Ingresos €Unidad  Ene Feb Mar  Abr  May  Jun Jul Ago Sep oct Hov Dic Aol  Afc2  Afio3
Compra de Mercaderias 0 18.00 50 0.00, 0,00 000  100.000 0,00 0,00 000 50.000% 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 150.000 0,00 0,00
Compra de Materias Primas 0 18,00 0 oooff o000 000 000/ 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000
Compras Otros Aprovisionamientos 0 18.00 0| 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Trabajos de Otras Empresas 0 18,00 000 000 000/ 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000
Transportes o 18,00 000 000 000 00D 00D OO 000 00D 00D OO D000 00D 000 00 D00

Otros datos a rellenar:

* 9%Recargo de equivalencia: Si ponemos un numero mayor que 0 en ese
apartado, eso quiere decir que ese producto esta sujeto a Recargo de equivalencia
y el IVA soportado en ese producto es un Gasto, asi como el repercutido es un
Ingreso. No se hace declaracién de IVA para ese Producto. Pueden mezclarse
productos con y sin recargo de equivalencia.

* Existencias Iniciales en €.
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* Duracidén Stock en meses que deseamos mantener.

4.6 Otros Ingresos

En Otros Ingresos, estan incluidos los Ingresos Extraordinarios que pueda haber y las
Subvenciones a la Explotacién. Se rellena a mano.

Inversiones  Otros Gastos Explotacién  Gastos de Personal  Ingresos  Compras Produccion | Otros Ingresos | Financizcion
Nombre del Ingreso Tipo Ingreso Recargo Eq HIVA
Ingreso Extraordinario [~] ] 18,00
Ene Feb War Abr May Jun Jul Ago Sep Oot Nov Dic Afio 1 Afio 2 Afio 3
Importe € 0.00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 o 0 0

[ Gusrcer J o |

4.7 Financiacion

La Financiacidn incluye tres apartados:

* Financiacién (Aportaciones de Capital)
* Préstamos
* Subvenciones de Capital

Inversiones  Otros Gastos Explotacién  Gastos de Personal  Ingresos  Compras Productién  Otros Ingresos | Financiacion
Wes 0 Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic Afio 1 Afio 2 Afio 3
Aportacion Capital 10.000 0.00 0,00 o ] 0 0 o o 0 0 o 0 10.000 o 0
Descripeion Fecha Comienzo  Importe  %interés Anual  Meses Duracion  Comision Apertura | Meses Carencia  Pagos Anuales (12,6,4,3,2,1)

Prestamo a 01/02/2010 £0.000 7.00 20 0,00 0 12 | Borrar |

SUBVENCIONES CAPITAL

Nombre de la Subvencién =R Importe. Afios Amort
Concesién
Sutvendion A 010812010 10.000 200 | Borrar_|
Mes 0 Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Hov Die Afio 1 Adio 2 Afio 3
Subvencion A |ﬂng§0€ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 5.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 5.000,00 10.000,0¢ 0,00 0,00

[Gusranr | woevo |
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5 Resumen de Datos: Balance de Situacion, Ingresos y Gastos,

Tesoreria y Ratios.
Pulsando la opcién Resumen de Datos accedemos a los cuadros de
previsionales: Balance de Situacién, Ingresos y Gastos, y Tesoreria, asi como a los ratios
que se derivan de los mismos.

cuentas

Plan: Plan 1

Fecha Creacién: 02/10/2012 16:36:29 Persona Emprendedora: ot

Datos Genarales
Entrada Dax

Balance de Situacion

Resumen Datos

e

Ak Activo no corriente o 0 23.802  23.563  23.563
Inmovilizaciones intangibles o o 0o o o o 0© o o o [ 0 0 0 ] 0

salir Amortizaci de i ilizaci i i o o 0o o o 0o 0 0 ] o [ 0 0 0 ] 0
Inmovilizaciones materiales 25000 0 ©0 0 0 © 0 25000 25000 25000 25000 25000 25.000 25.000 25.000 25.000
Amortizaciones de inmovilizaciones materiales O 0 0 0 0 O 0 -240 -479 710 -052 1108 1437 1437 4312 7187
Activo corriente 42000 0 0 ©0 ©0 © 0 11.000 10604 10308 124.424 240.094 356.798 356.708 1.520.600 2.463.032
Existencias o o 0o o o0 0O [ o o 0 o 0 o 0 0
Deudas de entidades clientes o o 0o 0o o o0 0O o o 0 121.000 242.000 353.000 363.000  373.890  335.385
Deudas de Administraciones publicas 5250 0 0 O O O O 8250 8250 8250 8460 8.570 8880  8.380 4208 4337
Tesoreria 4725 0 0 O O O D 2750 2354 1858 5036 -9.676 -15082 -15082 1.151.422 2073316
Total activoe 13000 0 0 © 0 © 0 35760 35125 34489 148.465 264.797 380.361 380.361 1.550.297 2.430.850
Patrimonio neto 10000 0 0 0 0 O 0 12430 11744 11060 83520 156.031 227.901 227.901 1.119.504 2.039.939
Capital 0000 0O 0O ©0 O O 0 10.000 10000 10000 10.000 10.000 10.000  10.000 10.000 10.000
Reservas o o 0o 0 o 0o © 0 ] o 0 0 [ 0 215026 1.106.929
Resultado del ejercicio O 0 0 0 0 ©0 0 -570 -1231 -1.890 70604 143131 215026 215026 891903 920735
Subvenciones O 0 0 © 0 ©0 0 3000 2975 2950 2925 2900 2875 2875 2575 2275
Pasivo no corriente O 0 0 0 0 © 0 16538 16.238 15937 15634 15329 15023 15023 11.201 7.103
Deudas a large plazo con entidades financieras O 0 0 0 0 0 0 16538 16238 15937 15634 15329 15023 15.023 11201 7.103
Pasivo corriente 3000 0 0 0 0 0 0 6855 T7.260 7.683 49.493 93.627 137.628 137.628  419.783  433.999
Deudas a corto plazo con entidades financieras O 0 0 0 0 0 0 3462 3482 3502 3523 3543 2564 3564 3822 4.008
Deudas con entidades proveedoras 3000 0 0 ©0 ©0 0 0 3000 3.000 3.000 [ 0 0 0 ] 0
Deudas con Administracienes publicas o o 0o o o o 0© 394 787 1181 45970 90.084 134.064 134064 415951  429.901
Total pasivo 13000 0 0 © O © 0 35824 35352 34680 148.656 264.987 330.551 380.551 1.550.487 2.481.041

Nonta- Darcentaie Renimen Gonaral IVA 1000, 1000 1000

Plan: Plan 1

Fecha Creacion: 02/10/2012 16:36:29 Persona Emprendedora: 1ot

Datos Generales

Entrada Datos

Resumen Datos e Feb r n_Jul_Ag p
Ingresos o 0 o 0o o o 0o o 100.425 300.285  1.237.200

Infarmes Gastos de ap i i ¥ pr i6 o o o ©o o o o 0o o 0 0 0 [ (] [

7 Compras de mercaderias o o 0o ©o ©0 O 0 0 D o o 0 1] [} 0

oy Compras de materias primas 0 o 0 o 0 o ) 0 0 0 0 ] o (1] 0

Compras de otros aprovisionamientos o o 0o ©o ©0 0 0 0 0D o o 0 1] [} 0

Variacién de existencias o o o ©o ©o 0o O 0 © 0 0 0 1] 0 [

Trabajos realizados por otras empresas o o 0o ©o ©0 0 0 0 0D o o 0 1] [} 0

Transportes 0 o o 0o ©0 0 O 0 © 0 0 0 1] 0 ]

Margen o o 0o ©0 ©0 ©0 0 0 0 100060 100.100 100.125 300.285 1.237.200 1.275.250

Subvenciones Explotacién o o o ©o ©o o @ 0 © [ 0 [ 0 o 0

Ingresos excepcionales 0 o 0o 0 0O 0 0O 0 © 0 0 0 0 0 ]

Otros Ingresos Explotacion o o o 0o o0 o 0 0 © (] [ 0 ] 0 ]

Gastos de Personal 0 0 0 ©0 0 0 -330 -330 -330 -3344  -3.344  -4201 -11.880 -47.520 -47.520

Otros gastos de explotac o o o 0o o o @ 0 -1000  -1.000  -1.000  -3.000 -12.360 12731

Amortizacion del inmovilizado 0 0 0 0 0 0 240 -240 -240 -240 -240 240 -1.438 -2.875 -2.875

Gastos excepcionales o o o0 ©0 © o0 O 0 © 1] o [ 0 o [

Gastos Explotacién 0 0 0 0 0 0 570 -570 570 4584 4584 5441 16317 62.755 63.126

Imputacién Subvenciones Capital o o 0o 0 O ©0 0 25 25 25 25 25 125 300 300

Resultados de explotacion 0 0 0 ©0 0 0 570 545 545 95501 95541 94709 284.093 1174745 1.212.424

Ingresos financieros o o 0o ©o ©0 O 0 0 D o 0 1] [} 0

Gastos financieros 0 o o0 0 O 0 0 -7 -115 -113 -112 -110 567 -1.188 -931

Resultados financieros o 0 0 ©0 0 0 0 17 415 113 112 110 567 1188 931

R antes de i 0 0 0 ©0 0 0 570 661 -660 95388 95429 94.509 283.526 1.173.557 1.211.494

Impuesto sobre sociedades 0 o 0 ©0 ©0 0 O 0 D0 -22893 -22003 -22704 -68046  -281.654  -200.758

Resultado del ejerci o o o0 o 0 0 570 661 660 72495 72526 71.895 215.479 891.903 920.735

Fecha Creacién: 02/10/2012 16:36:29

Persona Emprendedora: 1ot

Datos Genarales

Entrada Datos

Tesoreria
Ma)

r Abr
e 10.000 0 o o o o o 20000 0 o 73 121 151 20.345 1.486.122 1.531.558
i Capital 10.000 0 o o o 1] 0 0 [:} o o ] o o 0 o
Préstamos 0 ) o o o [1] ] 20.000 o o o o o 20.000 o o
Salir Otros Préstamos 0 ) o o o o 0 ) o o o o o o o o
Subvenciones s o o o o o o o 0 o o 0 o [ 0 0
Ventas o o o 0o o o o o 0 0 73 121 151 345 1.486.122 1.531.558
Otros Ingresos. o 0 o o o 0 o 0 3} o o 0 o ] 0 o
Hacienda 0 ) o o o o ] ) o o o o o o o o
Pagos 27.250 o o o o o 0 o 396 396 7.067 4.760 5.557 18.177 319.619 609.663
Otros gastos de explotacion ) o o o o 0 ) o o 1210 1.210 1210 3.630 14956 15404
Néminas s o o o o o o o 0 0 2481 2451 3258 8.179 31956 31.956
Sequridad Social / Autdnomos o o o o o o o0 0 0 0 0 594 594 1.387 12.651 13.044
Gastos Produccion 0 ) o ] o o 1] ) o o o o o o o o
Inversion 27.250 ) o o o [1] ] ) o o 3.000 o o 3.000 o o
Leasing 0 ) o o o o 0 ) o o o o o o o o
Amort. Préstamos 0 ) o o o o o ) 279 281 283 284 286 1.413 3.564 3822
Gastos Financieros Préstamos . o o 0o o0 o o o 17T 115 113 112 110 567 1.188 931
Hacienda 2 o o o o 0 o 0 0 0 0 0 0 0 255.304 544,506
Cobros - Pagos -17.250 o o o o o 0 20.000 -306 -396 -6.004 -4.639 -5.406 2.168 1.166.503 921.895
Saldo Anterior 0 ) o o o 1] 0 -17.250 2750 2.354 1.058 -5.036 -9.676 -17.250 -15.082 1.151.422
Tesoreria A7.250 0 © 0 0O 0 2750 2.354 1.958 5036 -9.676 15082 15082 1151422  2.073.316

Plan: Plan 1
Ingresos y Gastos.

Fecha Creacién: 02/10/2012 16:36:29 Persona Emprendedora: 1ot
Datos Generales

Entrada Dar

Ratios Econoémico-Financieros

Resuman Dartos

1nformes

Endeudamiento 66,08 % 38,50 % 21,62 %
77 Liquidez Total 259,25 % 364,38 % 567,52 %

Capitalizacion 63,83 % 72,93 % 82,51 %

Ratios Economicos

Umbral de Rentabilidad 16.317 € 62.755 € 63.126 €

Rentabilidad Econémica 74,69 % 75,78 % 48,87 %

Rentabilidad Financiera 94,55 % 79,67 % 45,14 %
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6 Informes

Pulsando a la opcion Informes accedemos a 4 tipos de informes:

Plan de Viabilidad

Plan de Viabilidad- mod 2
Plan Econémico- Financiero
Informe ejecutivo

Plan de viabilidad

Plan de viabilidad - Mod 2
Plan Econdmico-Financiero

Informe gjecutivo

El aplicativo BIDERAGARRITASUNAPLANA contempla la posibilidad de generar Ila
memoria del Plan de Viabilidad utilizando para ello dos modelos de memoria
diferentes.

¢ Plan de Viabilidad
¢ Plan de Viabilidad- mod 2

Cada usuaria o usuario_debera seleccionar previamente, y para cada provecto el
modelo de memoria de plan de viabilidad a editar. (VER ANEXO 1y ANEXO 2)

Los cuadros y tablas numéricos incorporados en ambos modelos de plan de viabilidad
son los mismos.

6.1 Plan de Viabilidad

A través de esta seccion es posible la redaccion de la memoria del “Plan de
Viabilidad“ incorporando para ello de forma automatica las tablas resumen que se
derivan de los valores introducidos a través del apartado “Entrada de Datos”.

Para ello debera cumplimentar los recuadros habilitados al efecto en cada uno de los
apartados.
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Opciones
Datos Generales A\ Esta seccion permite generar la memoria del Plan de Viabilidad.
Para ello debera 105 i al efecto en cada uno de los apartados.

Entrada Datos

Resumen Datos Guardar | Finalizar y Generar informe

Informes

Plan de viabilidad 1. ANALISIS DE LA IDEA

Plan de viabilidad - Mod 2

Plan Econémico-Financiero 1.1. Presentacion del proyecto y ubicacion

Informe ejecutiva

Nombre prueba 5 - peluqueria (vtas +servicios)

Fecha Comienzo:  27/01/2011

Descripcicn prueba 5 - peluqueria (vtas +servicios)

Presentacion proyecto 5 proyecto 66
6:

dddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddd

1.2, La(s) persona(s) promotora(s)

Una vez cumplimentados los recuadros con aquella informacién que se considere
relevante es necesario Guardar para que ésta quede recogida.

Asi mismo, es posible generar un informe, pulsando: Finalizar y Generar informe.

Guardar | :Finalizar y Generar informe§

En este momento es posible Imprimir directamente el informe generado, o
Generary guardar el mismo en formato pdf para lo cual la persona usuaria
debera tener instalado previamente el programa PDFCreator. Su instalacion es gratuita
y la guia para su instalacion esta en la propia pantalla -

En todo caso, antes de proceder a generar el PDF es necesario tener configurada
correctamente la pagina (encabezados, pies de pagina, ajustes, orientacion). Para lo cual,
conviene REVISAR CONFIGURACION DE PAGINA (Consultar Anexo3:_Guia para generar

PDF)
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[~ Guia para generar PDF
A\ Antes de proceder a generar &l PDF &5 necesaria tener confi 12 pdgina pies de pégina, Sjustes, orientacién).

REVISAR CONFIGURACION DE PAGIMA (Consultar Guia para generar FDF}

INDICE

1. AMALISIS DE LA IDEA
1.1. Presentacidn del proyecto y ubicacidn
1.2. La(s) personais) promotora(s)
1.3. Definicidn del producto/senvicio
1.4, Situacidn actual y evolucidn futura del mercado
1.5 La demanda y su segmentacian
1.6. La oferta. Andlisis de la competencia
1.7. Evaluacidn de 1a idea (D.AF.0)

2. ANALISIS DE LA EMPRESA

2.1. Misidn — Visidn

2.2 Areade Ventas e Ingresos
2.2.1 Politica de Marketing
2.2.2 Objetivos de ventas
2.2.3 Otros ingresos

2.3 Area de Personal
2.3.1 Composicidn y contratacidn de la plantilla
2.3.2 Gastos de personal

2.4, Area de gastos generales

2.5. Area de produccidn

2.8. Inversiones

2.7. Financiacidn

2.8. Forma juridica y composicion de capital

2.9 Estados financieros previsionales
2.9.1 Cuenta de resultades previsional
2.9.2 Balance de situacidn previsional
2.9.3 Previsiones de tesoreria
2.9.4 Ratios econdmice- financieros

3 CONCLUSIONES

6.2 Plan de Viabilidad - mod 2

A través de esta seccion es posible la redaccion de la memoria del “Plan de
Viabilidad - mod-2” incorporando para ello de forma automatica las tablas resumen
que se derivan de los valores introducidos a través del apartado “Entrada de Datos”.

Para ello debera cumplimentar los recuadros habilitados al efecto en cada uno de los
apartados.
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upLuncs
Datos Generales. A\ Esta seccion permite generar la memoria del Plan de Viabilidad L
Para ello debera cump los recuadros it al efecto en cada uno de los apartados. 3

Entrada Datos

Resumen Datos Guardar || Finalizar y Generar informe

Informes

Salir 1. PRESENTACION DEL PROYECTO

1.1. Datos de identificacién del proyecto

Nombre: prueba 5 - peluqueria (vtas +servicios)
Fecha Comienzo 27/01/2011

Descripcion prueba 5 - peluqueria (vtas +servicios)

1.2. Las personas promotoras

Datos de la persona

Una vez cumplimentados los recuadros con aquella informacién que se considere
relevante es necesario Guardar para que ésta quede recogida.

Asi mismo, es posible generar un informe , pulsando: Finalizar y Generar informe.

Guardar | [Finalizar y Generar informe;

En este momento es posible Imprimir directamente el informe generado, o
Generar y guardar el mismo en formato pdf para lo cual la persona usuaria
debera tener instalado previamente el programa PDFCreator. Su instalacion es gratuita
y la guia para su instalacién esta en la propia pantalla.

En todo caso, antes de proceder a generar el PDF es necesario tener configurada
correctamente la pagina (encabezados, pies de pagina, ajustes, orientacién). Para lo cual,
conviene REVISAR CONFIGURACION DE PAGINA (Consultar Anexo3:_Guia para generar

PDF)
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' Guia para generar PDF

A\ Antes de proceder a generar el PDF ec necesario tener configurada comectaments la pagina (encaberados, pies de pagina, ajustes, orientacidn).
REVISAR CONFIGURACION DE PAGINA (Consultsr Guia para generar POF)

INDICE

1. PRESENTACION DEL PROVECTO
1.1. Datos de identificacion del proyecto
1.2. Las personas prometoras
1.3. Antecedentes/ Origen y motivacién. (Breve descripcion)
2. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
2.1. Descripcion de la actividad a desarrollar y ubicacion del negocio
2.2, Producto yfo servicio que =& va a ofrecer
2.3. Ventaja diferencial
3. ANALISIS DE MERCADO
3.1. Analisis del sector
3.2. Andlisis de la clientela
3.3. Analisis de la competencia
3.4, Andliziz de lag entidades proveedoras
3.4. Analisis DAFO
4. POLITICA DE MARKETING (producto o servicio/precio/distribucion/comunicacion)
5, AREA DE PERSONAL
5.1. Composicidn y perfiles de la plantilla
£.2. Gastos de personal
6. AREA DE VENTAS E INGRESDS
5.1, Objetivos de ventas y condiciones de cobro
§.2. Otros ingresos
7. AREA DE PRODUCCION
3. AREA DE GASTOS GENERALES
9. INVERSIONES
10. FINANCIACION
11. FORMA JURIDICA ¥ COMPOSICION DE CAPTAL
12. ESTADOS FINANCIEROS PREVISIONALES
12.1. Cuenta de resultados previsional
12 2. Balance de situacion previsional
12.3. Previziones de tesoreria
12.4. Ratios econémice- financieres
13. CONCLUSIONES

6.3 Plan econOmico-financiero

A través de esta seccion es posible generar de forma automdtica un informe “Plan de
Viabilidad: Informe econdmico- financiero” que incorpora los datos de
identificacion del proyecto y los estados financieros previsionales que se derivan de
los valores introducidos a través del apartado “Entrada de Datos”.
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> Guia para generar PDF

A Antes de proceder a generar el PDF es necesario tener configurada correctamente la pagina (encabezados, pies de pagina, ajustes, orientacion).
REVISAR CONFIGURACION DE PAGINA (Censultar Guia para generar PDF)

| A\ A2 hora de imprimir este documento se recomienda utilizar |a orientacién horizontal para un resultado éptimo |

PLAN DE VIABILIDAD: INFORME ECONOMICO-FINANCIERO

DATOS DEL PROYECTO

Nombre prueba 5 - peluqueria (vtas +servicios)
Fecha Comienzo 27/01/2011

Descripcién: prueba 5 - peluqueria (vtas +servicios)

Es posible Imprimir directamente el informe generado, o Generar y guardar el
mismo en formato pdf para cual la persona usuaria deberd tener instalado el
programa PDFCreator. Su instalacion es gratuita y la guia para su instalacion esta en la
propia pantalla -

En todo caso, antes de proceder a generar el PDF es necesario tener configurada
correctamente la pagina (encabezados, pies de pagina, ajustes, orientacion). Para lo cual,
conviene REVISAR CONFIGURACION DE PAGINA (Consultar Anexo3:_Guia para generar

PDF)

A la hora de imprimir este documento se recomienda utilizar la orientacion
horizontal para un resultado éptimo.

6.4 Informe ejecutivo

A través de esta seccion es posible generar un informe completo, “Plan de
viabilidad: Informe ejecutivo”, que incorpora de forma automatica las tablas
resumen que se derivan de los valores introducidos a través del apartado “Entrada
de Datos” y tablas de los estados financieros previsionales.
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S Guia para generar PDF
A Antes de proceder a generar el PDF es necesario tener a pagina pies de pagina, ajustes, orientacion).

REVISAR CONFIGURACION DE PAGINA (Consultar Guia para generar PDF)

PLAN DE VIABILIDAD: INFORME EJECUTIVO

1. DATOS DEL PROYECTO

Nombre: prueba 5 - peluqueria (vtas +servicios)

Fecha Comienzo: ' 27/01/2011

Descripcion: prueba 5 - peluqueria (vtas +servicios)

Es posible Imprimir directamente el informe generado, o Generar y guardar el
mismo en formato pdf para cual la persona usuaria deberd tener instalado el
programa PDFCreator. Su instalacidn es gratuita y la guia para su instalacion esta en la
propia pantalla .

En todo caso, antes de proceder a generar el PDF es necesario tener configurada
correctamente la pagina (encabezados, pies de pagina, ajustes, orientacién). Para lo cual,
conviene REVISAR CONFIGURACION DE PAGINA(Consultar Anexo3:_Guia para generar

PDF)
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7 Cierre de proyectos e impresion

Los informes se generan por defecto en formato borrador (todavia sin incorporar los
logos de las entidades y programas que cofinancian y tutorizan cada uno de los
diferentes planes de viabilidad) .

A fin de generar los informes definitivos incorporando los logos de las citadas
entidades y programas es necesario “dar por finalizados los proyectos”.

Para ello, la entidad que ha tutorizado el plan de viabilidad debera comunicar la
citada finalizacion al Departamento de Promocion Econémica, Turismo y Medio Rural;
procediéndose en dicho momento al cierre del proyecto con la informacién que
conste en dicho momento.

Gipurknake Forn Akhundle p— _ [— £ nalm

i

Nombrel Apellido 1 Apellido 1
Nombre2 Apellido2 Apellido?2
Nombre3 Apellido3 Apellido3

Fecha 25062015
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8 Anexos:
Anexo1l: Estructura Plan de Viabilidad

1. ANALISIS DE LA IDEA
1.1. Presentacion del proyecto y ubicacién
1.2. La(s) persona(s) promotora(s)
1.3. Definicion del producto/servicio
1.4. Situacion actual y evolucion futura del mercado
1.5. La demanda y su segmentacion
1.6. La oferta. Analisis de la competencia
1.7. Evaluacion de laidea (D.A.F.0)
2. ANALISIS DE LA EMPRESA
2.1. Mision - Vision
2.2. Area de Ventas e Ingresos
2.2.1 Politica de Marketing
2.2.2 Objetivos de ventas
2.2.3 Otros ingresos
2.3. Area de Personal
2.3.1 Composicion y contratacion de la plantilla
2.3.2 Gastos de personal
2.4. Area de gastos generales
2.5. Area de produccién
2.6. Inversiones
2.7. Financiacién
2.8. Forma juridica y composicién de capital
2.9. Estados financieros previsionales
2.9.1 Cuenta de resultados previsional
2.9.2 Balance de situacion previsional
2.9.3 Previsiones de tesoreria
2.9.4 Ratios econdmico- financieros
3. CONCLUSIONES
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Anexo2: Estructura Plan de Viabilidad- mod 2

1. PRESENTACION DEL PROYECTO
1.1. Datos de identificacion del proyecto
1.2. Las personas promotoras
1.3. Antecedentes/ Origen y motivacién. (Breve descripcion)
2. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
2.1. Descripcién de la actividad a desarrollar y ubicacidn del negocio
2.2. Producto y/o servicio que se va a ofrecer
2.3. Ventaja diferencial
3. ANALISIS DE MERCADO
3.1. Analisis del sector
3.2. Andlisis de la clientela
3.3. Analisis de la competencia
3.4. Andlisis de las entidades proveedoras
3.4. Analisis DAFO
4. POLITICA DE MARKETING
5. AREA DE PERSONAL
5.1. Composicion y perfiles de la plantilla
5.2. Gastos de personal
6. AREA DE VENTAS E INGRESOS
6.1. Objetivos de ventas y condiciones de cobro
6.2. Otros ingresos
7. AREA DE PRODUCCION
8. AREA DE GASTOS GENERALES
9. INVERSIONES
10. FINANCIACION
11. FORMA JURIDICA Y COMPOSICION DE CAPITAL
12. ESTADOS FINANCIEROS PREVISIONALES
12.1. Cuenta de resultados previsional
12.2. Balance de situacion previsional
12.3. Previsiones de tesoreria
12.4. Ratios econ6mico- financieros
13. CONCLUSIONES

ANEXO 3: Guia para generar documentos PDF

1. Descargar PDF Creator

Para poder generar ficheros PDF, necesita tener instalado el programa PDFCreator

disponible gratis desde internet.

30/07/2021

27



Gipuzkoako Diputacién Foral . -

Foru Aldundia de Gipuzkoa 4 EOREBAR A ASTA o Eiropdico GizafioFimbasi S | i
i Departamento de Promocion UNION EUROPEA : i; zure etorkizunean inbertitzen du A B 3T
Turismoko eta Landa Econdmica, Turismo El Fondo Social Europe: F e
% * * s opeo %
Inguruneko Departamentua y Medio Rural T ONDO SOOI EURGRED 0% ek el et Tl | B | A . |

Descargar PDFCreator

Una vez descargado lo instalamos en nuestro ordenador

2. Instalacion
Pasos para una instalacion adecuada

« En la primera pantalla que nos sale dejamos sin activar la casilla de abajo Ajustes
modo experto, y pulsamos Siguiente

i xd

) Bienvenido al asistente de
PDFCreator instalacion de PDFCreator

Version 1.5.0

Este programa instalard PDFCreator 1.5.0 en su sistema,

Se recomienda que derre todas las demas aplicadiones antes
de continuar.

Haga dic en Siguiente para continuar, o en Cancelar para salir
de la instaladdn.

b [~ Ajustes modo experto
¥ Establezca el modo servidor, directorio de instaladén y
PdFFOFBC .org opciones adicionales

Siguiente > I Cancelar |

« Aceptamos el acuerdo de Licencia. Pulsamos Siguiente
« En el siguiente paso seleccionamos Instalacién completa del despegable de arriba

y pulsamos Siguiente

]i(.q Instalar - PDFCreator i =] 3

Seleccione los Componentes
£Qué componentes deben instalarse? A
POFFORGE

Seleccione los componentes que desea instalar; desactive los componentes que no
desea instalar. Haga dic en Siguiente cuando esté listo para continuar.

14 3 MB

0,9 MB

PDFArchitect 7,5MB
Ejemplos COM 0,3MB
Ficheros de ayuda 0,4MB
Fichero de ayuda en Inglés 0,2 MB
Fichero de ayuda en Francés 0,2 MB

IV Fichero de avuda en Alemén 0.2 MB LI

La seleccién actual requiere al menos 43,2 MB de espadio en disco.

< Atras I Siguiente = I Cancelar |

« Este paso es importante. S6lo hay que seleccionar la opciéon Instalacién
personalizada. Asi evitamos que se instalen complementos que no necesitamos.
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{5 Instalar - PDFCreator ] |

AVG Barra de seguridad -
[PUF FORGE]

2 AVG. Barra de seguridad Oferta patrocnada

{~ Express (recomendado)

Instalar la Barra de seguridad de AVG; establecer, mantener y proteger AVG
Secure Search como mi pagina de inicio y proveedor de blisquedas

edeterminann
nstalacion personalizada
[~ Establecer, mantener y proteger AVG Secure Search como mi pagina de inicio

Establecer, mantener y proteger AVG Secure Search como mi proveedor de
busquedas predeterminado

[ Instalar la Barra de sequridad de AVG

Al hacer dic en "Siguiente”, acepta el Contrato de licencia de usuario final v la Politica
de privacidad de AVG

Contrato de licenda de usuario final Politica de privacidad

< Atras I Siguiente > I Cancelar |

e Pulsamos Instalar y comenzara el proceso de instalacion
« Cuando termine la instalacién pulsamos Finalizar

3. CoOmo usarlo

Previo a la generacion del documento PDF es conveniente revisar la configuracion de la
pagina, para lo cual, cuando lleguemos a la pantalla que aparece a continuacién, se
seguiran los siguientes pasos:

(= Guia para generar PDF

A Antes de proceder a generar el PDF &5 necesario tener configurada co
REWISAR CONFIGURACION DE PAGINA (Consultar Guia para generar F

Paso 1: Configurar pagina

Para ello pulsar en Archivo-Configurar pagina
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= Bideragarritasuna Plana - Windows Internet Explorer

[
=y |E f | bideragatritasunaplana. net,/ ol

Edicidn  Wer  Favoritos  Herramientas  Awuda

Nue?'a pestani Clhe ce v @& | Hotmail gratuito L =] Sitins sugerida:
Duplicar pestaria Chrl-HE | b

Mueva ventana CErl+HM |

Mueva sesidn - -

Abrir... Ctri4+0

Guardar coma, ., p‘ A "‘
Cerrar pestafia Chrl+in

Configurar paging, .
Imprimir... Chrl+P
‘Wista prewia de imoresian. ..

Configurar pagina prestando especial atencion a la orientacién y ajuste de la pagina, y a
los encabezados y pies de pagina.

Se recomienda dejar los encabezados y pies de pagina como "-Vacio-", o seleccionar
aquellos que se considere de interés: n? de pagina, fecha, ..), asi como seleccionar
"Habilitar Reducir para ajustar”

@..._ oy |E Rtepe v bideragarritasunaplana.met/ plany (defaulk pho

[ @ Eidl Dpciones de papel Margenes [milimstros]

Tamafio de pagina: lzquierda: [19,05
| &4 "‘l Derecha: |1905

@ Yertical Harizontal Superiar; |1 505 |

T mprimir colares & imagenes de fondo Irfaitar W|

Habiltar Reducit para ajustas

Encabezados v pies de paging

Encabezado: Pie de pégina:

i Wacio- ~ | | Macio- b |
i Aacio- b | | Aacio- v |
T | e v/

Cambiar fuetite

I_ Aoeptar ] [ Cancelar ]

Paso 2: Generar el documento (pdf)

Cuando ya tengamos el documento preparado para generar, pulsamos el boton IMPRIMIR
y debemos elegir la impresora PDFCreator
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> Guia para generar PDF

Aparecerd la siguiente pantalla en la que podremos modificar datos de informacién del
docuemento como el nombre, la fecha, la persona autora, etc

1ol x|
]
s |
I |
Autor
=
s
]
Palabras clave:
Part
[Prdeamiaie |
Despue o g, ol
] Editer el icheto PDF con PDFArchtect
cocss | Opciones | [ o

Desactivamos la casilla Editar el fichero PDF con PDFArchitect y pulsamos Guardar.
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