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2018.URTEKO DEIALDIAN ESKAERA / SOLICITUD CONVOCATORIA ANUAL 2018

http://sustapena.gipuzkoa.eus/kudeaketa

e Urteko deialadian eskaera ondoko aplikatiboan egingo
da:

http://sustapena.gipuzkoa.eus/kudeaketa

e Entitate homologatuek, 2018ko urriaren 18an _eguerdiko
12.00etan baino lehen; ondokoa egin beharko dute:

- proiektuaren memoria web orrian bete
- eskatutako dokumentuak erantsiko dituzte.

Homologatutako entitateek ezinbestez egin
behar dute ESKAERA, laguntza emateko eta
ondoren emandako zerbitzuak kobratzeko

¢ La solicitud de convocatoria anual se realizara a
través de;

http://sustapena.gipuzkoa.eus/kudeaketa

e« Las Entidades homologadas, deberan, antes del
18/10/2018 a las 12h del mediodia:

- cumplimetar la memoria del proyecto en la web,
y
- adjuntar los documentos requeridos
Es indispensable que las entidades
homologadas realicen esta solicitud para la

concesion de la ayuda, y el posterior cobro
de los servicios prestados

Diruz  lagundutako  programa honen  bidez
finantzatutako ekimenak,bat datoz Europako Gizarter
Funtsaren (EGIF) Euskal Autonomia Erkidegorako
2014-2020 programa operatiboarekin. Ondorioz,
erakundeak eskuratzen dituen eskubideak,
betebeharrak eta erantzunkizunak laguntzaren
onarpenarekin, besteak beste, ondokoak dira:
aparteko  kontabilitatea eramatea, informazioa
gordetzea, dokumentaizoa eskuragarri egotea,
DOCEko onuradunen zerrendetan sartzea, eta europa
mailako finantzazioaren zabalkundea.

Las actuaciones financiadas a través de este
programa de ayudas se enmarcan en el Programa
operativo del Fondo Social Europeo-FSE de la
Comunidad del Pais Vasco 2014-2020 (“El FSE
invierte en tu futuro”). Es por ello que, los
derechos, obligaciones y responsabilidades que
adquiere la entidad con la aceptacion de la ayuda,
son entre otros: llevar una contabilidad separada,
almacenar informacion, disposicion de la
documentacion, inclusion en listado DOCE, y
difusion de la cofinanciacion comunitaria (FSE).
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1. ONURADUN EGITEKO JARRAIBIDEAK / VALIDACION DE PERSONAS BENEFICIARIAS

“TXEKIN” programaren pertsona onuradunek, Las personas beneficiarias del programa
ekintzailetza  kredituaren  eskaera fitxa “TXEKIN”,  cuando cumplimentan su
betetzen dutenean, derrigorrez aukeratu behar ficha de solicitud de crédito de
dute entitate bat geroago zerbitzuak eskainiko emprendizaje, estan obligadas a elegir a
dituzten entitate homologatuen artean. una de entre las entidades homologadas

en el programa como entidad prestataria
de los servicios que posteriormente van a
realizar.

VAL [~ SETECCIn = i)

{0 &
empresarial

olicitud Crédito de emprendizaje

=

rograma Actuacion: [tzekin

Fecha Alta: |19/07/2004

Nomhre:| |

Apellido Primero:| |

Apellido Sequndo: |
Sexo: —Selecciune—j

Fecha Nacimiento: l:l

Direccidn:

Municipio: |-Selectione— M|

Provincia: |

Cadigo Postal: l:l
EMAIL:

Entidad: [ays) ione—

Adur Software Froductions, S, Coop.

AFER ASESORAMIENTO EMPRESARLAL. S

lgencia de Desarrollo del Bidasoa 2.4

IGRUPACION DE SOCIEDADES LABORALES DE EUSEADI

A kAARA FORMACION Y ASESORILA S.L.

HALISIS v ESTRATEGIA EMPRESARLAL

ISWSECOMNSA ASEZORES DE EMPRESA S.L.

EElArn Sl hd

Pertsona onuradun horrek eskaera egiten badu, Cuando una persona beneficiaria realiza una
entitate homologatuari e-mail bat bidaliko zaio, solicitud, la entidad homologada recibe un
eskaera jaso dela adierazteko. email, en el que se le comunica dicha solicitud

[ Responder | £<a Responder atodos | > Reenviar | X Eiminar | @ Eloquear | B4 Mo deseado » | 5 Colocar en

[t elearning <txekin@gipuzkoa. net > £ | % | ¥ | E21Bandeja de entrada
Erviadoel:  lunes, 19 de julio de 2004 6;59:51

Para:

Bsunta:

Solicitud de Crédito de Emprendizaje enviada por N-NOMERE A-APEl A-AFEZ
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“ONURADUN EGITEKO JARRAIBIDEAK *
aukera hautatuz gero, egin diren eskaeren
zerrenda  agertuko  zaizu. Eskaerak
“balioztatzen” badituzu, eskaera egin
dutenak “TXEKIN” programaren onuradunak
direla egiaztatuko duzu.

Zuzendaritza erakundeek, balioztatuak
izan diren  eskaera guztien ekintzailetza
kredituak onartuko dituzte.

Eskaera onartu zaion onuradunak, bere
kontua kudeatzeko sarbide gakoak jasoko
ditu e-mail baten bidez eta onuradunaren
kudeatze gida.

EUROPAR BATASUNA KEw
UNION EUROPEA -

%50 EUROPAKO GIZARTE FUNTSA *
FONDO SOCIAL EURGPEO 50%

Europako Gizarte Funtsak
zure etorkizunean inbertitzen du

€ txekfIll

£ Fondo Social Europeo
ek invierte en tu fUturo

Se seleccionara la opcidon “Validacion
condicién persona beneficiaria”, apareciendo
la lista de las solicitudes realizadas por lo que
procedera a realizar la “validacion” de las
solicitudes, confirmando de esta manera,
que la persona solicitante es beneficiaria del
programa.

Las entidades rectoras procederan a la
concesion del crédito de emprendizaje de
todas aquellas solicitudes que hayan sido
validadas.

En el momento de la concesion, la persona
beneficiaria recibira por email las claves de
acceso a la gestion de su cuenta y el manual
de persona usuaria.

Empresarial

B e e e e e e

1. |
%a“antatuzeko eta Solicitudes de Beneficiarios
TXEKIN* hautatu
Seleccionar Pendiente Walidacian / ¢
“pendlentes Txekin f Txekintek  Afio:
validacion”
“TX EKI N" THEKIMN
& DE JULII:IE
gdige Beneficiario
icitud
20 Apellide 1 Apellide 2, Prueba
nombre
I_ 1o Sooooooooc Coccooo, Cooo
2.
Kontl’0|- Iauk'a Totales walidadas: 0
ak‘“ba‘tu Totales Pendientes:
Totales Concedidas: O

N 3.
“balidatu/ukatu”
hautatu
Seleccionar
“validar/denegar”

Fecha Fecha Situacién
Solicitud Concesidn
Pendients L
08/07/2004 valdanns M
07/07/2004 Pendierte  5q

Walidacidn

Activar la casilla de
verificacion

6.
Informazioa bete ondoren “Gorde”

Después de cumplimentar los datos
“Guardar”

Consesion/Denegacidon de Solicitudes Beneficiario A/

prueba nombre apellido 1

apellida 2

Estado:

r 4,
“Balidatu” edo “Ukatu” hautatu
Seleccionar “Validar” o
“Denegar”

Motivo: IMARENE
“alidada

\ c

“Baldintzak betetzen ditu ” edo “Baldintzak ez

ditu betetzen” jarri

2018/04/18
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Cumplimentar el motivo indicando “cumple
requisitos” o “ no cumple requisitos”
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2."TKEKIN" PROIEKTUEN KUDERKETA - GESTION DE PROYECTOS “TKEKIN

2.1 Pertsona onuradunen zerhitzu eskaeren jarraipena - Seguimiento peliciones de

servicios de personas beneficiarias

Menuko PROIEKTUEN KUDEAKETA: “TXEKIN”
aukeraren bitartez kudeatzen dira bai onuradunek
eskatutako zerbitzuen onarpena, bai entitate
zuzendariei aurkeztu behar zaien proiektua egin
izanaren justifikazioa.

Pertsona onuradunek, sistemara sartzeko gakoak
jaso ondoren, homologatutako entitatean artean
aukeratu ahal izango dute zerbitzua egiteko entitatea
(gertatu daiteke entitate batek onuradun bat balidatu
izatea eta pertsona horrek beste entitate bat
aukeratzea zerbitzuak egiteko).

Pertsona batek entitate homologatu bat aukeratzen
duenean zerhitzuen emaile gisa, entitate horri
proiektu berri bat ematen zaio, eskatzailearen
izenarekin eta eskatutako zerbitzu motarekin
identifikatuta.

Entitate homologatuak zerbitzu hori "onartu” egin
beharko du, hala badagokio, eta, horretarako,
“TXEKIN” jarduketa programa aukeratuko du,
proiektuak hautatuko ditu, onartu nahi duen
proiektuaren kontrol-laukia aktibatuko du, eta onartu

A través de la opciéon del meni GESTION DE
PROYECTOS: “TXEKIN" se gestiona tanto la
aceptacion de servicios que las personas beneficiarias
soliciten, como la justificacion ante las entidades
rectoras de la realizacién del mismo.

Las personas beneficiarias, una vez recibidas sus
claves de acceso al sistema, podran elegir de entre las
entidades homologadas, aquella con la que quieran
realizar un servicio (pudiéndose dar el caso de no
coincidir que la entidad homologada haya validado a
una persona beneficiaria y ésta a su vez elija
posteriormente la realizacion de servicios con otra
entidad).

Cuando una persona selecciona una entidad
homologada como prestataria de servicios, a la entidad
se le da de alta un proyecto nuevo identificado con el
nombre de la persona solicitante y el tipo de servicio
solicitado.

La entidad homologada debera “aceptar” en su caso, la
realizacién de dicho servicio, para ello seleccionara el

programa de actuacion “TXEKIN", seleccionara los

egingo du. proyectos, activara la casilla de verficacion
correspondiente al proyecto que quiere aceptar y lo
aceptara.
Eskeraren egoera
hautatu /
Seleccionar estado de
la solicitud
Programa
hautatu /
Seleccionar yia / Bisgueddi =
programa —
EERVICIOS Onartua aukera

DATOS IDENTIFICATIVOS
Mantenimiento Entidades
Camnbio contrasefis

Lista Encuastas

SOLICITUDES
IADMINISTRATIVAS Trekin

solicitud de Homolagacisn
Nombre oy Fecha
Convocatoria anual Proyecto Solicitante o Lo d

GESTION DE PROYECTOS Planes da
formacion s
Txceki
- il por
EEani Entros SO v oseonat))

scolares, CETs,
ADC, y otras
Arciones Innavadoras entidades
YALIDACIONES
Walidacion condicion de
parsona emprendedors
GESTION SERVICIOS

Ureats

Sequimiant Peticianes de
Servicio

Gestidn Cuenta Virtual

carn tramitar i if‘

hautatu
Seleccionar opcion
concesion

Fecha
SituaciénConcesién /

Denegacién

2018/04/18 KUDERKETA GIDA — MANUAL DE GESTION 12
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Entitate homologatuak zerbitzuaren eskaera onartuko du eta sistema berak emango du eskaera
horren onarpen data.

La entidad homologada procedera a la concesién de la solicitud del servicio siendo la fecha de
concesion de la misma la proporcionada automaticamente por el sistema

Zerrenda ireki eta “onartu”
aukeratu / Activar lista
desplegable de opciones y
seleccionar “conceder”

Jaso hautabidea
aukeratu “Gorde”
Una vez seleccionada
la opcién “Guardar”

Fecha de Concesidn: [22/07/2004

Onarpena edo ukapena eman ondoren, erabaki hori pertsona onuradunaren zerbitzu panelean
azalduko da eta, beraz, onuradunak bere eskaeraren egoera jakin ahal izango du.

Una vez realizada la concesion/denegacion, quedara reflejado el movimiento en el panel de
servicios de la persona beneficiaria, que conocera de esta forma el estado de su solicitud.

2018/04/18

KUDEAKETA GIDA — MANUAL DE GESTION 8/24



Gipuzkoako Diputacioén Foral

*
. . EUROPAR BATASUNA el Europako Gizarte Funtsak tx e
Foru Aldundia de Gipuzkoa UNION EUROPEA x = zure etorkizunean inbertitzen du F
i Departamento de Promocion %50 EUROPAKO GIZARTE FUNTSA * oL El Fondlo Social Europec
Landa Inguruneko eta Econdmica, Medio Rural O D0 SO EORGPED S0% * ok invierte en tu futuro

.urralde Orekako Departamentua y Equilibrio Territorial

22 Proiektu eskaerak mantenizea - Mantemimiento de las solicitudes de proyectos

Entitate homologatuak zerbitzu bat onartu ondoren, zerbitzu horri buruzko informazioa bete
beharko du eta, horretarako, proiektuaren gainean jarri eta klikatu egingo du.

Una vez que la entidad homologada ha aceptado la realizacién de un servicio, debera proceder
a cumplimentar la informacion relativa al mismo, para ello se posicionara sobre el proyecto
haciendo clic sobre el mismo

Proiektuaren eskaera /
Generar informe proyecto

= Amaiera txostena / Generar
Ed informe final
% Fitxoerak eransi / Adjuntar
ficheros
€ ikas[TE Promoviendo el anto y la misquedai [ R

actividad “empresariaif

ISERVICIOS
DATOS IDENTIFICATIVOS

Lista Solicitudes de Proyectos

Mantenimiento Entidades

Cambio contrazefia

Sin Tramitar / = { En Tramitacian f Den
Lista Encuestas
SOLICITUDES :
[ADMINISTRATIVAS |
Solicitud de Homoalagacidn Fecha
i Nambre Solicitante Fecha Situacion  Concesidn /
Convocatoria anual Proyecto Solicitud Denegacién R wor ‘?: r
GESTION DE PROYECTOS |j |_’1,
LA r i':" sie ORI QAR 004Concedida  21/07/2004 L
T il ——
Trekintek
Urrats

YALIDACIONES

GESTION SERVICIOS

Servicio

Gestidn Cuenta Virtual

Acciones Innovadoras

Validacién condicidn de
persona emprendedora

Seguirniento Peticiones de

— Klik egin proiektuaren
gainean
Seleccionar el proyecto
haciendo clic sobre el
mismo

KLIK egitasmoaren gainean eta ikono berriak agertzen dira / Al seleccionar el proyecto se
activaran nuevos iconos.

2018/04/18
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Mantenimiento Proyecto

Fecha Solicitud: 22/07/2004
Tipo de Provecto: Txekin

Datuak bete eta
gorde
Cumplimentar
datos y guardar

Proyecto: [GETEOLARRA, coro

Afio:

Tipo Servicio:

Titulo del Proyecta:

Descripcian:

Inversion Inicialt + [{nyersion Inicial

Grado de desarrolloiccll:alla* IAItG 'l

Responsable de Proyecto

Nombre v apellidos: |

Telefono:

Email:

— “Bideragarritasun

Plana’ren bakarrik
bete
Rellenar s6lo en tipo
de proyecto: Plan de

Negocio

2018/04/18
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2.3. Proiektuen azken txostena Informe final de proyectos

€ txekfIll

Zerbitzua amaitu ondoren, entitate homologatuak azken txostena egingo du eta, horretarako,
azken txosten horren xede den proiektua eta “Azken txostena" aukera hautatuko ditu.

Una vez finalizado el Servicio, la entidad homologada procedera a cumplimentar el informe
final, para ello seleccionard el proyecto del cual quiera realizar el informe final, y la opcion

Informe Final

DE JULID
SERVICIDS
DATOS IDENTIFICATIVOS
Mantanimients Entidadas
Carnbia contrasefa
Lists Encuestas
SOLICITUDES
[ADMINISTRATIVAS
R M e e aay
Convocataria anual
GESTION DE PROYECTOS
Txekin
Trekintak
Urrats
Acciones Innavadoras
VALIDACIONES
walidacién candicidn de
persona emprendedora
CGESTION SERVICIOS
S=quimiente Peticiones de
Seruvicio
Gastitn Cusnta Virtual

ndo el ento y la

C’ ikasiIEN Promovie
st empresariall

Bhsqueda: S

Lista Solicitudes de Proyectos

ﬁ/ﬁh

Facha
Concesidn /
Denagacién

21/07/2004

Nombre _ Fecha
PmyE(tﬂsuhc'h“‘E Solicitud Situacion . - ‘?}
[~ Plan de GETEOLARRA,,q, oo S

Mantenimiento Proyecto

| »

Fecha Solicitud: 23/07/2004
Tipo de Proyecto: Txekin

Klik egin proiektuaren
gainean
Seleccionar el proyecto
haciendo clic sobre el
mismo

Amaiera toxtena hautatu
Seleccionar Informe
Final

2018/04/18
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Econdmica, Medio Rural
y Equilibrio Territorial

Landa Inguruneko eta
urralde Orekako Departamentua

Europako Gizarte Funtsak
zure etorkizunean inbertitzen du

El Fondlo Social Europec
invierte en

ef tKEkI".

Azken txostena informazioa bete - cumplimentar la informacién solicitada en el informe final,

Informe Final de un Proyecto

Proyecto: Plan de negocio

Tipo de
Proyecto:
Froyecto: |ZakariasPetrova, Ana

Taekin

I

FechaFini[ ]
PO Servicio: [T1an de negooio

“Gorde” informazioa bete
ondoren
Una vez cumplimentada la
informacién “Guardar”

Informazioa eguneratu eta bete
Actualizar y cumplimentarl a
informacion

itulg de
Proyecto:
Descripcion:

Inicial: -
Grado de,
desarrollo de la| Alto v
idea:

Soilik Negozio Plana proiektu
motan bete
Rellenar s6lo en tipo de proyecto:

Plan de Negocio

Responsable de Proyecto

I‘-lcmlbre v R
apellidos:
Haoras: I:I
Telefeno: I:I
Email: |
Sectort | Prmario v
Afo 1 Afo 2 Afo 3 Total
Emplec |D,DEI ||DrUD ||E|r0'J |D'IJD
Inversion |D,DEI ||DrUD ||E|r0'J | 0.00
Facturacian |D,DEI ||DrDD ||E|r0'J | 0.00

Observaciones:

_|— | Datuak bete

Informazioa eguneratu eta zehaztu
goratutako zerbitzuari eskainitako
ORDU KOPURUA
Actualizar la informacién indicando el
N° DE HORAS de dedicacion al
servicio desarrollado

(*) enplegua: urtero sortutako
enplegu garbia

Cumplimentar datos
(*) Empleo: Empleo neto
creado cada afio

2018/04/18
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Gipuzkoako
Foru Aldundia

Diputacioén Foral I
. EUROPAR BATASUNA S
de Gipuzkoa UNION EUROPEA

Landa Inguruneko eta

.urralde Orel

kako Departamentua

Departamento de Promocion 950 EUROPAKO GIZARTE FUNTSA *
Econémica, Medio Rural FONDO SOCIAL EUROPEO 50% * g ke

y Equilibrio Territorial

Proiektuaren pertsona ekintzaileen izen-
abizenak eta NAN bete
Cumplimentar el nombre y DNI de las
personas emprendedoras del proyecto

Informe Final de un Proyecto

Proyecto: Plan de negocio

| v

Tipo de Proyecto: Txekin

Provecto: [GETEOLARRA. cg

Personas Emprendedoras

-Persunas Emprendedoras:

P
4 (=) &3t

Mormbre v apellidos:

Erantsi / Adjuntar:

Egitasmoaren amaiera egiaztatzea / Acreditaciéon de
final del proyecto

Bestelako laguntzen aitorpena/Declaracion de
ayudas concurrentes

Orduen deskargua./Descargo de horas

Lan egoera egiaztatzea/Acreditacion situacion
laboral

Garatutako Negozio Planaren txostena / Memoria
del Plan de Negocio desarrollado

Ekonomia-finantza txostena / Informe econémico-

ef tKEkI".
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Gipuzkoako
Foru Aldundia

Landa Inguruneko eta
urralde Orekako Departamentua

Diputacioén Foral

*
EUROPAR BATASUNA nodiafg Europako Gizarte Funtsak
3 * * zure etorkizunean inbertitzen du
de Gipuzkoa UNION EUROPEA > . S
Departamento de Promocion RSOGO GTERFE SUNTER o~ A onclo Social Eropeo
Econdmica, Medio Rural FONDO SOCIAL EUROPEO 50% * ok invierts en tu uturo

y Equilibrio Territorial

« Dokumentuak erantsi / Adjuntar documentos

Dokumentuak erantsi / Afadi

documentos en la WEB

& DE JULIO
SERYICIOS

Busqueda:

Explorador

DATOS IDENTIFICATIVOS
Mantenimiente Entidades
Carmbio contrasefia

Lista Encuestas

SOLICITUDES
GNMTRTCTIRG TIW GG

SERYICIOS
DATOS IDENTIFICATIVOS

Mantenimiento Entidades
Camnbio contrasefia

Lista Encuestas

SOLICITUDES
ADMINISTRATIVAS

Solicitud de Hornalagacidn
Convocatoria anual

GESTION DE PROYECTOS
Tuekin
Trekintek

[P

€, ikas[ PN Promoviendo el
actividad empresarial®

yla

Blsqueda: l:le\

4 Adj i Microsoft Internet Explorer

Adjuntar fichero

=10ix|

_#9]

Seleccione el fichero a adjuntar

[ Examina

Elegir archivo

Buscar en: I {3 ACCESS

- « &k E-

2lx]

MSATNZO0,DLL

LEAME.TXT
P M ACT20HLP
MSACCARD.DLL
MSACCESS. CUE
MSACCESS.EXE
BMSACCPSS. HLP
MSAFIN,DLL

B UTILITY MDA
B WRKGADM,EXE

| WZELDR b

T WZELDR, MDA
&) WZFRMRPT Idb
T WZFRMRPT MDA
w2l Idb

T w2LIE MDA

) wzQUERY Idb
B WZGUERY MDA
B W2 TABLE Idb

T W2 TABLE. MDA
& WZTBLDAT MOT

Seleccionar el fichero a adjuntar y hacer doble cl

grgrr:i?f;: % I j Abiir I
Tipo de archivos: ITodos loz archivos [%*) j Cancelar
v
Gehitu beharreko artxiboa hautatu eta klik egin bi aldiz

ic sobre el mismo
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Gipuzkoako Diputacioén Foral PR ARSI = curopat Szarte Funtct t
Foru Aldundia de Gipuzkoa UNION EUROPEA 2ure etorkiziinean inbertitzen du Xxe

* *
5 X = s
Departamento de Promocion R EURGPARD AARTE SORTER & +* El Fondo Social Europeo
Landa Inguruneko eta Econdmica, Medio Rural FONDO SOGIAL EURGPEO 50% * gk =
.urralde Orekako Departamentua y Equilibrio Territorial

| A Aras e =wooc @ ] (gt | RBUSQUENs | ] FAYONCOS R FRISIONEl | Zyv =@ A v 5] e

| Diveccien {1 http ikasmina gipuzkoa, et intranet{indes2, asp?nombre=2UMALAKO%Z0INSTITUTLA =] @na ||vincues 2
Blsqueda: I L‘\
as

g [

djuntar fichero - Microsoft Internet Explorer
SERYICIOS

DATOS IDENTIFICATIVOS Adjuntar fichero

Mantenimientoe Entidades

Cambic contrasefia @
Lista Encusstas

SOLICITUDES
ADMINISTRATIVAS
Seolicitud de Homologacisn seleccione el fichero a adjuntar
Conwocatoria anual
GESTION DE PROYECTOS [Di\e-Prestakuntza 2002 Agiriak\Kude]|  Examinar...
Txekin

Trekintak
Urrats

Acciones Innovadoras

¥ALIDACIONES

walidacisn condicidn de
persona emprendedara

CESTION SER¥ICIDS

Seguirniento Paticiones de

@ KLIK egin ikonoan eta fitxeroa erantsiko du

Seguidamente hacer clic en este icono y el fichseoadjuntara

2018/04/18 KUDEAKETA GIDA - MANUAL DE GESTION 16/24



Gipuzkoako Diputacioén Foral AR BAARIAA oty EitopikoGizaieFimissk t
Foru Aldundia de Gipuzkoa UNION EUROPEA x 2ursatorkizunoan Inberitends s IXe
i * *

Departamento de Promocion RSOGO GTERFE SUNTER 1 Fondio Social Europeo
Landa Inguruneko eta Econdmica, Medio Rural FONDO SOGIAL EURGPEO 50% * g K =
.urralde Orekako Departamentua y Equilibrio Territorial

3. KONTU BIRTUALA KUDERKETA - GESTION DE LA CUENTA VIRTUAL

Menuko aukera horren bidez, onuradunek egindako zerbitzuen ordainketen egoera kontsultatu
ahal izango du entitate homologatuak.

Esta opcion del menud permitira a la entidad homologada consultar el estado de los pagos de
los servicios realizados por las personas beneficiarias.

€ ikas[IINItH Promoviendo el conccimicnio yla BuzquEds;
empresarials

Movimientos Cuenta Virtual

DATOS IDENTIFICATI¥OS

Mantenimiento Entidades
Cambio contrasefia
Lista Encuestas
| SOLICITUDES
IADMINISTRATI¥AS
Solicitud de Homolagacidn

Conwocataria anual JUAN PRIMER v SEGLINDO
g ANTONIC EIZASUIRRE AGUIRRESARCBE  PAGO

12/06/2004 Page 270,46%

GESTION DE PROYECTOS

Tuekin Total

Pagado 27046 €
Tuekintek gaclo
Total Sin 000 €
Urrats Tramitar !

Acciones Innovadoras
S e i e A PRIMER ¥ SEGUNDO

PAGO 24/06/2004 Pago 270,46 %

Y¥ALIDACIONES [~ M2 Mar Etxebeste Ibargaien
Walidacidn condicidn de
-pRtsohs. snplensadala
GESTION SERYICIOS

Seguimiento Peticiones de
Servicio

Gestion Cuenta Virtuall
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Gipquoako DiPUtaCién Foral EUROPAR BATASUNA % K 5 Europako Gizarte Funtsak
Foru Aldundia de Gipuzkoa UNION EUROPEA : : Zure etorkizunean inbertitzen du r txe k
i Departamento de Promogin %450 EUROPAKO GIZARTE FUNTSA * * El Fondo Social Europeo
Landa Inguruneko eta Econdmica, Medio Rural FONDO SOGIAL EURGPEO 50% * K IAErEer ot
.urralde Orekako Departamentua y Equilibrio Territorial

ENTITATE ERABILTZAILEAREN GIDA / MANUAL ENTIDAD USUARIA
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Gipuzkoako Diputacioén Foral
- . *
Foru Aldundia de Gipuzkoa EURORIEEAREA [ =5 5 R o ) txekifill
i Departamento de Promocion * : &1 Fondo Soclal Europeo

5 %50 EUROPAKO GIZARTE FUNTSA * nviel 1
Landa Inguruneko eta Econérnica, Medio Rural PURGIARO ClrTe FOKTEA Lo invierte en tu futur
.urralde Orekako Departamentua y Equilibrio Territorial

Poriektuen Egitasmoaren/mantenimendua- Presentacion  /Mantenimiento proyectos TXEKIN

LEHEN URRATSA BIGARREN URRATSA

Egitasmo berria gehitu KLIK egitasmoaren gainean eta ikono berriak agertze  n dira
— Egitasmo izena (Izen laburra jarri)
— Proiektuaren deskribapena
o - Hasierako inbertsioa
il . .
— Hasierako data/amaierako data
—  Arduraduna @ Fitxategi osagarriak erantsi
0 lzen deiturak
0 Telefonoa

o E-posta [ ]
Q Eskabidea Gorde {} mfr Eskabide agiria sortu eta inprimatu

PRIMER PASO SEGUNDO PASO |_|
-_—

Afadir nuevo proyecto CLIC sobre el proyecto y aparecen nuevos iconos
—  Titulo de proyecto (Poner nombre corto)
— Descripcion del proyecto
o - Inversién inicial
L — Fecha de inicio/Fecha fin
- Responsable @ Anexar ficheros complementarios
0o Nombre y Apellidos
o Teléfono
o E-correo

Q Guardar Solicitud J L Q"' Crear Informe de Solicitud e imprimir
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Gipuzkoako
Foru Aldundia

Landa Inguruneko eta
urralde Orekako Departamentua

Diputacioén Foral
de Gipuzkoa

Departamento de Promocion
Econdmica, Medio Rural
y Equilibrio Territorial

EUROPAR BATASUNA KSR
UNION EUROPEA = 4
* *

%50 EUROPAKO GIZARTE FUNTSA
FONDO SOCIAL EUROPEO 50% * ok

Europako Gizarte Funtsak
zure etorkizunean inbertitzen du

ocial Europeo
en tu futuro

ex tKEkI".

Sistema ematen duen informazioa /Informacién propor

cionada

Proiektuaren izena (pertsona ekintzaile) Titulo del

Proyecto (persona emprendedora)

Entitatea - Entidad

Entitatearen zuzendaria - Director(a) de la Entidad

Data - Fecha

Serbitzu mota - Tipo de Servicio

Proiektuaren izena - Titulo del proyecto

Proiektuaren izena - Nombre del proyecto

Deskribapena - Descripcion:

Proiektuaren deskribapena - Descripcion de la actividad a realizar

Hasierako inbertsioa / Inversién inicial

(aurreikusitako inbertsioa - inversion inicial prevista) €

Idearen garapen maila - Grado de desarrollo de lai dea

Altua/erdia/baxua/oso baxua
Alto/Medio/Bajo/Muy Bajo

Proiektuaren arduraduna / Responsable del Proyecto

Izen Abizenak — Nombre y Apellidos

realizacion del tipo de servicio

Zerbitzua prestatetzeko pertsona homologatua/ Seleccionar Persona homologada para la

Telefonoa — Teléfono

e-posta — correo electrénico

2016/01/28
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Gipuzkoako Diputacién Foral

* ;
. . EUROPAR BATASUNA pediali g Europako Gizarte Funtsak
Foru Aldundia de Gipuzkoa UNION EUROPEA ot x zure etorkizunean inbertitzen du
i Departamento de Promocion %50 EUROPAKO GIZARTE FUNTSA * e £l Fondo Social Europeo
Landa Inguruneka eta Econdmica, Medio Rural FONDO SOCIAL EURCPEO 50% * ok invierte en tu future
.urralde Orekako Departamentua y Equilibric Territorial

2018/04/18 KUDEAKETA GIDA — MANUAL DE GESTION 21/24



Gipuzkoako Diputacioén Foral T
: . EUROPAR BATASUNA Europako Gizarte Funtsak
Foru Aldundia de G]puzkoa UNION EUROPEA iy : Zure etorkizunean inbertitzen du 4 txe k
i Departamento de Promocion B —— El Fonclo Social Europeo
Landa Inguruneko eta Econdmica, Medio Rural FONDO SOCIAL EURGPEO 50% * ok InVierte'en'tu fituro
.urralde Orekako Departamentua y Equilibrio Territorial

*

*
*

TKEKIN Proiektuen Amaiera Txostena - Informe Final Memoria proyectos
TKEKIN

URRATSEZ URRATS - PASO A PASO

Proiektuaren tutoretzari eskainitako ORDUAK / Cumpli  mentar HORAS dedicadas a la
tutorizacién del proyecto:
- Orduak/Horas

Proiektuaren datuak bete / Cumplimentar datos del pr  oyecto
—  Sektorea / Sector
- Enplegua/Empleo
- Inbertsioa/Inversiéon
-  Fakturazioa/Facturacion
— Oharrak / Observaciones

i

i

Partaideak osatu / Completar participantes del proyecto

Garatutako Negozio Planaren txostena erantsi / Anexar memoria del Plan de negocio

Ekonomia-Finantza txostena erantsi / Anexar informe econémico-financiero

Orduak zuritu erantsi - Anexar Hoja “justificante horas”

Lan egoera egiaztatzea erantsi - Anexar acreditacion “Situacién laboral”

VY VY Y| =

Informazio gehigarria erantsi / Anexar cualquier otra informacion relevante

WEE

“~

Amaiera txostena sortu eta inprimatu / Crea el documento de Informe Final para imprimir

Informazio guztira osatu ondoren, erakundeak posta elektroniko bat bidaliko du helbide honetara
ikasekin@gipuzkoa.eus ondorengoa zehaztuz:

» Erakundearen lzena:

* Proiektuaren izena :

e Proiektu mota:

e Urtea:

e Gaia: Egitasmoa Amaitzearen Egiaztatzea

Una vez cumplimentada toda la informacién correspondiente a un informe final, la entidad remitira un
email a la direccion ikasekin@agipuzkoa.eus en el que indicara:

e Tipo de proyecto:
* Afo:
e Asunto: Informe Final del proyecto
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Gipuzkoako Diputacioén Foral EUROPAR BATASUNA * K % Europako Gizarte Funtsak

Foru Aldundia de Gipuzkoa UNION EUROPEA b Zure etorkizunean inbertitzen du
i Departamento de Promocion %50 EUROPAKO GIZARTE FUNTSA e RS ar Rt P 4 txe k

Landa Inguruneko eta Econdmica, Medio Rural
.urralde Orekako Departamentua y Equilibrio Territorial

4%
Pves

Sistema ematen duen informazioa /Informacién propor  cionada por el sistema

Proiektuaren izena (pertsona ekintzailea) - Titulod el Proyecto (persona emprendedora)

Entitatea - Entidad

Entitatearen zuzendaria - Director(a) de la Entidad

Amaiera data - Fecha Finalizaciéon

Zerbitzu mota - Tipo de Servicio

Proiektuaren izena - Titulo del proyecto

Deskribapena / Descripcion:

Informazio eguneratzea eta proiektuaren tutoretzari eskainitako orduak zehaztu.
Actualizar la informacién e indicar el n° de horas de dedicacion al servicio desarrollo

Hasierako Inbertsioa - Inversion inicial

(aurreikusitako inbertsioa - inversion inicial prevista) €

Ideiaren garapen maila - Grado de desarrollo de la  idea

Altua/erdia/baxua/ 0so baxua
Alto/Medio/Bajo/Muy Bajo

Proiektuaren arduraduna / Responsable del Proyecto

Izen Abizenak — Nombre y Apellidos

Zerbitzua prestatetzeko pertsona homologatua/ Seleccionar Persona homologada para la
realizacion del tipo de servicio

Orduak-Horas

(aholkularitza ordua guztirak sartu / Introducir total horas asesoramiento)

Telefonoa — Teléfono

e-posta — correo electrénico
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Gipuzkoako Diputacioén Foral EUROPAR BATASUNA R Europako Gizarto Funtsak
Fora Aldundia de Gipuzkoa D RBATASUNA 2 . B e o e i
i Departamento de Promocion %50 EUROPAKO GIZARTE FUNTSA Al VIS i i / txe k
Landa Inguruneko eta Econdmica, Medio Rural
.urralde Orekako Departamentua y Equilibrio Territorial
Sektorea/Sector

Lehen/Industriala/Merkataritza/Zerbitzuak/Besteak

Primario/Industrial/Comercio//Servicios/Otros

l.urtea/afo 1 2.urtea / afo 2 2.urtea / afo 2 Guztira/ TOTAL

Enplegua
/lempleo
Inbertsioa
/inversiéon
Fakturazio a/
facturacién

Proiektuaren pertsona ekintzaileak - Personas empre  ndedoras del proyecto

Izen-abizenak - Nombre y Apellidos NAN - DNI

Oharrak / Observaciones

Proiektuari buruzko beste informazio gehigarria / Otra informacién que se considere de interés
referida al proyecto
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