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1 Introduccion

La presente documentacién es un manual de gestiéon para todas aquellas personas usuarias de la
herramienta BIDERAGARRITASUNAPLANA.

Con unos sencillos pasos sabras como utilizar la herramienta.

16/02/2023 2



Diputacion Foral

Gipuzkoako EUROPAR BATASUNA Europako Gizarte Funtsak
Foru Aldundia de Gipuzkoa UNION EUROPEA zure etorkizunean inbertitzen du
Ekonomia Sustapeneko, Departamento de Promocion :
Turismoko eta Landa Econdamica, Turisma EUROPAKO GIZARTE FUNTSA iEF:\EEOI‘TS ';E'?f Eltfr“ompm
Inguruneko Departamentua ¥ Medio Rural FONDO SOCIAL EUROPEQ * gk

Cvedl NN

2 Procedimiento de participacion en BIDERAGARRITASUNAPLANA

https://www.bideragarritasunaplana.eus/

Si todavia no tienes claves haz clicen SOLICITAR ACCESO.

INICIAR SESION

Usuario/a

Contrasefia

ENTRAR

¢Ha olvidado la contrasefa?

éNo tiene usuario/a y contrasefia?

SOLICITAR ACCESO

Deberas rellenar el formulario correspondiente.

psistenciaonine (3) e | e

BIDERAGARRITASUNA PLANA
22 e -

& Inicio

Registro Plan de Viabilidad ()

Programa* | Emekin v ‘

Txekin
Otros

Tipo persona/entidad *
Nombre "

Primer Apellido *

Segundo Apellido”
DNI*
(@ Persona Usuaria (Cédigo) *
(@) Nueva Contrasefia*
Repita Contrasefia
Correo Electrénico”
Repetir correo electr6nico”
Teléfono”
Mévil*

Sexo (H/M)* H M
Fecha Nacimiento *

Domicilio de residencia (Localidad) *

[ Heleido y acepto® las condiciones de usoy los términos de privacidad de los entornos de trabajo del aplicativo Plan de Viabilidad.

Cancelar |[SEIETS

Podras utilizar un mismo correo electrénico para solicitar el acceso a 3 PROGRAMAS diferentes

(TXEKIN.EMEKIN, OTROS)

Y te daras de alta como TIPO DE PERSONA/ENTIDAD: Consultora o Persona emprendedora
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Todos los datos solicitados son obligatorios, posibilitando, entre otras opciones, el restablecimiento de
las contraseias.

Los datos aportados se utilizaran, con caracter unico y exclusivo, para los fines previstos (ver
Informacién Legal en la parte inferior de la pagina).

Una vez completados los datos, el Departamento de Promocién Econémica, Turismo y Medio Rural de la
Diputacién Foral de Gipuzkoa recibira la solicitud de acceso al aplicativo.

Tras aceptar la solicitud se te facilitara una contraseiia a la direccién de correo electrénico que hayas
proporcionado.

A partir de ese momento ya podras acceder al aplicativo desde la pantalla de login.

Si es la primera vez que accedes al aplicativo y has solicitado el acceso como PERSONA deberas rellenar
algunos datos adicionales

Una vez completado el formulario podras empezar a utilizar la herramienta Plan de Viabilidad.

Te recomendamos primero modificar tu contrasefia:

Contrasefia Actual

*

@ Mueva Contrasefia

*

Repita Contrasefia
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3 Entrada enla Aplicacion

Al entrar en la aplicacién aparece la pantalla de peticién de identificacién de usuaria/o

INICIAR SESION

Usuario/a

Contrasefa

ENTRAR

Una vez identificada/o, accederas a una pantalla a través de la cual podras gestionar tus planes de
viabilidad

3.1 Login usuaria/o

Si eres una usuaria o usuario de la aplicacion el menu tendra las siguientes opciones:

BIDERAGARRITASUNA PLANA wle |
B..... P 8 )
|
LISTADO DE PLANES s

Cerrar sesidn

Entrando en MI PERFIL tendras la posibilidad de: modificar los datos de usuaria/o, insertar o
modificar el logotipo de la entidad, modificar la contrasefiay cerrar sesidn.

2y
Misdatos
Tu logotipo
Cambiar contrasefa

Cerrar sesién

16/02/2023
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3.1.1 Modificar Datos de usuaria/o

Esta opcién esta disponible para toda/o usuaria/o y permite modificar los Datos personales de
usuaria/o. Para ello deberas pulsar Mis datos

@ l
Mis datos
|
Tu logotipo
Cambiar contrasefia

Cerrar sesién '

D} oo Gestibnde s @ Documentacién

Dogera Emebi v
T po peryona et cas Cormuttors Emean v
Nomoee EP_EX000X
e Agw o Acell
apnas Ape 135 Agzell
o TH
ortes Cu g - - P bcrica de " Gos e olpa armes Cu vl e
o - Ices TORA B2 E
’ W23120%0
Logetios xtud
Persons Ususeis ICOog0 BP_EX000K
Correo Ewctrénico
Repenr correo e acteon oo
Te &fond $43111222
Se KM .« H ~
Facha Nacimieres 0T/ 2002
Comclic de res ' dencia (Local <as Itas v

Viansse
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3.1.2 Modificar Logotipo

Esta opcion esta disponible para toda/o usuaria/o y permite afiadir y/o modificar el logotipo de la
entidad que tutoriza la realizacion del el Plan de Viabilidad.

Para ello deberas pulsar Tu logotipo

v,

2y

Mis datos
Tu logotipo =
Persona Usuaria (Cédigo) * BP

Cambiar contraseda Logotipo (opciona m

Cerrar sesién

()

000X

Para ello en primer lugar deberas seleccionar ellogoa adjuntaryluego Guardar cambios

Parsona Usuaria (Cédigol BP_BDXOOX

3.1.3 Modificar contraseiia

Esta opcidn esta disponible para toda usuaria o usuaria y permite modificar la contrasena.

Esta es privada y solo es conocida por la persona usuaria.

@ Modificar Contrasefia

Misdatos
Contrasefia Actual*
Tulogetipe (@ Nueva Contrasefia®

Repita Contrasefia®
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3.2 Gestion de Planes

Sihacemos clic en la opcién Gestion de Planes del meng, llegamos a una pantalla con el listado de todos
los Planes que hemos creado.

‘@ Inicio Gestion de Planes @ Documentacién
O. Listado de Planes

+ Nuevo Plan

Podemos crear un nuevo Plan de Viabilidad haciendo clic en el enlace Nuevo Plan.

Para modificar (Editar) un Plan hay que ir al listado de planes y hacer clic en su nombre.

3.2.1 Crear Nuevo plan

Nomire y dpelicos

Tras rellenar la pantalla de identificacién conlos DATOS DEL PROYECTO (Datos de de identidicacion
de la persona promotora y de otras personas del equipo promotor, Estudios y Experiencia laboral),
pulsaremos el botén Guardar.

16/02/2023 8
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3.2.2 Editar un plan

Cuando hacemos clic en el nombre del plan, entramos en la edicién del Plan.

.
;
:

! ®

© oo EEmEEEmEE oo oo

La opcion CERRAR es para volver a la lista de Planes.

e Datos GENERALES

El caso que se proceda a modificar la fecha de inicio del proyecto una vez
introducidos los datos en los diferentes capitulos de gasto/ingreso, se debera volver a
entrar a cada uno de ellos (editar) y guardar al objeto de que se actualicen los calculos
ya ejecutados.

¢ Datos PREDEFINIDOS

Ademas de la pantalla de Identificacion con los “DATOS GENERALES” que rellenamos cuando creamos
el Plan hay una pestaia de “DATOS PREDEFINIDOS” que sirve para establecer una serie de valores que
solo afectaran al Plan en el que estamos.

El sistema habra introducido por defecto una serie de valores que puden ser modificados. Dicha
modificacion afectara unicamente al citado Plan.

16/02/2023 9
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(& DATOS GENERALES (& DATOS PREDEFINIDOS

@ MENU DEL PLAN Entrada de datos | Resumen de datos

1 2 3

Entrada de datos

Datos predefinidos Datos predefinidos

Datos Generales Préstame por defecto

(@ Impuesto de sociedades 24,00 Tipo de Interés 000 %
Tipo de IVA por defecto 21,00 % Meses 60
Comisién apertura 0,00 %
Datos de Personal por defecto Pagos Anuales 122
Seg. Social a cargo de la empresa 3300 % Meses Carencia Amortizacion 0¢
Seg. Social a cargo del trabajador 6,35 %
Cuota mensual Auténomos 300,00 €
Retencién IRPF %00 %

Cancelar ‘Guardar

3.2.3 Borrar un plan

Para borrar un Plan hay que seleccionar el proyecto a borrar y clicar Eliminar
LISTADO DE PLANES (ENCONTRADOS:75)

Mostrando registros del 1 al 75 de un total de 75 registros Filtrar:

Persona Fecha de Fecha de
Id. 1 Denominacién promotora Estado solicitud creaciéon Descripcion
39 nversio no amortizables W Abierto 01/01/2016 28/03/2010 pasteleria

Confirmacion

:Seguro que quieres eliminar los planes?

No

Si

16/02/2023
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4 Entrada de Datos

Tras haber hecho Login y haber seleccionado el Plan a editar o creado uno nuevo, se accede a la seccion
de Entrada de datos pulsando el botdn correspondiente:

@ MENU DEL PLAN | - —— (5 DATOS GENERALES (& DATOS PREDEFINIDOS

Con ello accedemos a una pantalla encabezada por unas pestafias para entrar en cada una de las
secciones de datos a rellenar:

@ MENU DELPLAN + Entradadedatos | Resumen dedatos G DATOS GENERALES (@ DATOS PREDEFINIDOS
@— 2 3 4 5 6 7 8

Inversiones Leasing

4.1 Inversiones y Leasing

4.1.1 Inversiones

Pulsando la pestafia Inversiones, accedemos a la pantalla en la que podemos introducir los diferentes
capitulos de Inversiones y Leasings.

@ MENU DEL PLAN ~ Entradadedatos | Resumen de datos @ DATOS GENERALES & DATOS PREDEFINIDOS
@— 2 3 4 5 6 7 8

Inversiones Leasing

LISTADO DE INVERSIONES

ista vacfa, no hay elementos que mostrar

Para crear una nueva Inversion pulsaremos el boton Nuevo.

16/02/2023 11
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De cada Inversidn se rellenaran los siguientes campos:

e Descripcion: Descripcion de la Inversion. Es un campo obligatorio.

e TipodeInversion: Elegir de lalista el grupo al que pertenece la inversion.

e Duraciéon Estimada: Afios de vida util de la Inversion.

e IVA Soportado: IVA de la Inversion. Por defecto aparece el % IVA predefinido para dicho
plan.

Debajo aparecen dos filas con el primer afno detallado en meses y el resto de afios que dure el Plan de
viabilidad.

En la primera fila se introduce el importe global y el momento en que se realiza la inversion. Si es una
inversion que se realiza en varios plazos, deben introducirse como Inversiones distintas.

En la segunda fila se introducen el o los pagos que se realizan para pagar dicha inversion.

Tanto las inversiones como los pagos se consideran como importes netos. El programa, al hacer luego
los calculos, afiadira el IVA integro de la Inversion al primer pago.

En el caso de ser una empresa en Recargo de Equivalencia, deberan introducirse importes netos. La
aplicacion se ocupara de hacer los calculos oportunos para su correcta contabilizacion.

Al acabar de introducir la inversion hay que pulsar el botén Guardar

Para volver al panel de inversiones y dar de alta, modificar y/o borrar inversiones hay que pulsar el
boton Atras.

Se pueden introducir tantas Inversiones como se quiera.

Se puede borrar una Inversion pulsando su correspondiente botén Borrar.

16/02/2023 12



Gipuzkoako Diputacion Foral EUROPAR BATASUNA ** * ** Europako Gizarte Funtsak L
Foru Aldundia de Gipuzkoa UNION EUROPEA zure etorkizunean inbertitzen du J txe - -
Ekonomia Sustapeneko, Departamento de Promocion * % El Fondo Social Europeo
Turismoko eta Landa Econémica, Turismo EUROPAKO GIZARTE FUNTSA * * invierte en tu futuro P
Ingunneko Departamentua ¥ Medio Rural FONDO SOCIAL EUROPEQ * 4 * ! il

@ <ucnn EmpTmEE o
o— 2 3 4 5 5 7 8

Inversiones
LISTADO DE INVERSIONES
Filtrar:
Descripcién de la Inversién Tipo de la Inversién Duracién Estimada (Afios) IVA Soportado (%) Acciones
© Ordenador Aplicaciones Informéticas 5 2100 % |0
eso Ene Fab ar Abe ay Jon ot Ago Sep Oct Hiow [ Ado 1 Ao Ado3
© Camarafrigorifica Instalaciones 10 2100 % [
Meso Ene Feb War Abe May Jun Jub Age Sep Oet Now Dic Ado 1 ARo2 Ado3
=) acién loca Instalaciones 999 2100 %/
Meso Ene Feb ar Ane Moy Jon ot Ago Sep Oct Mow D Ado 1 Ao Ao
Aostrando registros del 12l 3 de un total de 3 registros Ante n Siguiente
+ Nuevo

4.1.2 Leasings

Aunque los datos a introducir para un Leasing sean los mismos en ambos casos, el programa les dara un
tratamiento distinto si en los datos predefinidos del Plan hemos seleccionado que estamos en una
Microempresa o en una PYME, de acuerdo con lo sefialado en el Plan Contable.

Como en las Inversiones comenzaremos pulsando el botén Nuevo.

1 —@— 3 4 5 [ 7 8

Leasing
LISTADO DE LEASINGS
Filtrar
Descripcion dei Leasing Tipo del Leasing Importe Cuota Final Fecha de comienzo . Acclones.
@  Leasing1 Instalaciones 100.000,00€ 0,00€ 01022022 [ [
Mostrando reglstros del 1al 1de un total de 1 registros Anteric :
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@ 1EN Entrada de datos | Resumen de datos m @ DATOS GENE Gos

LISTADO DE LEASINGS

Descripcion del Leasing Tipa del Leasing Imparte Cuata Final Fecha de comie

Instalaciones 100.000,00 € 0,00 €

Los datos a rellenar van a ser:

e Descripcion: Descripcion del Leasing. Es un campo obligatorio.
e TipodelInversion: Elegir de la lista el grupo al que pertenece la inversion.
e Fecha de Comienzo: Fecha de comienzo del Leasing.

e Importe: Importe del Leasing.

e CuotaFinal: Cuota que hay que pagar al acabar el Leasing.

e Interés Anual: % anual del Leasing.

e IVA Soportado: IVA de la Inversion. Por defecto aparece el % IVA predefinido para dicho
plan.

e Meses Duracion: Duracién en meses del Leasing.

e Comision de apertura: %

e Pagos Anuales: un numero entre 12, 6, 4, 3, 2 o0 1. Desde 12 (pago mensual) hasta 1 (pago
anual).

Se acaba pulsando Guardar y se pueden afiadir tantos Leasings como se quiera.

Se puede borrar un Leasing pulsando su correspondiente botén Borrar.

4.2 Otros Gastos de Explotacion

En esta pantalla aparece una lista con los diferentes tipos de gastos de explotacion posibles.
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OTROS GASTOS DE EXPLOTACION

Otros gastos de

Explotacion
Ene Fedb Mar Abr May Jun Sl Ago Sep Oet. Now Dic Ado 1 Ado 2 Ado 3
Los datos a rellenar van a ser:
. Importe gasto: La introduccién mensual de los datos puede ser Automatica o Manual.

Otros gastos de

Explotacién
Ene Feb Mar Abe Moy Jon Jut Ago Sep Oct How [ Ado 1 Ado 2 Ado 3
O Autom at v 8. o 12000,0C ~ 10,00 ™ 21,00
o Mausl v Gasto s 000 T 0,00 Plazs cags (meses 0 va 2100

Si es Automatica, habra que rellenar también:
o Gasto anual: El importe del gasto anual en €.
o Incremento anual: Incremento de dicho importe anual en %
El programa se ocupara de distribuir ese importe anual en importes mensuales y
aplicar el incremento anual especificado en los siguientes afios.

Si es Manual, habra que meter a mano en el mes o afio correspondiente el importe de los
gastos

Habra que rellenar también, en cualquier caso:
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e Plazo Pago: Meses de plazo para pagar el gasto. 0 = el propio mes.
e %IVA Sop.: TipodelIVA aplicable. Por defecto aparece el % IVA predefinido por la aplicacion
(18%), y puede modificarse de forma puntual.

Dandole al botén Guardar, se guardan todos los gastos de una sola vez.

4.3 Gastos de Personal

En la pantalla de Gastos de personal, pulsando el botén Nuevo, se crea una nueva categoria de personal.

Tras teclear su descripcion (Obligatoria), podremos elegir entre Régimen General y Régimen de
Auténomas/os.

Campos a rellenar:
e Salario Bruto Anual
e Distribucion Mensual: 2 Extras (14 pagas) o Meses Igual (12 pagas)
¢ Numero de personas: N¢ de personas con el mismo salario, eso no se reflejara en esta

pantalla, en la que van a salir siempre los datos por persona, pero si en los calculos posteriores.
o 9%Retencion: %retencion IRPF. Por defecto aparece el % predefinido por la persona usuaria
para el citado plan.

La diferencia entre Régimen General y Régimen de Autonomos es que en el primer caso hay que rellenar
cuanto es el porcentaje de Seguridad Social que tiene que pagar la Empresa y la persona trabajadora y
en el segundo, cuanto es la cuota mensual de Auténomas/os a pagar.
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Gastos de Personal (0

Descripcién Pertsonal

Régimen *

Distribucién Menzual

Salario Bruts Anual * 0,00 £ tieneque sermayor o igual que 0,12

Personas 1

Gastos de Personal (&

Descripcién Pertsonal

Fégimen
Distribucién Menzual *

Salario Bruto Anual * € tiene que ser mayor oigual que 0,12

Personas * 1
SSEmp.” 33,00 5
55 Trab. * 6,35 5
Cuota Mes Aut.* 300,00

Retencitn * 2.00 5

Eng Fah Mar Aer May o Jw Age sap Oet v Diz Afcf A2 ame3

En el caso del personal auténomo es necesario introducir un importe de Salario Bruto anual
(mayor o igual a 0,12 euros) de lo contrario la aplicacion dara errores de validacion.

Una vez rellenados todos los datos hay que pulsar el botén Aplicar.

Los apartados de Plan de Prevision y Gastos Sociales, se cumplimentan manualmente.

Cuando acabemos se pulsa el botén Guardar.

4.4 Ingresos

En esta pantalla tendremos que crear tantas categorias de ingresos como de Producto vendamos.

Tras pulsar el botén Nuevo, aparece una pantalla en la que hay que introducir los siguientes datos
basicos:
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e Nombre del Ingreso (Producto).
e Plazo cobro: en meses.
e %IVA: Por defecto aparece el % IVA predefinido para dicho plan
e Tipo Distribucion: Automatica o Manual
o Sies Automatica, habra que introducir:

= Unidades vendidas por afio.

* Precio medio/Ud. Afio.

* Incremento Uds./Afo.

El programa calculara automaticamente las unidades y total ingresos mensuales y anuales.

2 3 4 —( >_ 6 7

Ingresos

LISTADO DE INGRESOS

Filtrar
Nombre del Tipo Plazo Cobro % Uds. vendidas Precio medio Incremento uds Incremento precio
Ingreso Distribucion (Meses) IVA afo afio anual % anual % Acciones
= esol Automético 0 2100% 12.000.00 10.00€ 0,00% 0,00 %
Ene Feb Mar Abe Moy Jun " Ago Sep Oet Nov e Abo 1 Ado 2 Abe 3
Automético 0 2100% 12.000,00 500€ 0,00% 0,00%
Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros n

+ Nuevo

o Sielegimos distribucién Manual, deberemos introducir a mano las Unidades y Precio/ud. Cada mes

y afio, los totales los calcula el programa.

16/02/2023
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4.5 Compras Produccion

Paralas Compras Produccion, no hay un botén de Nuevo. Se crean o destruyen automaticamente cuando
creamos o borramos una categoria de Ingreso.

Al pulsar la pestafia de Compras Produccién, vemos que automaticamente se ha creado una compra para
los ingresos por el “producto A”.

1 2 3 4 5 7 8
Compras produccién
LISTADO DE COMPRAS DE PRODUCCION
Filtrar:
Descripcion de la Compra Tipo Distribucion Recargo de Equivalencia % Existencias Iniciales (€) Duracién Stock(Meses) Acciones
O  Ingreso3 Manual 0,00% 000€ o 4
Fiazo Fago (meces) 1A ingrecos CUnidad Ene  Feb  Mar A Nay  an s o om Do adot o2 o3
o 2100 s000 000 000 0 o o om o o 0 0o o o o0
0 2100 1000 o0 w0 o o o om [} o S o [} ®
o 200 000 000 000 00 | o0 000 o 000 | 000 000 000 | 000 00 000 000 000 000
o 20 000 000 00 o o o om ™  ow o ® o o o o
o 20 000 000 00 o o ®  om o ® 0w o ® o o o ®
© Ingresol Automatico 0,00% 0,00€ o f
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Hay cinco tipos de compras relacionadas con un Ingreso:

e Compra de Mercaderias.

e Compra de Materias Primas.

e (Compras Otros aprovisionamientos.

e Trabajos de Otras empresas.

e Transportes.

CoediM ]

El Importe de estas compras se puede expresar como un porcentaje sobre las ventas (ingresos) del
producto en cuestién, o como una cantidad de € por unidad vendida (esta segunda manera de expresarla
nos es util para el caso en que cambiemos el precio de venta del producto sin que hayan cambiado sus

costes).

Ademas, incluiremos:

e Plazo de pago en meses.
o %IVA de las compras.

El tipo de distribuciéon puede ser:

e Automatica:

realiza automaticamente el programa.

e Manual:

Las Compras se realizan en momentos puntuales.

Las compras se realiza mensualmente de acuerdo a los Ingresos. El calculo lo

Hay que rellenarlas a mano.

En ese caso, desaparecen los Trabajos de otras empresas y Transportes y aparecen nimeros en
rojo cuando nos quedamos sin stock.
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Otros datos a rellenar:

o 9%Recargo de equivalencia:  Si ponemos un niumero mayor que 0 en ese apartado, eso quiere
decir que ese producto esta sujeto a Recargo de equivalencia y el IVA soportado en ese producto
es un Gasto, asi como el repercutido es un Ingreso. No se hace declaraciéon de IVA para ese
Producto. Pueden mezclarse productos con y sin recargo de equivalencia.

e Existencias Iniciales en €.

e Duracién Stock en meses que deseamos mantener.

4.6 Otros Ingresos

En Otros Ingresos, estan incluidos los Ingresos Extraordinarios que pueda haber y las Subvenciones a la
Explotacién. Se rellena a mano.

4.7 Financiacion

La Financiacion incluye tres apartados:

o Financiacién (Aportaciones de Capital)
e Prestamos
e Subvenciones de Capital
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1 2 3 4 5 ] 7 _®

Financiacién

LISTADO DE PRESTAMOS

Filtrar:
Descripeidn Fecha de comienzo Importe Seinterés Anual Meses Duracidn %Comisién Apertura Meses Carencia Pagos Anuales Acclanes
Prestamol 01/02/2022 | 100.000.00€ 500% 50 000% 0 12 f W
Mastrando registrosdel 1 al 1de un total de 1 registros Anterior . Siguiente
+N
LISTADO DE SUBVENCIONES DE CAPITAL
Filtrar:
Nombre de la Subvencitn Fecha de concesién/denegacién Importe Afios Amort. Acciones
{2 | subvencion capital 1 01/02/2022 15.000.00 € 1 M
waso £S e ae ) oer o e ane 1 anaz o3
10 om o am ann o [
Mastrando registrosdel 1 al 1de un total de 1 registros Anterior

Aportaciones de Capital

1 2 . 4 s P > _@

Financiacién

Préstamo:

Préstamos (@)

Drescripcién *
Fecha de comienzo * 01/02/2022

Importe * 100.000,00 €
Interés Anuzl® 50 #

Meses Duracién * &0
Comisién Apertura 000 %

Meses Carencia* 0

Pagos Anuales (12,6.4.3,2.1)° 12w
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Subvenciones de capital

LISTADO DE SUBVENCIONES DE CAPITAL

Filtrar.
Nombre de la Subvencién Fecha de concesién/denegacién Importe Afios Amort. Acciones
5o e e o s oy on o A ) ost Nov o anot Aoz ano3
Mostrando registros del L ol 1 de un total de 1 registros Anterio n Siguiente

Afios Amort. * 1
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5 Resumen de Datos: Balance de Situacion, Ingresos y Gastos, Tesoreria y
Ratios.

Pulsando la opcién Resumen de Datos accedemos a los cuadros de cuentas previsionales: Balance de
Situacion, Ingresos y Gastos, y Tesoreria, asi como a las ratios que se derivan de los mismos.

5.1 Tesoreria

Tesoreria
Balance Inicial Ene Feb Mar Abr May Jun Jud Ago Sep Oct Nov Dic Afo1l Ao 2 A3
Cobren sao00 o mxo nx0 oo 410 1210 nwve Wm0 30 nm o oo wao sxsn im0
= o 800 ™ 2784 56 454 sazse 9498 e 8 [ 49 2104 32134
Cotros-pages 24590 o 2404 s 2eas0d 2400 s e D4 sasmm 2404 2406 7aes prrel) e
Tesoreria 245% O 249881 252285 231421 476024 478428 435730 801134 BIAS38  7S4B40 7SI 7SAT  TSALT 110837 1727316
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5.2 Ingresos y Gastos

. e S .
\9
Ingresos y gastos

Ene Feb Mar Abr May Jun u Ago Sep Oct Nov Dic Aol Ao2 Afo3
© mmom o 0 1m0 Wx0 300 70000 W0 W0 WO 000 72000 330000 000
o 0w ° ° 10000 o ° o000 ° ° ° ° 300000 200000 340000

A s e s T s s s
o T T T e e s
e e e T B T
T B T et
o I e
R TP [ PO [ e ot et i e S =
5 1 de si i0
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1 2 A‘EV 4
Te Balance R
Balance Inicial Ene Feb Mar Abr May Jun 2l Ago Sep Oct Nov Dic Aol Ao 2 Aol
== S | T T
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6 Informes

Pulsando a la opcién Informes accedemos a 4 tipos de informes:

Plan de Viabilidad

Plan de Viabilidad- mod 2
Plan Econdémico- Financiero
Informe ejecutivo

El aplicativo BIDERAGARRITASUNAPLANA contempla la posibilidad de generar la memoria del Plan
de Viabilidad utilizando para ello dos modelos de memoria diferentes.

e Plan de Viabilidad
e Plan de Viabilidad- mod 2

Cada usuaria o usuario_deberd seleccionar previamente, y para cada provecto el modelo de memoria de
plan de viabilidad a editar. (VER ANEXO 1 y ANEXO 2)

Los cuadros y tablas numéricos incorporados en ambos modelos de plan de viabilidad son los mismos.

6.1 Plan de Viabilidad

A través de esta seccién es posible la redacciéon de la memoria del Plan de Viabilidad incorporando
para ello de forma automatica las tablas resumen que se derivan de los valores introducidos através
del apartado “Entrada de Datos”.

Para ello debera cumplimentar los recuadros habilitados al efecto en cada uno de los apartados.

Una vez cumplimentados los recuadros con aquella informacién que se considere relevante es
necesario Guardar para que ésta quede recogida.

Asi mismo, es posible generar un informe, pulsando: Finalizar y Generar informe.

16/02/2023 27



Gipuzkoako
Foru Aldundia
Exonomia Sustapeneko,

Turismoke eta Landa
Inguruneko Departamentua

Diputacién Foral  EUROPAR BATASUNA

de Gipuzkoa UNION EUROPEA
Departamenta de Promocion

Economica, Turismo EUROPAKO GIZARTE FUNTSA
¥ Medio Rural FONDO SOCIAL EUROPEQ

Guardar

@ Finalizar y Generar informe
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En este momento es posible Imprimir directamente el informe generado, o Generar y guardar el
mismo en formato puf para lo cual la persona usuaria debera tener instalado previamente el
programa PDFCreator. Suinstalacidn es gratuita y la guia para su instalacion esta en la propia pantalla.

En todo caso, antes de proceder a generar el PDF es necesario tener configurada correctamente la
pagina (encabezados, pies de pagina, ajustes, orientacién). Para lo cual, conviene REVISAR
CONFIGURACION DE PAGINA (Consultar Anexo3: Guia para generar PDF)

.‘ Antes de proceder a generar el PDF

s pégina pies de pagina, sjustes, orientacion). REVISAR CONFIGURACION DE

(Consuttar Guia para generar PDF)

INDICE
1. ANALISIS DE LA IDEA
1.1. Presentacion del proyecto y ubicacion
1.2. La(s) persona(s) promotora(s)
1.3, Definicién del producte/servicio
1.3, Situacién actual y evolucion futura del meicade
1.5. La demanda y su segmentacién
1.6. La oferta. Analisis 0¢ la Competencia
1.7. Evaluacién g¢ la idea (DAF.0)
2. ANALISIS DE LA EMPRESA
2.1, Misién - Visién
2.2, Area 0¢ Ventas & Ingresos
221 Politica de Marketing
2.2.2 Objetivos de ventas
223 Otros Ingresos
2.3. Area de Personal
2.3.1 Composicion y contratacion de la plantilla
2.3.2 Gastos 0¢ Personal
2.4, Area de gastos generales
2.5. Area de produccién
2.8, Inversiones
2.7 Financiacion
2.8, Forma juridica y composicion oe capital
2.9. Estades financieios previsionales

3. CONCLUSIONES
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6.2 Plan de Viabilidad - mod 2

A través de esta seccion es posible la redaccion de la memoria del “Plan de Viabilidad - mod-2”
incorporando para ello de forma automatica las tablas resumen que se derivan de los valores
introducidos a través del apartado “Entrada de Datos”.

Para ello debera cumplimentar los recuadros habilitados al efecto en cada uno de los apartados.

1.1 Datos de identificacion del proyecto

1.3 Antecedentey/ Origen y motivacién. (Breve descripcion)

Una vez cumplimentados los recuadros con aquella informacién que se considere relevante es
necesario Guardar para que ésta quede recogida.

Asi mismo, es posible generar un informe, pulsando: Finalizar y Generar informe.

16/02/2023 29



Foru Aldandia Diputacitn ford unopan saTasuna [EEESRORMRMNRN Curreic stk k .
Foru undia e Gipuzkoa UNION EUROPEA ) - -
e Shoukon £ txek[Tl 9 g

Turismoke eta Landa E a, Turismo EUROPAKO GIZARTE FUNTSA EV‘F:.'T‘S l;ns (u: ‘qf.'f.,‘g” pee
Inguruneko Departamentua ¥ Medio Rural FONDO SOCIAL EUROPEQ * gk

Guardar

@ Finalizary Generar informe

En este momento es posible Imprimir directamente el informe generado, o Generar y guardar el
mismo en formato pdf para lo cual la persona usuaria debera tener instalado previamente el
programa PDFCreator. Su instalacion es gratuita y la guia para su instalacion esta en la propia pantalla.

En todo caso, antes de proceder a generar el PDF es necesario tener configurada correctamente la
pagina (encabezados, pies de pagina, ajustes, orientaciéon). Para lo cual, conviene REVISAR
CONFIGURACION DE PAGINA (Consultar Anexo3: Guia para generar PDF)
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6.3 Plan economico-financiero

A través de esta seccion es posible generar de forma automatica un informe “Plan de Viabilidad:
Informe econdémico- financiero” que incorpora los datos de identificacion del proyecto y los estados
financieros previsionales que se derivan de los valores introducidos a través del apartado “Entrada
de Datos”.

@ MENU DELPLAN m (FDATOSGENERALES (3DATOS PREDEFINIDOS ‘

PLAN DE VIABILIDAD: INF

1. DATOS DEL PROYECTO

eiragsen merv3tariza Sonastan |
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Es posible Imprimir directamente el informe generado, o Generar y guardar el mismo en formato
puf para cual la persona usuaria debera tener instalado el programa PDFCreator. Su instalacién es
gratuita y la guia para su instalacidn estd en la propia pantalla.

En todo caso, antes de proceder a generar el PDF es necesario tener configurada correctamente la
pagina (encabezados, pies de pagina, ajustes, orientacion). Para lo cual, conviene REVISAR
CONFIGURACION DE PAGINA (Consultar Anexo3: Guia para generar PDF)

Alahora deimprimir este documento se recomienda utilizar la orientacién horizontal para un
resultado 6ptimo.

6.4 Informe ejecutivo

A través de esta secciébn es posible generar un informe completo, “Plan de viabilidad: Informe
ejecutivo”, que incorpora de forma automatica las tablas resumen que se derivan de los valores
introducidos a través del apartado “Entrada de Datos” y tablas de los estados financieros
previsionales.

Es posible Imprimir directamente el informe generado, o Generar y guardar el mismo en formato
pdf para cual la persona usuaria debera tener instalado el programa PDFCreator. Su instalacién es
gratuita y la guia para su instalacidn esta en la propia pantalla .

En todo caso, antes de proceder a generar el PDF es necesario tener configurada correctamente la
pagina (encabezados, pies de pagina, ajustes, orientacién). Para lo cual, conviene REVISAR
CONFIGURACION DE PAGINA(Consultar Anexo3: Guia para generar PDF)
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7 Cierre de proyectos e impresion

Los informes se generan por defecto en formato borrador (todavia sin incorporar los logos de las
entidades y programas que cofinanciany tutorizan cada uno de los diferentes planes de viabilidad)

A fin de generar los informes definitivos incorporando los logos de las citadas entidades y
programas es necesario “dar por finalizados los proyectos”.

Para ello, la entidad que ha tutorizado el plan de viabilidad debera comunicar la citada
finalizacién al Departamento de Promociéon Econémica,Turismo y Medio Rural; procediéndose en dicho
momento al cierre del proyecto con la informacién que conste en dicho momento.

P

Nombrel Apellido 1 Apellido 1
Nombre2 Apellido2 Apellido2
Nombre3 Apellido3 Apellido3

Fecha:25/06/2015
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8 Anexos:

Anexol:

Estructura Plan de Viabilidad

1. ANALISIS DE LA IDEA

1.1. Presentacion del proyecto y ubicacién

1.2. La(s) persona(s) promotora(s)

1.3. Definiciéon del producto/servicio

1.4. Situacion actual y evolucidn futura del mercado
1.5. La demanda y su segmentacion

1.6. La oferta. Analisis de la competencia

1.7. Evaluacion de la idea (D.A.F.0)

2. ANALISIS DE LA EMPRESA

3

2.1. Mision - Vision
2.2. Area de Ventas e Ingresos
2.2.1 Politica de Marketing
2.2.2 Objetivos de ventas
2.2.3 Otros ingresos
2.3. Area de Personal
2.3.1 Composicion y contratacion de la plantilla
2.3.2 Gastos de personal
2.4. Area de gastos generales
2.5. Area de produccién
2.6. Inversiones
2.7. Financiacion
2.8. Forma juridica y composicion de capital
2.9. Estados financieros previsionales
2.9.1 Cuenta de resultados previsional
2.9.2 Balance de situacion previsional
2.9.3 Previsiones de tesoreria
2.9.4 Ratios econdémico- financieros

. CONCLUSIONES

CoediM ]
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Anexo2: Estructura Plan de Viabilidad- mod 2

1. PRESENTACION DEL PROYECTO
1.1. Datos de identificacion del proyecto
1.2. Las personas promotoras
1.3. Antecedentes/ Origen y motivacidn. (Breve descripcion)
2. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
2.1. Descripcién de la actividad a desarrollar y ubicacién del negocio
2.2. Producto y/o servicio que se va a ofrecer
2.3. Ventaja diferencial
3. ANALISIS DE MERCADO
3.1. Analisis del sector
3.2. Anédlisis de la clientela
3.3. Analisis de la competencia
3.4. Andlisis de las entidades proveedoras
3.4. Analisis DAFO
4. POLITICA DE MARKETING
5. AREA DE PERSONAL
5.1. Composicion y perfiles de la plantilla
5.2. Gastos de personal
6. AREA DE VENTAS E INGRESOS
6.1. Objetivos de ventas y condiciones de cobro
6.2. Otros ingresos
7. AREA DE PRODUCCION
8. AREA DE GASTOS GENERALES
9. INVERSIONES
10. FINANCIACION
11. FORMA JURIDICA Y COMPOSICION DE CAPITAL
12. ESTADOS FINANCIEROS PREVISIONALES
12.1. Cuenta de resultados previsional
12.2. Balance de situacion previsional
12.3. Previsiones de tesoreria
12.4. Ratios econdmico- financieros

13. CONCLUSIONES
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ANEXO 3: Guia para generar documentos PDF

1. Descargar PDF Creator

Para poder generar ficheros PDF, necesita tener instalado el programa PDFCreator disponible gratis
desde internet.

Descargar PDFCreator

Una vez descargado lo instalamos en nuestro ordenador
2. Instalaciéon

Pasos para una instalaciéon adecuada

e En la primera pantalla que nos sale dejamos sin activar la casilla de abajo Ajustes modo
experto, y pulsamos Siguiente

i
Bienvenido al asistente de
PDF Creator instalacion de PDFCreator
Version 1.5.0
Este programa instalard PDFCreator 1.5.0 en su sistema.
Se recomienda que derre todas las demas aplicaciones antes
de continuar.
Haga diic en Siguiente para continuar, o en Cancelar para salir
de la instaladidn,
b [~ Ajustes modo experto
Y Establezca el modo servidor, directorio de instalacidn y
pcl FF(} rge.org opdones adicionales
Siguiente > I Cancelar I

e Aceptamos el acuerdo de Licencia. Pulsamos Siguiente

e En el siguiente paso seleccionamos Instalacion completa del despegable de arriba y pulsamos
Siguiente
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]E.EL Instalar - PDFCreator 10 x|
Seleccione los Componentes -
£Qué componentes deben instalarse? 1
PIF FOREEf

Seleccione los componentes que desea instalar; desactive los componentes que no
desea instalar. Haga dic en Siguiente cuando esté listo para continuar.

1
Images2FDF 0,9MB

PDFArchitect 7,5MB
Ejemplos COM 0,3MB

Ficheros de ayuda 0,4MB
Fichero de ayuda en Inglés 0,2 MB
Fichero de ayuda en Francés 0,2MB
.M Fichero de avuda en Aleman 0.2 MB LI

La seleccidn actual requiere al menos 43,2 MB de espacio en disco.

< Atras I Siguiente > I Cancelar |

e Este paso es importante. S6lo hay que seleccionar la opcién Instalaciéon personalizada. Asi
evitamos que se instalen complementos que no necesitamos.

"'(.El Instalar - PDFCreator =10l x|

AVG Barra de seguridad @
[PDF F ORGE]

2 AVG Barra de sequridad Oferta patrocinada

{~ Express (recomendado)

Instalar la Barra de seguridad de AVG; establecer, mantener y proteger AVG
Secure Search como mi pagina de inicio y proveedor de blsquedas

edeterminadn
@smladén personalizada
[~ Establecer, mantener y proteger AVG Secure Search como mi pagina de inicio

Establecer, mantener y proteger AVG Secure Search como mi proveedor de
bisquedas predeterminado

[ Instalar la Barra de seguridad de AVG

Al hacer dic en "Siguiente”, acepta el Contrato de licencia de usuario final y la Politica
de privaddad de AVG

Confrato de licendia de usuario final Politica de privacidad

< Afrds I Siguiente > I Cancelar |

e Pulsamos Instalar y comenzara el proceso de instalacion

e Cuando termine la instalacién pulsamos Finalizar
3. Como usarlo

Previo a la generacion del documento PDF es conveniente revisar la configuracion de la pagina, para
lo cual, cuando lleguemos a la pantalla que aparece a continuacion, se seguiran los siguientes pasos:

> Guia para generar PDF

A Antes de proceder a generar el PDF es necesario tener configurada co
REYISAR CONFIGURACION DE PAGINA (Consultar Guia para generar F
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Paso 1: Configurar pagina

Configurar pagina prestando especial atenciéon a la orientacion y ajuste de la pagina, y a los
encabezados y pies de pagina.

Se recomienda dejar los encabezados y pies de pagina como "-Vacio-", o seleccionar aquellos que se
considere de interés: n? de pagina, fecha, ...), asi como seleccionar "Habilitar Reducir para ajustar”

[~

M1 CIOWS

@ > |@, bideragarritasunaplana.net

Configurar, pagina

Opciones de papel kW argenes [milimetros)

Tamafio de pagina: lzquisrdo: |19 05 ; =i
|J‘3"-‘1 b Derecho: | 1905 : .. ._

@ Verhical Superior: 19,05 : .
[T imprimir colores e imagenes de fondo Infetior. 19,05 e ___.:_-_-_'-_ N

Habilitar Reducir para ajustar

Encabezadoz y pies de pagina

Encabezado: Piz de pagina:

| acio- w | | Macio- w |
| Aacio- L | | Macio- W |
[vacic RS v/

Cambiar fuente

Aceptar ] [ Cancelar l

Paso 2: Generar el documento (pdf)

Cuando ya tengamos el documento preparado para generar, pulsamos el botén IMPRIMIR y debemos
elegir la impresora PDFCreator

> Guia para generar PDF

Aparecera la siguiente pantalla en la que podremos modificar datos de informacion del documento como
el nombre, la fecha, la persona autora, etc
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Desactivamos la casilla Editar el fichero PDF con PDFArchitect y pulsamos Guardar.
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