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GUIA PARA REALIZAR EL INFORME DE SEGUIMIENTO
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ZURE GAKOEKIN SARTU APLIKATIBOAN

“NIRE PROIEKTUAK” AUKERATU
JARDUERA: KUDEABIDE
EGOERA: ONARTUTA

KLIKATU: “AUKERAK” -> “PROIEKTUA IKUSI”
Aukeratu JARRAIPENAK: JARRAIPEN BAT GEHITU
->“Martxoko jarraipena”

1. OSATU:

e JARRAIPEN-TXOSTENAREN ATAL GUZTIAK
e Proiektuaren ZEREGINAK

2. DOKUMENTUAK ERANTSI:

e PROIEKTUAREN GAUZATZEAREKIN ERLAZIONATUTAKO
DOKUMENTUAK

JARRAIPENA BIDERATU

INNOBIDEAK-Kudeabide programa
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ACCEDE CON TUS CLAVES AL APLICATIVO

SELECCIONAR “MIS PROYECTOS”
ACTUACION: KUDEABIDE
ESTADO: CONCEDIDO

CLICKAR: “OPCIONES” -> “VER PROYECTO”
Seleccionar la opcion de sequimientos: ANADIR SEGUIMIENTO
->“Seguimiento MARZO“

1. COMPLETAR:
e  APARTADOS del INFORME DE SEGUIMIENTO
e TAREAS del proyecto

2. ADJUNTAR DOCUMENTOS:

e DOCUMENTOS RELACIONADOS CON LA EJECUCION DEL
PROYECTO.

TRAMITAR SEGUIMIENTO


http://sustapena.gipuzkoa.eus/kudeaketa
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JARRAIPEN TXOSTENA /INFORME DE SEGUIMIENTO

HELBURUEN BETETZEA / Cumplimiento de objetivos

e Orain arte lortutako helburuak deskribatu e Describir los objetivos alcanzados hasta el momento

e Helburuen betetzea ongi bideratua dago. Lortutako helburu El proyecto estd bien dirigido hacia los objetivos previstos. Grado

maila azaldu alcanzado.

e Helburuen zehaztapena moldatu egin da (Egindako moldaketa e Hemos redefinido el cumplimiento de objetivos (Detallar las
zehaztu). Lortutako helburu maila azaldu . adaptaciones realizadas). Grado alcanzado

e Helburuen betetzea ez da gauzatzen ari (Arrazoiak eman). e No tenemos el proyecto bien enfocado a los objetivos previstos
Hartuko diren neurriak azaldu. (Explicar las razones). Medidas a adoptar.

PROIEKTUAREN GARAPENA / Desarrollo del proyecto

e Orain arte proiektuan egindako aurrerapena deskribatzea. e Describir el avance realizado en el proyecto hasta el momento.
o Ekintzaren garapen maila (zehaztu) e Grado de desarrollo de la actuacion (detallar).
o Egindako egokitzapenak e Adaptaciones realizadas
(Izatekotan, erantsi sortu diren entregagaiak) (En su caso, adjuntar documentos entregables que se hayan
generado)
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GARATUTAKO ZEREGINAK ETA AZPIZEREGINAK / Tareas y subtareas desarrolladas

Garatu diren zereginak eta azpizereginak (deskribapena,
pertsona eta entitate parte hartzaileak)

Garatzeke dauden zereginak eta azpizereginak (deskribapena,
pertsona eta entitate parte hartzaileak)

Zereginak eta azpizereginak berriz definitzea (deskribapena,
pertsona eta entitate parte hartzaileak)

Tareas y subtareas realizadas (descripcion, personas y
entidades que participan)

Tareas y subtareas pendientes de realizar (descripcion,
personas y entidades que participan)

Redefinicion de tareas y subtareas (descripcion, personas y
entidades que participan)

ZAILTASUNAK ZEHAZTU/ Detallar las dificultades

Diagnostikoa

Diseinua

Plangintza eta antolaketa
Gauzapena

Koordinazioa

Bestelakoak

AURREKONTUAREN GAUZATZEA/ Ejecucidn del presupuesto

Diagndstico

Disefio

Planificacion y organizacion
Ejecucion

Coordinacion

Otros

Aurrekontuaren gauzatze maila

INNOBIDEAK-Kudeabide programa

Grado de ejecucion del presupuesto
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ZEREGINAK / Tareas

e Proiektuan garatuko diren ZEREGIN GUZTIAK (ez bakarrik e Se deben incluir con TODAS LAS TAREAS a desarrollar (no solo
hasita daudenak) sartu beharko dira aplikatiboan eskatzen las iniciadas) a lo largo del proyecto con el nivel de informacion
den informazioarekin. requerido en el aplicativo.

e BENETAKO DATUEKIN eguneratu beharko dira EGOERAK, e la SITUACION, FECHAS y HORAS REALIZADAS deberdn
DATAK eta ORDUAK jarraipen-txosten hau egiten den datari actualizarse con los DATOS REALES a FECHA DE REALIZACION
egokituta (2024-03-15). de este informe de sequimiento (15-03-2024).

JARRAIPEN TXOSTENAREKIN BATERA ERANTSI BEHARREKO DOKUMENTUAK/Documentos a adjuntar al informe de

seguimiento

e Garatutako entregagaiak e Entregables desarrollados

o Bestelakoak e Otros

Informazio guztia bete eta dokumentuak erantsi ondoren -> JARRAIPENA BIDALI
Cumplimentada toda la informacién y adjuntados los documentos -> TRAMITAR SEGUIMIENTO
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