Gipuzkoako Diputacion Foral
Foru Aldundia de Gipuzkoa
Ekonomia Sustapeneko eta Departamento de Promocion
Proiektu Estrategikoetako Econdmica y Proyectos
Departamentua Estratégicos

ARTISAUTZA — GIPUZKOAKO ARTISAUTZAREN ERREGISTRO
OROKORREAN INSKRIBATZEA

ARTISAUTZA — INSCRIPCION EN EL REGISTRO GENERAL DE ARTESANIA
DE GIPUZKOA

BIGARREN ATALA
JARDUERA IRAUNKORRIK EZ DUTEN PROFESIONALEN ERROLDA

SECCION SEGUNDA
CENSO DE PROFESIONALES SIN ACTIVIDAD PERMANENTE

ESKAERA EGITEKO JARRAITU BEHARREKO URRATSAK

PASOS A SEGUIR PARA REALIZAR LA SOLICITUD

Informazio hau arretaz irakurri eta adierazitako
jarraibideak bete zure proiektuaren eskaera
zuzena egiteko.

Zalantzarik izanez gero edo eskaerari buruzko
argibideren bat behar izanez gero, jar zaitez
harremanetan Ekonomia Sustapeneko
Zerbitzuarekin zuriketa bidali aurretik.

Tfnoa: 943 11 22 87 — 94311 22 18
e-maila:
sustapena.ekintzailetasuna@gipuzkoa.eus

Lea atentamente toda la informacion y siga
las instrucciones indicadas para la correcta
solicitud de su proyecto.

Si tiene alguna duda o necesita alguna
aclaracion referida a la solicitud, antes de su
envio, pongase en contacto con el Servicio
de Promocion Econémica.

Tfnos: 943 11 22 87 — 94311 22 18
e-mail:
sustapena.ekintzailetasuna@gipuzkoa.eus
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Gipuzkoako Diputacién Foral
Foru Aldundia de Gipuzkoa

Ekonomia Sustapeneko eta Departamento de Promocion
Proiektu Estrategikoetako Econdmica y Proyectos
Departamentua Estratégicos

ERREGISTROAN INSKRIBITZEKO PROZEDURA LABURPENA
RESUMEN PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION

JARRAITU BEHARREKO PAUSUAK
PASOS A SEGUIR

Sinadura elektronikoa. ® Firma electronica.
Prestatu beharreko dokumentazioa. Documentacion a preparar.

Aplikatibo formularioa bete eta ® Cumplimenta el formulario y adjuntar Ila
dokumentazioa erantsi. documentacion en la aplicacion informadtica.

Ebazpena jaso. @ Recibe la resolucion.
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Gipuzkoako
Foru Aldundia

Ekonomia Sustapeneko eta
Prolektu Estrategikoetako
Departamentua

Diputacién Foral
de Gipuzkoa

Departamento de Promocion
Ecandmica y Proyectos
Estratégicos

PAUSUA
PASO

@

ESKAERA OSATZEKO GIDA
GUIA PARA CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD

SINADURA ELEKTRONIKOA

FIRMA ELECTRONICA

Sinadura elektronikoaren eduki
behar duzu.
https://egoitza.gipuzkoa.eus/WAS/CORP/WAT

TramiteakWEB/inicio.do?accion=comoAcceder

ziurtagiria

Debe disponer de un certificado de firma
electronica.

https://eqoitza.gipuzkoa.eus/WAS/CORP/WAT
TramiteakWEB/inicio.do?accion=comoAcceder

aAan

DOCUMENTACION

Eskaera egiten hasi baino lehen, beharrezkoak
diren dokumentuak ordenagailuko karpeta
edo USB memoria batean behar bezala beteta
eta sinatuta edukitzea komeni da.

Derrigorrezko dokumentuak:

e Eskaera formularioa.

e NANaren kopia.

e Gipuzkoako Lurralde Historikoko
udalerriren batean erroldatuta egotearen
ziurtagiria.

e Curriculum profesionala:
lotura zuzena duena.

e Egindako lan nagusien argazkiak.

Jarduerarekin

e Prestakuntza egiaztapenaren kopia.

Informazio gehiago:
https://www.gipuzkoa.eus/eu/web/ekonomi
a/gipuzkoako-eskulangintzaren-erregistro-
orokorra

Tfnoa: 943 11 22 87 — 94311 22 18

e-maila:

sustapena.ekintzailetasuna@gipuzkoa.eus

Antes de iniciar la solicitud, es recomendable
tener debidamente cumplimentados y
firmados los documentos necesarios en una
carpeta de ordenador o memoria USB.

Documentos obligatorios:

e Formulario de solicitud.

e Copia del DNI.

e Certificado de empadronamiento en algtn
municipio del Territorio Historico de
Gipuzkoa.

e Curriculum  profesional:
directamente con la actividad.

e Fotografias de los principales trabajos
realizados.

e Copia de la acreditacion formativa.

relacionado

Mas informacion:
https://www.gipuzkoa.eus/es/web/ekonomi
a/qgipuzkoako-eskulangintzaren-erregistro-
orokorra

Tfnos: 943 11 22 87 — 94311 22 18

e-mail:
sustapena.ekintzailetasuna@gipuzkoa.eus
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Gipuzkoako Diputacién Foral PAUSUA
Foru Aldundia de Gipuzkoa

Ekonomia Sustapeneko eta Departamento de Promocion PASO
Prolektu Estrategikoetako Econémica y Proyectos

Departamentua Estratégicos ®

01.— Sinadura electronikoa erabiliz eskaera aplikatiboan sartu.
https://egoitza.gipuzkoa.eus/WAS/CORP/WATTramiteakWEB/inicio.do?app=DRT
Acceder a la solicitud aplicativa con firma electrdnica.
https://eqgoitza.gipuzkoa.eus/WAS/CORP/WATTramiteakWEB/inicio.do ?app=DRT

i | TRAMITES ONLINE

soataria

AVISOS

9 30-12-2022 Calendario fiscal 2023
B104-10-2022 Calendario de dias inhibiles 2023

Estd usted accediendo a.. iNecesita ayuda?

Artesanas/os de Gipuzkoa

Acceso alos servicios y trmites que exigen screditar Ia identidad de la persona usuarla. Dirigido
apersonas, yloas izacir

BakQ

BakQ en el mévil BakQ @
. o~ Otros sistemas de
identificacién

A8 Otros certificados digitales
Izenpe Mobile: identificacion Accesa mediante DNI/NIE.

desde Ia App en un dispositiva contraseday coordenadaso @ Certificado profesional en la nube
mawil codigo SMS.

02.— Eskatzen diren datuak (gorriz inguratuta) bete, * dutenak nahitaezko datuak dira. Lanbide bat baino gehiagotan
eskatu nahi bada erregistratzea, “Beste lanbide gehitu” botoian sakatu (berdez inguratuta).
Los datos (rodeado de rojo) que se solicitan secumplimentan; los que tienen* son datos obligatorios. Si desea
solicitar el registro en mds de un oficio, pulsar el botén “Afiadir otro oficio” (rodeado de verde).

03.— Datuak bete ondoren, “Hurrengo urratsa” botoia sakatu (urdinez inguratuta).
Una vez cumplimentados los datos, pulsar el boton “Siguiente paso” (rodeado de azul).

ARTISAUEN KUDEAKETA Euars | Expatot
B

(Paso 1) Instancia de solicitud

@ Bk

-
bos

2 3
(Paso 1) Instancia de solicitud (Paso 2) Capacidad economico-empresarial Paso 3) Capacidad profesional-artesana
Empresa Nombre y apellidos del titular/representante de la empresa artesana
Razén social”® Nombre” JUAN MANUEL
CIF* Primer apellido® MANTEROLA
Forma juridica® ~ Segundo apellido™ LOIGORRI
/ DNI™ 44137610N

Cargoenla entidad”

Lehen atala aukeratu bada
.| bakarrik.
Solo si se ha seleccionado la

SeCCIOn Prlm erda. esto en Decreto Foral 4/2023 de 4 de abril , sobre Regulacion de |2 Artesania de Gipuzkoa y el Registro
némica, Turismo y Medio Rural.
Declara queTos dat 'deTnscripaidn, asic Y ‘macion anexaala alarealidad.

Selecciona®

Seccin Primera: Censo de las empresas artesanas definidas en sus do: i ds individual ietaria.

Seccion Segunda: Censo d i actividad pe

ECcion Tercera: Censoge las Asociaciones artesanales.

Seccitn Cuarta: Censo de Maestria Artesanal

Familia® v Oficio®

Descripeién
detallada de
Ia actividad /
producto
artesano 4
elaborado®

Lanbide bat baino gehiagotan eskatu nahi |

bada izen ematea.

Si se quiere solicitar la inscripcién en mds de -

un oficio.
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Gipuzkoako Diputaci6n Foral PAUSUA

Foru Aldundia de Gipuzkoa
Ekonomia Sustapeneko eta Departamento de Promocion PASO
Prolektu Estrategikoetako Econdmica y Proyectos

Departamentua Estratégicos ®

04.— Goiko aldean, koadro horian, pauso honetan aplikatibora derrigorrez igo behar diren dokumentuen zerrenda
azaltzen da.
En la parte superior, en el cuadro amarillo, se muestra la relacion de documentos que en este paso se deben de
adjuntar obligatoriamente.

ARTISAUEN KUDEAKETA St | Espael
B .‘“:
o s
(Paso 1) Instancia de solicitud (Paso 2) Capacidad economico-empresarial Paso 3) Capacidad profesional-artesana - Otros (especificar)

Documentos obligatorios:
+ Formulario de solicitud
« Copia del DNI (en caso de Empresa Individual) o Copia del CIF (en caso de Empresa Societaria)

+ Certificado de empadronamiento en algin municipio del Territorio Histérico de Gipuzkoa.

Empresa A) Nombre y apellidos del titular/representante de la empresa artesana
Razén social Nombre
crF Primer apellido
iLaempresa forma parte de ®No OS5 Segundo apellido

alguna asociacion artesana?

DNI

Datos personales

05.— Dokumentuak igotzeko modua. Derrigorrezko dokumentuak, zerrenda zabalgarrian negritan ( )
azalduko dira:
Forma de subir los documentos. Los documentos obligatorios figurardn en la lista desplegable en negrita (
):
e 1. pausua: “Mota” (gorriz inguratuta) zerrenda zabalgarrian sakatu.
Paso 1: Pulsar en la lista desplegable “Tipo” (rodeado de rojo).
e 2, pausua: Zerrenda zabalgarrian igo nahi den dokumentu mota aukeratu (gorriz inguratuta).
Paso 2: Seleccionar el tipo de documento que se quiere subir en la lista desplegable (rodeado de rojo).
e 3. pausua: “Fitxategia aukeratu” (gorriz inguratuta) botoian sakatu, orduan, zabaltzen den ordenagailuko
lehioan dagokion dokumentua aukeratu.
Paso 3: Pulse en el botén “Elegir archivo” (rodeado de rojo), entonces seleccione el documento
correspondiente en la ventana del ordenador que se abre.
e 4. pausua: “Dokumentua erantsi” (gorriz inguratuta) botoia sakatu.
Paso 4: Pulsar el boton “Afadir documento” (rodeado de rojo).
e 5. pausua: Derrigorrezkoak diren dokumentu guztiak igo arte, aipatutako prozedura jarraitu.
Paso 5: Sequir el procedimiento indicado, hasta que se adjunten todos los documentos obligatorios.

¥ #5505

E) Régimen de tenencia del taller

Licencia de acthadad municipal

. . ormulario e sodcitud. ("Otagaterio)
Régim o Copia del CIF | presa Societaria). {"Oblgatoric)
L ades de P de Gape ("Obbgatonal
3. pausua 2. pausua U
Paso 2 : L - 1
Documentacion a ap0r7 Paso 3 ndnisal] y Copla e 18 Inscripcidn 0¢ 1a empresa en ¢l rigimen comes) . pausua Joe 1a Sequidaa Social
Ciendd 1 e 1 Seoundad Socal de halarse 3l coments de Sus oMIGICINEL Paso 1

Cestiicato b Hac
Fichero M [ Tipo (en caso de Empresa Societaria) Escrl'tura?de constitucian y estatutos de laem VI

[ | .
4. pausua a Afadir documento

Paso 4
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Gipuzkoako Diputaci6n Foral PAUSUA

Foru Aldundia de Gipuzkoa
Ekonomia Sustapeneko eta Departamento de Promocion PASO
Prolektu Estrategikoetako Econdmica y Proyectos

Departamentua Estratégicos ®

Igotako dokumentuak honela ikusiko dira. Eta hauetakoren bat ezabatu nahi bada, adibidez, dokumentu okerra igo
delako, T sakatu eta aurreko pausuak jarraituz dokumentu berria igo.

Los documentos adjuntados se verdn de la siguiente manera; y, si se quiere eliminar alguno de ellos, por ejemplo, porque
se ha subido el documento incorrecto, se pulsa ® y, a continuacion, siguiendo los pasos anteriores adjuntar el nuevo
documento.

Documentacion a aportar

Mombre Descripcion del documento

Doc2 pdf Formulario de solicitud.

=1

Q.png Copiadel DMI (2n caso de Empresa Individual) o Copia del CIF {en caso de Empresa Societaria).

Eb

Doc2.pdf Certificado de empadronamiento en algan municipio del Territorio Histérico de Gipuzkoa.

Fichero Tipa (en caso de Empresa Societaria) Escrituras de constituciény estatutos de laem v

06.— Eskatzen diren datuak bete (* dutenak derrigorrezko datuak dira) eta dokumentuak igo ondoren, eskaeraren

hurrengo atalera joateko “Hurrengo urratsa” sakatu (urdinez inguratuta). Momentu honetan, derrigorrezko
daturen bat edo dokumenturen bat falta bada, aplikatiboaren goikaldean azalduko da koadro gorri batean (gorriz
inguratuta) eta hauek zuzendu arte ezingo da hurrengo urratsera jarraitu.
Rellena los datos que se solicitan (los que tienen* son datos obligatorios) y una vez adjuntados los documentos,
para acceder al siguiente paso de la solicitud pulsar en “Siguiente paso” (rodeado de azul). En este momento, si
falta algun dato o documento obligatorio por adjuntar, aparecerd en la parte superior del aplicativo en un cuadro
rojo (rodeado de rojo) y hasta que no se corrija no se podrd seguir al siguiente paso.
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Gipuzkoako Diputaci6n Foral PAUSUA

Foru Aldundia de Gipuzkoa
Ekonomia Sustapeneko eta Departamento de Promocion PASO
Prolektu Estrategikoetako Econdmica y Proyectos

Departamentua Estratégicos ®

ARTISAUEN KUDEAKETA vt | B
B ot

e Gap
(Paso 2) Capacidad economico-empresarial

o)
2 ?

(Paso 1) Instancia de salicitud (Paso 2) Capacidad economico-empresarial (Paso 3) Capacidad profesional-artesana - Otros (especificar)

Documentos obligatorios:

« Formulario de solicitud.

+ Copiadel DNI (en caso de Empresa Individual) o Copia del CIF (en caso de Empresa Societaria).

« Certificado de empadronamiento en algiin municipio del Territorio Histérico de Gipuzkoa

iLos datasno se han guardado, hay errores de validacion!

i i g licitud
jjuntar Copia del DNI {en caso de Empresa Individual) o Copia del CIF {en caso de Empresa Societaria).
itar Certificado d i lgen municipio del Ttoris C il

* Es obligatori

* Titulares de la empresa (hombres): Este campo es obligatorio
« Titulares de la empresa (mujeres): Este campo es obligatorio

Empresa A) Nombre y apellidos del titular/representante de la empresa artesana
Razén sacial JUAN MANUEL MANTEROLA LOIG Nombre JUAN MANUEL
aF 44137610N Primer apeliido MANTEROLA

;Laempresaforma parte de ®HNo  OSr Segundo apellido LOIGORRI

alguna asociaci6n artesana?
DNI 44137610N

Datos personales

Sexo” Hombre

Mujer
Este campo es obligatorio

Fechadenacimiento” | ddi 5

Estec

Idioma de comunicacién® (=) Espanol

Euskera
B) Domicilio fiscal de la empresa artesana D) Personal de la empresa artesana

Calle® Hombres Mujeres Total
Este campo es obligatorio Titulares de la | ‘ ‘ | o
empresa/a “m“"m"f Estecampoes Este campoes
Namero® obligatorio obligatorio

Este campo esobligatorio

07.— Beste momenturen batean jarraitu nahi bada eskaera betetzen, “Gorde eta atera” (berdez inguratuta) sakatu.
Kontutan hartu, derrigorrezkoak diren datu eta dokumentuak sartu arte, ezingo dela zirriborroa gorde, ez eta
hurrengo urratsera pasa.

Si se desea seguir cumplimentando la solicitud en otro momento, pulsar “Guardar y salir” (rodeado de verde). Ten
en cuenta que hasta que no hayas introducido los datos y documentos obligatorios, no se podrd guardar el borrador
ni pasar al siguiente paso.

Documentacion a aportar

Fichero Tipo (en caso de Empresa Societaria) Escrituras de constitucidn y estatutos de laem v

OHAR GARRANTZITSUA:

DERRIGORREZAKOAK DIREN DOKUMENTUAK EZ BADIRA ZUZEN IGOTZEN ETA/EDO DERRIGORREZKOA DEN
DATUREN BAT EZ BADA JARTZEN, ESKAERA EZINGO DA GORDE, EZ ETA HURRENGO ATALERA PASA.
APLIKATIBOA ITXI EZKERO, ATAL HONETAN SARTUTAKO INFORMAZIOA EZ DA GORDEKO.

NOTA IMPORTANTE:

SI LOS DOCUMENTOS OBLIGATORIOS NO SE ADJUNTAN CORRECTAMENTE Y/O NO SE APORTA ALGUN DATO
OBLIGATORIO, NO SE PODRA GUARDAR LA SOLICITUD NI PASAR AL APARTADO SIGUIENTE. EN ESE CASO,
UNA VEZ CERRADO EL APLICATIVO, NO SE GUARDARA LA INFORMACION INCLUIDA EN ESTE APARTADO.
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Gipuzkoako Diputaci6n Foral PAUSUA

Foru Aldundia de Gipuzkoa
Ekonomia Sustapeneko eta Departamento de Promocion PASO
Prolektu Estrategikoetako Econdmica y Proyectos

Departamentua Estratégicos ®

08.— Aurreko atalean bezala, goiko aldean, koadro horian, pauso honetan derrigorrezkoak diren dokumentuen

zerrenda azaltzen da, eta hauek, beheko zerrenda zabalgarrian, negritan eta (*Derrigorezkoa) hitzarekin (

).
Al igual que en el apartado anterior, en la parte superior, en el cuadro amarillo, se muestran los documentos
obligatorios a adjuntar en este paso, los cuales, en la lista desplegable inferior, aparecen en negrita y con la palabra

(* Obligatorio) ( ).
ARTISAUEN KUDEAKETA R p—
1 Pt e

(Paso 3) Capacidad profesional-artesana

VARIOS - Otros (especificar)

o d ©

(Paso 1) Instancia de solicitud (Paso 2) Capacidad economico-empresarial (Pasa 3) Capacidad profesional-artesana - Otros (especificar)

Documentos obligatorios:
« Fotograffas de los principales trabajos realizados.

» Curriculum profesional: relacionado directamente con la actividad. (en caso de Empresa Societaria) de los titulares de la empresa.

Enla familia/subsector Nombre y apellidos del titular/representante de la empresa artesana
Familia VARIOS Nombre
Oficio Otros (especificar) Primer apellido

Segundo apellido

DI

Sexo® = Hombre
Mujer
Fecha de nacimienta” 15/05/2023 B
Idioma de comunicacién® = Espaiiol

Euskera

[ Embalajes
[ Publicidad
[ Bizum

MODIFICACIONES SOLICITADAS
| [Copia Acreditacién Formativa
otografias de los principales trabajos realizados. (*Obligatorio)
urriculum profesional: relacionado directamente con la actividad. (en caso de Empresa Societaria) de los titulares de la empresa. (*( bligatorio)

Documentacion a aportar
Otros documentos

Fichero Tipo MODIFICACIONES SOLICITADAS v
Anadir documento
Paso anterior ElGuardar ysalir Ver resumen de [a solicitud para confirmar datos

09.— Aurreko pausuan bezala, eskatzen diren datuak bete eta dokumentuak igo.

Como en el paso anterior, rellenar los datos que se solicitan y adjuntar los documentos.

10.— Pausu honetan, “JARDUERA/LANBIDEAREN GARAPENAREN DESKRIBAPENA” atalean (beltzez inguratuta), zenbait

kasutan (urdinez inguratuta), lerro bat baino gehiago jartzeko aukera dago. Horretarako, “Beste bat gehitu”
(berdez inguratuta) sakatu eta behar dagozkion datuak sartu. Bestalde, daturen bat ezabatu nahi bada, “Azkena
ezabatu” (gorriz inguratuta) saktau, eta botoian azaltzen den bezala, azkeneko lerroa ezabatuko da.
En este paso, en el apartado "DESCRIPCION DEL DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD/OFICIO" (rodeado de negro), en
algunos casos (rodeado de azul), existe la opcion de afadir una nueva linea. Para ello, pulsar “Afadir otro”
(rodeado de verde) e introducir los datos correspondientes. Por otro lado, si se quiere borrar algtn dato, siempre
se borrard la ultima linea, tal y como se muestra en el botén "Eliminar ultimo" (rodeado de rojo).
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Gipuzkoako Diputaci6n Foral PAUSUA

Foru Aldundia de Gipuzkoa
Ekonomia Sustapeneko eta Departamento de Promocion PASO
Proiektu Estrategikoetako Econdmica y Proyectos
Departamentua Estratégicos ®
1-EXPERIENCIAY FORMACION DEL TITULAR/ES DE LA EMPRESA ARTESANA

0 de la actividad/oficio® L]

Iaactividad de s empresa®

Hivel maximo de formacion®

Aprendizaie del oficio” Toller famifar

Otros talleres

Taller e

Resto del Estado

Resto CAE

Fuers del estado

{Especificar pain/lugar)

11.— Dokumentuak igotzeko, 05. puntua jarraitu.
Para adjuntar los documentos sequir los pasos del punto 05.

12.— Jarduera batean baino gehiagotan eskatu bada izen ematea, 08tik 1lrainoko puntuak jarraitu eskatu diren
jarduera guztietako informazioa zuzen sartu arte.
Si se ha solicitado la inscripcion en mds de una actividad, sequir los puntos del 08 al 11 hasta cumplimentar
correctamente la informacion de todas las actividades que se han solicitado.

13.— Dena zuzen dagoenean, “Eskaeraren laburpena ikusi datuak baieztatzeko” (berdez inguratuta) sakatu.
Cuando todo esté correcto, pulsar “Ver resumen de la solicitud para confirmar los datos” (rodeado de verde).

Documentacion a aportar

Fichero Tipo MODIFICACIONES SOLICITADAS “
Anadir documento

I Paso anterior I Bl Guardar y salir l Ver resumen de la solicitud para confirmar datos
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Gipuzkoako Diputacién Foral

Foru Aldundia de Gipuzkoa
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14.— Ziurtatu azaltzen de informazioa zuzena dela, ala ez bada, eta datu eta/edo dokumenturen bat aldatu edo gehitu
nahi bada “Aurreko pausoa” botoia (gorriz inguratuta) eta aldaketak egin.
Asegurarse de que la informacidn es correcta; si no lo es, y se quiere modificar o afiadir algin dato y/o documento,
pulsar en el boton “Paso anterior” (rodeado de rojo) y realizar las modificaciones oportunas.

15.— Eskaera bidaltzeko, “Irakurri dut, jarraitu.” aukera markatu ondoren (berdez inguratuta), “Gorde eta bidali
eskaera” botoia sakatu.
Para enviar la solicitud, después de marcar la opcion “Lo he leido, continuar.” (rodeado de verde), pulsar el boton
de “Guardar y enviar la solicitud” (rodeado de azul).

Maquinaria utilizada y antigiedad

Maquina/Equipo Antigiiedad Potencia KW
0K 1 1,10
2000 2 220
KR 3 330

Volumen de produccitn anusl
20000

Documentacién adjuntada

Nombre Descripcién del documento

Doc2 pdf Copia Acreditacion Formativa.

Qpng Fotografias de los principales trabajos realizados.

Doc2.docx Curriculum profesional: relacionado directamente con I actividad. (en caso de Empresa Societaria) de los titulares de |2 empresa.

La solicitud ha de ser firmada con el certificado digital del solicitante o por cualquiera de sus representantes censados segtin lo dispuesto por Is ORDEN FORALI 57 . de 28 de octubre, por la que se
regula el censo de representacion legal de Ia Diputacion Foral de Gipuzkoa (BOG de 6 de noviembre de 2014) o por la ¢ J FOR 4,de 4 de n re, por Ia que seresula el censo
carporativo de representaci6n voluntaria de la Diputacién Foral de Gipuzkoa (BOG de 6 de noviembre de 2014).

En caso de gue la persona firmante de esta solicitud no sea una de las sefialadas anteriormente, sers imprescindible haber aportado en los documentos anexos a la solicitud la documentacién acreditativa

de la representacién otorgada por €l salicitante.

La Diputacién Foral de Gipuzkoa puede requerir en cualquier momentoy por lavfa que corresponda, que se acredite la representacion cuando se adviertan defectas u omisiones en los documentos
aportados. La falta de representacion suficiente podra dar lugar a Ia exigendia de las responsabilidades que procedan.

M Lohc leido, continuar.

E

16.— Aukeratu zein ziurtagiri motarekin sinatu nahi duzun eskaera.
Seleccione el tipo de certificado con el que desea firmar la solicitud.

o€

izenpe

Diputacion Foral de Gipuzkoa/ Gipuzkoako Foru Aldundia solicita su firma.

Seleccione como desea firmar:

DNI/NIE, contrasefia y coordenadas
=AY DNI/NIE, contrasefia y codigo SMS
a Certificados digitales

17.— Deskargatu “eskaera-solicitud.pdf” (berdez inguratuta) dokumentua.
Descarga el documento de solicitud “eskaera-solicitud.pdf” (rodeado de verde).

—

—

I Cancelar l
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ot

izenpe

_. Diputacion Foral de Gipuzkoa/ Gipuzkoako Foru Aldundia solicita que firme el

siguiente documento:

eskaera-solicitud.pdf &

[ [J He leido el documento l

I Continuar l [ Cancelar ]

18— “Dokumentua irakurri dut” aukera markatu ondoren “Jarraitu” botoia sakatu (berdez inguratuta).

Después de marcar la opcion “He leido el documento” pulsar el botdn “Continuar” (rodeado de verde).

o

izenpe

. Diputacién Foral de Gipuzkoa/ Gipuzkoako Foru Aldundia solicita que firme el
siguiente documento:

eskaera-solicitud.pdf &

[ M He leido el documento ]

[ Continuar ] [ Cancelar ]

19.— Dokumentua digitalki zuzen sinatu bada, ondorengo pantaila azalduko da. Bertan, eskaeraren inguruko
informazioa izango duzu; Noiz bidali den, bisita programatua dagoen,...
Si el documento se ha firmado digitalmente correctamente, se mostrard la siguiente pantalla. En ella tendrds
informacion sobre la solicitud; Cudndo se ha enviado, si hay una visita programada,...

ARTISAUEN KUDEAKETA Euskers | Espasol
B 5 I

MIS SOLICITUDES
Fecha de Estado de
Familia - oficio {Tipo de registro) It solicitud T solciiud L Acciones
@ (CERAMICA - Belenismo (2) ) 27/04/2023 Visita programada @@ X
14:29:34 @
@ [ MADERA - Elaboracitn de utensilios {argizaiola, makila®, pipa, cocina, estuches, kaiku®, aperos de labranza™) (2) | 27/04/2023 Visita programada @& X
14:29:34 =
[ TEXTIL - Calceteria (2) | 27/04/2023 Pendientede visita @@ X
14:29:34 @
@ (PIEDRA-Cincelado (2) ) ( CERAMICA - Cersmica (2] ) 04/05/2023 Enviada @ X
10:34:58
@  (MADERA - Maqueteria, Marqueteria, Miniaturismo, y Modelismo (1) ) 09/05/2023 Enviada @ X
{ MADERA - Decoracién (barnizado, lacada, pintura, esmaltacién, pirograbada, doracicn) (1) | 10:58:25 @
) [ VARIOS - Otros [especificar) (2) :_ZI 12/05/2023 Esperando N ]j[
10:45:49 maodificaciones x
@ [ VARIOS - Otros [especificar) (2) | 15/05/2023 Enviada = X
15:09:15 =
Mostrando registros del 1 al 7 de un total de 7 registros Anterior Siguiente
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20.— Eskaera ez bada guztiz bete, eta zirriborroan badago, aplikatibora sartzean, ondoren azaltzen den bezala ikusiko
da (berdez inguratuta):
Si la solicitud no se ha cumplimentado en su totalidad, y se encuentra en borrador, al acceder al aplicativo se verd
como se expone a continuacion(rodeado de verde):

ARTISAUEN KUDEAKETA Eusters | Espatal
9 ©

MIS SOLICITUDES

Aldundin

Fecha de Estado de
Familia - oficio {Tipo de registro} t  solicitud +  solicitud 1| Acciones
@ \m) 27/04/2023 Visita programada | @@ X
PICA- Belenismo L4 14:29:34 @
@ \':MADERA- Elaboracién de utensilios (argizaiola® makila®, pipa, cocina, estuches, kaiku® aperos de labranza®) (2) :I 27/04/2023 Visitaprogramada @ X
14:29:34 @
(TEXTIL - Calceteria (2) ) 27/04/2023 Pendiente de visita & X
14:29:34 @
@®  [PIEDRA- Cincelado (2) ) ( CERAMICA - Cersmica (2) ) 04/05/2023 Enviada @ X
10:34:58
® [_.MADERA- Magueteria, Marqueteria, Miniaturismo, y Modelismo (1) | 09/05/2023 Enviada T X
‘ MADERA - Decoracion (barnizado, lacado, pintura, esmaltacisn, pirograbado, doracisn) {1);\ 10:58:25 @
@ (VARIOS - Otros [especificar) (2)) 12/05/2023 Esperando WA|
10:48:49 i i
@ | VARIOS - Otros {especificar) (2) | 15/05/2023 Eorrador
15:09:15
Mostrando registros del 1 al 7 de un total de 7 registros Anterior Siguiente

21.— Eskaerabetetzen jarraitu nahiizanez gero, arkatzean (urdinez inguratuta) sakatuko dugu eta gida liburuan azaltzen
diren urratsak jarraituz beteko dugu eskaera zuzen bidali arte. Bestalde, zirriborroa ezabatu nahi izanez gero,
zakarrontzian (gorriz inguratuta) sakatuko dugu.

En caso de querer seguir cumplimentando la solicitud, pulsaremos en el Idpiz (rodeado de azul) y lo
cumplimentaremos siguiendo los pasos indicados en la guia, hasta enviar correctamente la solicitud. Por otro lado,
si queremos borrar el borrador de la solicitud, pulsamos en la papelera (rodeado de rojo).

15/05/2023 Barradar ﬂ[@

15:09-15
Anterior Siguiente

22.— Eskaera bidali ondoren, zuzenketaren bat egin behar izanez gero, mail bat jasoko duzu egin beharreko zuzenketa
adieraziz, eta aplikatiboan sartzerakoan, eskaeren egoran “aldaketan zain” (gorriz inguratuta) azalduko da.
Una vez enviada la solicitud, en caso de tener que realizar alguna correccion, recibirds un mail indicando la

correccion a realizar, y al acceder al aplicativo, en el estado de las solicitudes aparecerd “Esperando
modificaciones” (rodeado de rojo).
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ARTISAUEN KUDEAKETA ot | et
B ity © I

MIS SOLICITUDES

Fecha de Estado de
Familia - oficio (Tipo de registro) " solicitud 17 solicitud L Acciones
@  (CERAMICA-Belenismo(2) ) 27/04/2023 Visitaprogramada @ X
14:29:34 =
@ ( MADERA. - Elaboracion de utensilios (argizaiola®, makila®, pipa, cocina, estuches, kaiku®, aperos de abranza®) (2) :I 27/04/2023 Visitaprogramada @@ X
14:29:34 =
( TEXTIL - Calceteria (2) 'j 27/04/2023 Pendiente devisita @@ X
14:29:34 =
@ (PIEDRA - Cincelado (2)) (CERAMICA - Ceramica (2) | 04/05/2023 Enviada = X
10:34:58 =
@ (MADERA- Magueteria, Marqueteria, Miniaturismo, y Modelisma (1) | 09/05/2023 Enviada = X
| MADERA. - Decoracién {barnizado, lacado, pintura, esmaltacién, pirograbade, doracidn) ['1}:\ 10:58:25 @
@ (VARIOS- Otros (especificar) (2)) 12/05/2023 Esperando A0
10:45:49 modificaciones b
@  (VARIOS - Otros [especificar) (2) ) 15/05/2023 Enviada = X
15:09:15 =
IMostrando registros del 1 al 7 de un total de 7 registros Anterior Siguiente

23.— Aldaketak egin ahal izateko, arkatzean sakatu eta eskaeran sartzean, goiko aldean, ondorengo koadro horia ikusiko
duzu. Bertan, eskatu diren aldaketa edo zuzenketak azalduko dira; eta dokumenturen bat zuzendu behar izanez
gero, atxikituta egongo da (gorriz inguratuta).

Para poder realizar los cambios, pulsa en el Idpiz y al entrar en la solicitud, en la parte superior, verds el siguiente
cuadro amarillo. En él se expondrdn las modificaciones o correcciones solicitadas y, en caso de que sea necesario
subsanar algun documento, se adjuntard (rodeado de rojo).

ARTISAUEN KUDEAKETA Eusers | Espano
B

Cambios requeridos en la solicitud
Ondorengo zuzenketak egin behar dituzu: 1- Urteko deialdian: Data okerra da eta sinatu gabe dago. 2.- Idatzi duzun telefono zenbakia okerra da.

ks Faorn Aldunelia

Documentos adjuntos
* Doc2.docx

24.— Eskaeran, eskatutako aldaketak egin, eta zuzendutako dokumentua, dagokion atalean atxikituko da. Horretarako,
zerrenda zabalgarrian, “Mota” “ESAKTUTAKO ALDAKETAK” ( ) aukeratuko da.
En la solicitud se realizardn las modificaciones solicitadas y se adjuntard el documento subsanado en el apartado
correspondiente. Para ello, en la lista desplegable, se seleccionard el “Tipo” “MODIFICACIONES SOLICITADAS”

( )-

Documentacién a aportar

Mombre Descripcion del documento
Doc2 pdf Formulario de solicitud. MODIFICACIONES SOLICITADAS
Copia Acreditacion Formativa. (Obligatorio)
Qpng Copia del DI (en caso de Empresa Individual) o Copia del ¢ roografias de s principaes trabajos reatizados. (-Obiigatorio)
Curriculum profesional relacionado directamente con ka actividad. (en caso de Empresa Societaria) de los fitulares de la empresa. (*Obligatorio)
DocZ.pdf Certificado de empadronamiento en algin municipio del Te

Ofros documentos.

Fichero Elegir archive Tipo (en caso de Empresa Societaria) Escrituras de constitucion y estatutos de laem v
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25.— Zuzenketa guztiak egin ondoren, 13 puntutik aurrera jarraituko da eskaera bidali eta sinatu arte.

Una vez realizadas todas las correcciones, seguir los pasos desde el punto 13 en adelante hasta enviar y firmar
digitalmente la solicitud.

PAUSUA
PASO

&)

01.— Eskaera bidali ondoren, zai egon beharko duzu eskaera errebisatu arte. Dokumentazioa, eta egongo balira,
eskatutako zuzenketak errebisatu ondoren, ebazpen bat jasoko duzu jakinarazpen elektronikoaren bidez.
Una vez enviada la solicitud, deberd permanecer en espera hasta su revision. Una vez revisada la documentacion

y, en su caso, las correcciones solicitadas, recibird una resolucion mediante notificacion electronica.
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