Gipuzkoako Diputacion Foral
Foru Aldundia de Gipuzkoa

Ogasun eta Finantza Departamento de
Departamentua Hacienda y Finanzas

REPRESENTACION EXTRAORDINARIA ENTRE PARTICULARES

Concepto de representacion

Persona representada
Es la persona que esta obligada a presentar una declaracion.

Persona representante

Es la persona que presenta la declaracidn en nombre de la representada.

Representacién
La representacidn significa que una persona (representada) autoriza a otra persona
(representante) para que presente la declaracidon en su nombre.

¢COmo se materializa la representacion?

La persona representada le tiene que entregar un dato, que sdlo ella conoce, a la persona
representante.

éCual es ese dato?

Ese dato es el importe a ingresar o a devolver, de la Ultima declaracién de renta presentada en
Gipuzkoa en los ultimos 4 afios.
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Ejemplos

Ejemplo 1
Una persona, en los ultimos 4 afos, que son:

Renta 2015 (se presenta en el afio 2016)
Renta 2016 (se presenta en el afio 2017)
Renta 2017 (se presenta en el afio 2018)
Renta 2018 (se presenta en el afio 2019)

Ha presentado las siguientes declaraciones de renta:

EJERCICIO IMPORTE (A DEVOLVER O A INGRESAR)
Renta 2015 No presenta la declaracién
Renta 2016 No presenta la declaracién
Renta 2017 No presenta la declaracién
Renta 2018 350,58 €

El dato sera 350,89, correspondiente a la renta 2018, ya que es el importe de la Ultima

declaracion presentada en los ultimos 4 afios.

Ejemplo 2

Una persona, en los ultimos 4 afos, ha presentado las siguientes declaraciones de renta:

EJERCICIO IMPORTE (A DEVOLVER O A INGRESAR)
Renta 2015 405,30 €
Renta 2016 No presenta la declaracion
Renta 2017 563,89 €
Renta 2018 No presenta la declaracion

El dato sera 563,89, correspondiente a la renta 2017, ya que es el importe de la ultima

declaracion presentada en los uUltimos 4 afios.
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Ejemplo 3:
EJERCICIO IMPORTE (A DEVOLVER O A INGRESAR)
Renta 2014 202,15 €
Renta 2015 No presenta la declaracién
Renta 2016 No presenta la declaracién
Renta 2017 No presenta la declaracién
Renta 2018 No presenta la declaracién

En este caso no se puede incluir dato de contraste porque esa persona no ha presentado

ninguna declaracion de renta en los ultimos 4 afos.

En este caso, la representacion extraordinaria no se puede materializar.

Esa persona tendra que esperar a que abran las oficinas:

e Para que pueda presentar la renta mecanizada

e Para poder formalizar una representacién ordinaria.
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Como dar de alta una representacion entre particulares

En la campana de renta la situacién mas comun es la de un matrimonio o pareja de hecho, en
la que uno de los cényuges autoriza al otro para que presente la declaracidn en su nombre.

Hay que acceder a Gipuzkoataria desde la web:

]

COVID-19: Informacién relevante Zergabldea: elaboracién'y " Certificados
. Senfacion de declaraciones y

- escritos

carsipicilifarceiaros F—

Sy~

Servicios y tramites
CON IDENTIFICACION

Servicio de autenticacion dirigido a personas, entidades y/o a sus representantes con autorizacion.

Es necesario que se identifigue para acceder a determinados servicios y tramites que exigen acreditar la identidad del/
de |a usuario/a.

CLAVE OPERATIVA ® CERTIFICADO,BAKQYBAK (%)

Introduzca los siguientes datos:
Bak
N?identificacion: C

| |

Tipos de identificacidn soportados:

Clave de autenticacion: * Certificado digital
*BakQ
*Bak
(5] (o] (8] (&) :Donde y cdmo solicitar mi Bak?
(9] Ver lista de certificados aceptados

Requisitos técnicos
:Cédmo puedo hacer una prueba de firma
electronica?

ACCEDER

ACCEDER
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O ZERGARIDEA

@ Ultimos servicios utilizados

Renta - Propuesta de autoliquidacion
Buzdn de notificaciones y comunicaciones
Certificados por Internet

Consulta de situacién de devoluciones
IVA Devoluciones 391 - Cita previa

22 Areade representaciones /

#* (Qltay gestionde represent@

* % * * ¥

Representacion tributaria

—

Alta de nueva representacion

ibutaria extraordinaria

¥ Alta de nuevarepresentacion
tributaria

¥ (Gestion de representaciones
tributarias

¥ Validar representaciones tributarias

pendientes
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Se accede a esta pagina en la que, por defecto, vendran rellenados los siguientes datos de la
persona representante:

e NIF

e Nombre

e E-mail (el e-mail se puede modificar)

SEDE_—=— """ ¥
' L @ ELECTRONICA

Tramites y servicios por Internet .
Gipuzko LY e .

Giltza Idazki Desktop Asistencia on-line [OTROS SERVICIOS | [ CERRAR SESION

© Representacion tributaria extraordinaria - Alta

o 2 3 4

Datos persona represantante Datos persona representada Detalles representacicn Resumen y firma

> Datos persona representante

NIF:

Nombra:

E-mail* : mmmmi@hotmail.com |

Ir a iniciol 1 CONTINUAR ’

Se abre una ventana con el siguiente aviso:

Aviso ®

El correo electrénico introducido se usara dnicamente a efectos de gestionar
la representacion que se estd solicitando

Aceptar Cancelar
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En la siguiente pagina habra que rellenar los datos de |la persona representada:

Al ser representacién extraordinaria hay que rellenar ademas:
e Ejercicio
e Cuota (serd el resultado de la ultima declaracién de renta presentada en los ultimos 4

afios)

. L

Tramites y servicios por Internet
Gipuzko

Gillza Idazki Desktop Asistencia on-line [OTROS SERVICIOS | [ CERRAR SESION |

© Representacion tributaria extraordinaria - Alta

o o 3 4

ntanke Datos persona representada Detalles representacion Resumen y firma

» Datos persona representada

1er apellido o Razon social™ :

I
29 apellido™ : | |
I

Nombre™ :

Representacion extraordinaria COVID-19

Formalice |z representacion on-line con un dato de |a representada. En concreto, €l resultado a ingresar o a devolver, de la ditima
dedlaracion de renta presentada en Gipuzkoa en los Gltimos 4 afics.

Ejercicio™ : I:I

MOTA: Los campos marcados con un * son obligatorios

Volver [CONTINUAR

Si no sabemos la “cuota” la podemos obtener:
1. Enladeclaracidon del afio correspondiente
2. Enlos movimientos de su cuenta corriente.
3. Solicitando la informacidn fiscal:
a. Enelteléfono 943 113000
b. Enla pagina web de Hacienda en el siguiente enlace: Informacién fiscal:
https://w390w.gipuzkoa.net/WAS/HACI/RNTSolicitudinfoFiscWEB/inicio.do?id
ioma=C
Recibira el certificado por correo ordinario en el domicilio que haya indicado

para recibir notificaciones.
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En la siguiente pagina aparecen marcados por defecto los siguientes contenidos:
1. Presentary liquidar declaraciones y obtener informacién tributaria
2. Reconocer obligaciones y ejercitar y renunciar derechos. Queda exceptigada la
representacién ante la subdireccién de inspeccién

He la representacion (marquense las facultades que se confieren) 0

Presentar y liquidar declaraciones y obtener informacion tributaria

Reconocer obligaciones y ejercitar y renunciar derechos. Queda exceptuada la representacion ante la subdireccié

ge inspeccion

(No se pueden modificar ni afladir mas contenidos)

Y la fecha de vigencia sera siempre: 29/07/2020

. L

Tramites y servicios por Internet
Gipuzko

Gillza Idazki Desktop Asistencia on-line [@TROS SERVICIOS | [CERRAR SESION |

© Representacion tributaria extraordinaria - Alta

D [ 2] @ 4

Datos persona representante Datos persona representada Detalles representacion Resumen vy firma
Detalles representacion tributaria
> Contenido de la representacién (marguense las facultades que se confieren) 0

Presentar y liquidar declaraciones y obtener informacion tributaria

Reconocer obligaciones y ejercitar y renunciar derechos. Queda exceptuada la representacidn ante la subdireccicn v
de inspeccidn

Recibir notificaciones electrénicas dirigidas a lz persona representada [l
Actuar ante la subdireccion de inspeccion asi como recibir notificaciones derivadas de los procedimientos y O

actuaciones inspectoras

> Vigencia

Con fecha limite:

Volver [CONTINUAR
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En la siguiente pagina la persona representante firma la solicitud de representacién (en este
caso con clave operativa).

Pero se puede firmar con cualquiera de los otros sistemas de firma.

© Representacion tributaria extraordinaria - Alta

(1] 2 3 4

Datos persona representante Datos persona representada Detalles representacion Resumen y firma

alta.do

» Clave operativa 0

Introduzca los siguientes datos:

N® identificacion: I:l
Clave de autenticacion: l:l
(5] (o]
@ IEJ @ Borrar

éHa olvidado su clave?
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Y, por ultimo, el sistema indica que la preinscripcidn se ha realizado con éxito, y se puede

descargar el documento:

\s) Gipuzkoako Foru Aldundia

: .

Tramites y servicios por Internet
Gipuzko

© Representacion tributaria extraordinaria - Alta

Datos persona representante Datos persona representada Detalles representadidn Resumen vy firma
Resumen y firma

> Resumen y firma

La preinscripcion se ha rezlizado con éxito. Si lo desea, |:-ued©

@ gipuzkoa.eus

© 2010 Diputacién Foral de Gipuzkoa -DFG - Avisolegal - Servidor sequro ¢ Politica de privacidad
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Al hacer clic en “descargar el documento” se abre un PDF con la preinscripcion realizada:

Gipuzkoako
Foru Aldundia

Dzzsun ez Finamea
Departarsentsm

Diputacion Foral
de Gipuzkoa
Caiaitame i O
Hrcierds y Finanmms

ORDEZKARIEN ERROLDA /CENSO DE REPRESENTANTES
001 Ex

ALTA ESKAERA / SOLICITUD DE ALTA

ORDETKARIA - REPRESENTANTE

X 30835373V - ARBAPPP MOLIFP IBONNNNN
@ mmm&hotmail.com

TRAMITATZAILEA - TRAMITADORA
30635373V - ARBAPFF MOLIPP IBONMMNMN IBON

ORDEZKATLM - REPRESENTADA
X TSBBESTTN - AMUNARRIZ IDIGORAS JON

ORDEZKARITZAREN EDUKIA - CONTENIDO REPRESENTACION

Iarga alomeko ordezkeritza - Representacion tributeria

- Aitorpenak ewkeztu eta likidatzes, eta zerga alormeko informazioa eskuratzea
Presentar y liguidar declaraciones y obtener informacicn tributaria
-Obligazioak onartzea eta eskubideak baliatu nahiz haiei uko egitea. Kanpoan geratren da ikuskaritzako

ruzendariordetzaren aurrean jarduteko ordezkaritza

Reconocer obligaciones y ejercitar y renunciar derechos. Queda exceptuada la representacian ante la subdireccian

de inspeccion

ORDEZKARITZAREN DATUAK - DATOS REPRESENTACION
fraunalda / Wgenoa: 2900772020

ERANTIUKIZUNPEKD ADIERAZPENA

Behean sinatzen duenak bere erantrukizunpean adierazten
du ordezkatuak zerga-ordezkaritza hau emateko borondatea
adierazi diola.

INFORMAZIO-OHARRA: 39/2015 Legearen 69.4 artikuluan
zedatutakoarekin bat etorriz, erantzukizunpeko adierazpen
batean jasotzen den edozein datu edo informazioren bat
zehaztasunik gabea edo feltsua bada edo aurkertu ez bada,
edo, administrazio eskudunari ez aurkezrtea adierazitakoa
betetzen dela egiartatzeko dokumentazioa horretarako
errekeritzen bada, berarekin dakar dena delako
jarduerarekin jarraitzea egitate homen bearri izaten den unatik
bertatik surrera, hargatik eragotzi gabe izan litezkeen
erantzukizun penal, zibil edo administratiboak. Helaber,
administrazio publikoak xedatu ahal izango du ezinezkoa
dela xede bereko beste prozedura bat hastea zehaztutako
apa hatean.

DECLARACION RESPONSABLE

El / la abajo firmante DECLARA BAMD SU RESPONSABILIDAD
gue la representada le ha manifestado su voluntad de
otorgar esta representacion tributaria

NOTA INFORMATIVA: De conformidad con lo dispuesto en el
articulo 69.4 de Ley 38/2015, la inezactitud, falsedad u
omisitn en cualquier dato o informacion gue se incorpore a
une declaracitn responsable o la no presentacidan ante la
administracion competentz de la documentacion que sea
requerida para acreditar el cumplimiento de lo declarada,
determinerd la imposibilided de continuar con el ejercicio de
la activided afectada desde el momento en que se tenga
constancia de teles hechos, sin perjuicio de las
responsabilidades penales, civiles o administrativas 8 que
hubiera lugar. Asimismo, administracion poblice podra
determinar la imposibilidad de instar un nuevo
procedimients con el mismo ohjeto durante un periodo de
tiempo determinado.
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