Gipuzkoako Diputacion Foral

Foru Aldundia de Gipuzkoa
Ogasun eta Finantza Departamento de
Departamentua Hacienda y Finanzas

Cémo dar de alta una representacion profesional (asesorias y gestorias)
Para dar de alta a un cliente

Desde Gipuzkoataria:

| Zergabidea: elaboracién y
sonfacion de declaraciones y

escritos

Catastro: planos parcelarios Sede electrénica

Se accede exclusivamente con certificado digital:

CLAVE OPERATIVA @ CERTIFICADO, BAKQ Y BAK

Introduzca los siguientes datos:
Ba@k
N?identificacion: G

Tipos de identificacién soportados:

Clave de autenticacion: * Certificado digital
*BakQ
* Bak
. » - . "
@ @ @ @ @ :Dénde y cdmo solicitar mi Bak?
@ @ @ @ @ Ver lista de certificados aceptados
Requisitos técnicos
:Como puedo hacer una prueba de firma
electrénica?
ACCEDER

ACCEDER
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Gipuzkoako Diputacion Foral

Foru Aldundia de Gipuzkoa
Ogasun eta Finantza Departamento de
Departamentua Hacienda y Finanzas

o€

izenpe

Diputacion Foral de Gipuzkoa/ Gipuzkoako Foru Aldundiak solicita su autenticacion.

Seleccione cual de los siguientes medios de identificacién desea utilizar:

DNI/NIE/PASAPORTE y contrasefia

DNI/NIE, contrasefia y coordenadas

Certificados digitales

¢ Como solicitar BakQ?

Cancelar
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Foru Aldundia de Gipuzkoa
Ogasun eta Finantza Departamento de
Departamentua Hacienda y Finanzas

Una vez dentro de Gipuzkoataria hay que elegir:
e Actuar como profesional

@«\ TRAMITES ONLINE

Gipuzkoalko Forn Aldundia ~ | =
@ Diputaciin Foral de Gipuzkoa JlDUZ{C’ata ria

Elegir modo de actuacién
Elegir modo de actuacion

= Actuar como profesional

Actuar como particular

ACEPTAR

Altay gestion de representaciones

Representacién profesional Representacion legal

Alta de clientes extraordinaria #* Alta nuevarepresentacion legal
Altarentay riqueza (001-RP) #* Gestidn de representaciones legales
Alta de clientes

Gestidn de clientes

Baja de profesional

Datos de profesional y empleadas

* ¥ W ¥ Ok O ¥

Baja de empleada
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Foru Aldundia de Gipuzkoa
Ogasun eta Finantza Departamento de
Departamentua Hacienda y Finanzas

En la siguiente pdgina se ven los datos del profesional:

e NIF
e Nombre
e E-mail

Q Gipuzkoako Foru Aldundia

]
: o

Tramites y servicios por Internet
Gipuzko

© Alta extraordinaria de Cliente

(0 2 3 4

Datos del profesional Datos Clients Detalles representacidn disnte Resumen v firma

+ Datos del profesional

MIF:
Mombre:
E-mail:

Ir a inicio | CONTINUAR

Aviso Parz realizar la firma de este trémite 23 necesario tener instalado el components Idazki Desktop. Verifiquelo antes de continuar

{® 2010 Diputacidn Foral de Gipuzkna - Awiso legal - Senddor sequro - Politics de privacidad & gipuzkoa.eus
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Gipuzkoako Diputacion Foral

Foru Aldundia de Gipuzkoa
Ogasun eta Finantza Departamento de
Departamentua Hacienda y Finanzas

En la siguiente pagina hay que rellenar los datos del cliente:

Al ser representacion extraordinaria hay que rellenar ademas:

e Ejercicio

e Cuota (serd el resultado de la ultima declaracién de renta presentada en los ultimos 4

afios)

© Alta extraordinaria de Cliente

D [ 2/ 3

Datos Cliente

ler apellido o Razon social® :
20 apellido™® :

Nombre™ :

Representacion extraordinaria COVID-19

Datos del profesiona Datos Cliente Detalles representacidn cliente

4

Resumen y firma

Formalice la representacion on-line con un dato de la representada. En concreto, la cuota del IRPF de alguna de las dedaraciones

presentadas en los dltimos 4 ejercicios
Ejercicio™ :
Cuota™ :

NOTA: Los campos marcados con un * son obligatorios

Si no sabemos la “cuota” la podemos obtener:
1. Enladeclaracidon del afio correspondiente
2. Enlos movimientos de su cuenta corriente.
3. Solicitando la informacidn fiscal:
a. Enelteléfono 943 113000

b. Enla pagina web de Hacienda en el siguiente enlace: Informacidn fiscal:
https://w390w.gipuzkoa.net/WAS/HACI/RNTSolicitudinfoFiscWEB/inicio.do?id

ioma=C

Recibira el certificado por correo ordinario en el domicilio que haya indicado

para recibir notificaciones.
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Gipuzkoako Diputacioén Foral

Foru Aldundia de Gipuzkoa
Ogasun eta Finantza Departamento de
Departamentua Hacienda y Finanzas

En la siguiente pagina aparecen marcados por defecto los{contenidos 1y 2.

> Contenido de la representacién (marquense las facultades que se confieren)

Presentar y liquidar declaraciones y obtener informacidn tributaria

Reconocer obligaciones y ejercitar y renunciar derechos. Queda exceptuada la representacion ante la subdireccion
de inspeccion

(No se pueden modificar ni afladir mas contenidos)

Y la fecha de vigencia sera siempre: 29/07/2020

© Alta extraordinaria de Cliente

(1] o @ 4

Datos del profesional Datos Cliente Detalles representacion dients Resumen v firma

» Contenido de la representacion (marguense las facultades que se confieren)

Presentar v liquidar declaraciones v obtener informacion tributaria Ld

Reconocer obligadionss y ejercitar y renunciar derechos. Queda exceptuada la representacion ante la subdireccidn 7
de inspaccidn

Recibir notificaciones electrdnicas dirigidas a la persona representada

Actuar ante la subdireccidn de inspeccidn asi como recibir notificaciones derivadas de los procedimientos y
actuaciones inspectoras

+ Vigencia
E-mail:
Con fecha limite: @

Volver [ CONTINUAR
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Gipuzkoako Diputacioén Foral

Foru Aldundia de Gipuzkoa
Ogasun eta Finantza Departamento de
Departamentua Hacienda y Finanzas

En la siguiente pagina se firma la solicitud de alta:

© Alta de Cliente

Firmar

altaCliente.do

Volver Q FIRMAR SOLICITUD
~————

Aviso Parz realizar |a firma de este trémits es necesario tener instalado 2l components Idazki Desktop. Verifiguelo antes de continuar

€ 2010 Diputzcin Foral de Gipuzkoa -DFG - Avisolegal - Senvidorseguro - Politica de privacidad @ gipuzkoa.eus

En la siguiente pantalla hay que introducir el PIN:

3.3 [FEMPE T | = 4

i d @' Z |<| Desktop

Introduzca el PIMN

Aceptar Cancelar
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Ogasun eta Finantza Departamento de
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Y, por ultimo, el sistema indica que la preinscripcidn se ha realizado con éxito, y se puede
descargar el documento:

© Alta extraordinaria de Cliente

Datos del profesional Datos Cliente Detalles representacidn dlients Resumen v firma

Resumen y firma

» Resumen y firma

La preinscriprion se ha realizado con éxito. Si lo desea, pued
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Foru Aldundia

Gipuzkoako Diputacioén Foral

de Gipuzkoa
Departamento de
Hacienda y Finanzas

Ogasun eta Finantza
Departamentua

Gipuzkoalo
Foru Aldunidia

Ofasin sl Finanles
DEqnity s thig

ORDEZKARIEN ERROLDA / CENSO DE REPRESENTANTES
001-PEx

ALTA ESKAERA / SOLICITUD DE ALTA

ORDEZKARIA - REPRESENTANTE

4
@

TRAMITATZAILEA - TRAMITADOR/A

ORDEZKATUA - REPRESENTADO/A
S

ORDEZKARITZAREN EDUKIA - CONTENIDO REPRESENTACION

Zerga aloreko ardezkaritzs - Representacion tributaria

- Kitpenak awrkertu ela likidatzea, efa 2erga alomeko informasios eskwatzes
Presertar y liquidar declaraciones y sitenes informacion tributaria

- Dotigazinak onartzea efa eskubideak baliatu naniz haiel uko egitea, Kanpoan geratzen da ikuskantzaka

auzendariordelsaren aurrean jarduteko ardezkanitza

Recanocer obligaciomas y epercitar ¥ renunciar derechos, Quada excepluads la representacian ame (3 subdireccisn da

inspeccidn

ORDEZKARITZAREN DATUAK - DATOS REPRESENTACION

Faunakdia S Vgeeis 230772020

ERANTIUKIZUNPEKD ADIERAZPENA

Bahean sinatzen duenak bere erpatzukizunpean adierazien
du ordezkatuak 2erga-ordezkaritza hau emateko borondates
adierari dicola

INFORMAZID-DHARRA: 38/2015 Legearen 69 4 artikuluan
Tedatutakoarekin bat etormiz, eraniaukiminpeko adierazpen
hatean jassloen den edozein datu edo informazioren Bal
rehatasunik gatea edo falisua bada edo aurkeztu ez bada,
ooo, adminisirario eskudunan 2z aurkeztea adierazitakas
biztetzen dela cgiaztatzeko dokumeniazioa horretarako
errekaritzen bada, berarekin dakar dena delake
jardugrarekin jarraitrea egitate norren berrl izaten den dnetik
bertatik aurrera. hargatls eragotsi gabe izan litezkeen
argntzukizun penal, gibil edo administratibeek. Halaber,
adminiztrazio publikoak sedatw ahel izengo du erinerkos
dela vede bereks beste prozedurs bat hastea zehaziutako
ope batean.

DECLARACION RESPONSABLE

El / la abajn firmante DECLARA BAJD 5U RESPONSABILIDAD
que 14 representada le ha manifestade su valuntad de
olorgar esta representacion tributaria

NOTA INFORMATIVA: De conformidad con lo dispuesto en el
erticulo 69,4 de Ley 35/2015, la inexactiud, falsedad u
omision an cualguier data o Informacksn que se ingofpore a
une declaracion responsable o la no presentacion ante la
adminisiracion competante de la documentaeion gue sea
requerida para acreditar el cumplimiento de o declarado.
deterrminard 1a imposibilidad de continuar con el ejercicio de
la actividad afectads desde el momenio en que se tenga
constancia de fales hechos, sin perjuicio de las
responsabilidades penales, civiles o administrativas & guie
hubiera lugar. Asimisme, administracion publica podrd
determinar la imposibilidad de instar un nuevo
srocedimiento con el misma objets durante un periodo de
tiempo determinado.
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