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KORTESIAZKO EGUNAK HAUTATZEKO JARRAITU BEHARREKO URRATSAK: 

 

1. Zure Jakinarazpenen Postontzian sartu eta "Kortesiazko egunak" atala hautatu beharko 

duzu: 

 

 

 

2. Pantaila berri bat irekitzen da ordurarte aukeratuta dituzun egunekin, halakorik ez 

badago, mezu hau adieraziko da “Ez dago kortesia egunik”.  

 

Egun berriak adierazteko, “Berria” botoia aukeratu behar da. 
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3. Pantaila honetan ordezkatutako pertsona guztiak zabaltzeko aukera dago. Horretarako, 

“Kortesiazko egunak ordezkatutako pertsona guztiei zabaldu” laukitxoa markatu behar 

da: 

 

 

4. Profesionalak bilaketa zehatzago bat egin nahi badu egunen aukeraketan, eta ez 

badizkie data berak aplikatu nahi ordezkatutako guztiei, bilatzaile bat gaitu da 

ordezkatuak errazago hautatzeko: 
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*** KORTESIAZKO EGUNAK HAUTATZEKO IRIZPIDEAK: 

 

1. Ordezkatuaren borondatea izango da beti nagusi. Ordezkari batek edozein unetan alda 

ditzake bere ordezkariak markatutako kortesiazko egunak. 

 

2. Ordezkariei aldatzeko baimena ematen zaie, baldin eta aurretik bezeroek kortesiazko egunik 

markatuta ez badute. Hala ere, bezeroak kortesiazko egunak baditu markatuta, baina 

ordezkariak egun horiekin 30 edo gutxiago izaten jarraitzen badu, horiek sortzea posible izango 

da. 

 

3. Ordezkari batek beste ordezkari batek kontsignatutako kortesiazko egunak aldatu nahi baditu, 

eragiketa ezin izan dela osatu adieraziko zaio, aurretik kortesiazko egunak kontsignatu direlako, 

eta, egun horiek aldatu nahi izanez gero, bezeroarekin harremanetan jartzeko eskatuko zaio. 


