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SOLICITAR LA REPRESENTACION TRIBUTARIA DE UNA ENTIDAD

1. Lasolicitud la debe iniciar la persona representante. Para ello, deberd acceder a Gipuzkoataria utilizando alguno de los medios de identificacidn

admitidos por la Diputacion Foral de Gipuzkoa.
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2. Parainiciar la solicitud de representacién se debe seleccionar la opcidn “Alta y gestién de representaciones”
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Opciones de comunicacién

Correo electrénico:

Teléfona:

Medio de natificacién: Correa electrénico
Idioma de comunicacién: Castellzno

| Cambiar |

Mi Carpeta

Mi informacién

Datos de contacto
Naotificaciones

Y comunicaciones 0
Escritos y solicitudes

Mis temas

Subvenciones
Autorizaciones
Certificados tributarios
Certificados sociales
Servicios sociales: Carpeta
ciudadana

Mis datos tributarios

Mi informacion fiscal

Mis deudas

Mis representaciones

Seleccionar persona representada
Altay gestion de representaciones

Ultima conexign: Desde otro equipo: 172.18.68.217. el 25
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3. Seleccionar “Alta de nueva representacién tributaria”.
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Altay gestion de representaciones

Representacién tributaria Representacion legal

#* Altanuevarepresentacidn legal

I #* Altadenueva rep resentacién tributaria I

#* (Gestion de representaciones tributarias #* (Gestion de representaciones legales
#* Validar representaciones tributarias
pendientas

#* Alta de profesional

VOLVER A TODOS LOS SERVICIOS
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Representacidn corporativa

#* Altade nueva representacion corporativa
¥ (Gestion de representaciones corporativas
#* Validar representaciones corporativas
pendientes
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4. Introducir la direccién e-mail de la persona representante y clicar en “CONTINUAR”. Las comunicaciones de alta o rechazo de la solicitud de
representacion, y si es el caso, lo avisos de puesta a disposicidon de notificaciones electrdnicas dirigidas a la entidad representada, se enviaran a esta
direccion.

© Representacion tributaria - Alta

o 2 3 4 5

Datos persona Datos persona Detalles representacidn Resumen preregistro v Presentar documentacidn
representante representada firma v validar representacion

» Datos persona representante

MIF:

Mombre:

E-mail* :

Ir a inicio | CONTINUAR



Gipuzkoako Diputacion Foral
Foru Aldundia de Gipuzkoa
Ogasun eta Finantza Departamento de
Departamentua Hacienda y Finanzas

5. Introducir los datos de la persona representada y de su representante con poder de sustitucion. Clicar en “CONTINUAR”.

© Representacion tributaria - Alta

@ 2/ 3

Datos persona Datos persona Detalles representacion
representante representada

» Datos persona representada

i 5

Resumen preregistro y Presentar documentacidn
firma y validar representacian

1er apellido o Razdn sodal® : |

20 apellido: | |

Nombre: | |

Representante de la entidad

NIF* :

1er apellido o Razon sodal® :

|
|

20 apellido: | |
|

Nombre:

NOTA: Los campos marcados con un * son obligatorios

Volverfl| COMTINUAR
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6. Indicar el contenido y la vigencia de la representacién. Clicar en “CONTINUAR”.

© Representacion tributaria - Alta

@ [ 2] @ 4 :

Datos persona Datos persona Detalles representacicn Resumen preregistro y Presentar documentacidn
representante representada firma v validar representacion

Detalles representacidn tributaria

> Contenido de |a representacion (marquense las facultades que se confieren) 0

TicketBAal
Cumplir con la obligacidn TicketBAI y utilizar todas las herramientas relacionadas con la misma.
Acceder a notificaciones electrdnicas relacionadas con |a obligacidn TicketBAL

Presentar y liquidar declaraciones y abtener informacidn tributaria.

Reconocer obligaciones v ejercitar y renunciar derechos. Queda exceptuada |a representacion ante la Subdireccidn
General de Inspeccidn.

Acceder a las notificaciones electrénicas. Quedan excuidas las notificaciones que surjan en expedientes seguidos
ante la Subdireccidn general de Inspeccidn.

Actuar ante la Subdireccion General de Inspecdon, asi como acceder y redbir las notificaciones referidas a
expedientes de inspeccidn.

O 0 o oogooo

> Supuestos especificos de representacion

Actuar como representante de la persona obligada tributaria no residente (articulo 47 NFGT) O

> Vigencia

(O méxima duracién (5 afios)
® Con fecha limite: |

Volver §[ CONTINUAR
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7. Firmar la solicitud.

© Representacion tributaria - Alta
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Datos persona Datos persona Detalles representacidn Resumen preregistro y Validar representacion

representante representada firma
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8. Clicar en “Presentar documentacidon”. La documentacion se puede presentar en el momento de hacer la solicitud o mas adelante, en el plazo
maximo de un mes.

No sera necesario adjuntar documentacién si la representante con poder de sustitucién que validard la representacion es la representante
legal de la entidad y estd inscrita en el censo de representacién legal de la Diputacion Foral de Gipuzkoa.

© Representacion tributaria - Alta

@ (2 ©) @ 5

Datos persona Datos persona Detalles representacion Resumen preregistro y Presentar documentacidn
representante representada firma y validar representacidn

Resumen preregistro y firma

» Resumen preregistro y firma

La preinscripcidn se ha realizado con éxito. 5i lo desea, puede descargar el documento

Tramites a realizar:

a) Presentar do ntacionfMas informacion

ormas de validar la representacion por la persona representada:

1. De forma telematica , con firma electrdnica de la entidad representada, Mas informacion

2. De forma tel a , con firma electronica de su representante legal. Mas informacion

3. Presencialmente, la representada validara la representacidn en cualquier oficina de atencidn ciudadana. Mas informacidn
4. Mediante triangulacion, salve que el domicilio fiscal de la persona representada esté en el extranjero. El sistema de
triangulacion no se puede utilizar dos veces en la misma representacion segin se establece en el articulo
6.2.d, punto 39, de la OF 582/2014. Mas informacidn

EMatic

Plazo: un mes



Gipuzkoako
Foru Aldundia

Ogasun eta Finantza
Departamentua

Diputacion Foral
de Gipuzkoa

Departamento de
Hacienda y Finanzas

9. Adjuntar el/los documento/s necesarios e indicar el nombre y la fecha de los mismos. Una vez adjuntado, clicar en “CONTINUAR”.

© Representacion tributaria - Alta

Datos persona Datos persona Detalles representacion Resumen preragistro y Presentar documentacion
representante representada firma v validar representacion

Presentacién de la documentacdn de la entidad

» Aportar documentacién

Seleccione en primer lugar el documento v luege introduzca el tipo y caracteristicas del mismo.
EXAMINAR

* El tamaiio de cada fichero no puede ser superior a 10MB

* Se pueden adjuntar tantos ficheros como se necesiten siempre que el tamaiio total no sea superior a 25MB

* Formato de ficheros permitidos: doc, doox, dwg, gif, jpeg, jpg, odb, ode, odf, odg, odi, odm, odp, pds, odt, otp, ots, ott, pdf,
png, pps, ppt, rif, stc, sti, stw, sxc, sxi, sxw, tif, Giff, b, xds, xdsx,

|:| La documentacion abajo identificada ha sido presentada en el Departamento de Hacienda y Finanzas

» Identificacion del documento aportado

Identificacidn del documento: |

Escrituras notariales: nombre de la notana y n® de protocolo
'

Otro tipo de documento: cualquier dato que permita su identificacidn

Fecha del documento: | |

Valverl CONTINUAR
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10. “FIRMARY ENVIAR”.

© Representacion tributaria - Alta

Datos persona Datos persona Detalles representacion Resumen preregistro y

representante representada

Presentar documentacion y validar representacion

» Detalles de la representacion:

Persona representante

NIF:

Apellidos v nombre:

E-mail:
Persona representada

NIF:

Apellidos v nombre:
Representante de la entidad

MIF:

Apellidos v nombre:
Detalles de la representacion

Con fecha limite:

> Documentacion adjuntada

Identificacidn

Anadir otro decumento

| FFrvarvenviar ] |

firma

Presentar documentacion
v validar representacion

Fecha

Ver

10
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11. “FIRMAR VALIDACION”.

@ Representacion tributaria

@& 2] &) © 5

Datos persona Datos persona Detalles representacidn Resumen preregistro y Presentar documentacian
representante representada firma y validar representacian

Vipernaskn
Foru
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