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1. Eskabidea ordezkariak hasi behar du. Horretarako, Gipuzkoatarian sartu beharko da, Gipuzkoako Foru Aldundiak onartutako identifikazio-bitartekoren

bat erabiliz.

Diputacién Foral
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Zerhitzu eta izapideak
IDENTIFIKAZIOAREKIN

Erabiltzailearen nortasuna egiaztatzea eskatzen duten zerbitzu eta izapidestarako sarbidea.

Pertsona, erakunde edo/eta baimendutako ordezkariei zuzendua.
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BakQ mugikorrean BakQ

BAKQ

NAN/AIZ, pasahitza eta
koordenatuekin edo SMS kodea
erabiliz sartzea.

Izenpe Mobile: gailu mugikor
batean App-aren bidez
identifikatzea.

Laguntza behar duzu?

« Zertarako balio du eta nola lortu
sarbide bal

Arazoak ziurtagiriarekin
identifikatzean

Beste identifikazio-sistema
batzuk

AH Besteziurtagiri digital batzuk

& Hodeiko ziurtagiri profesionala
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Zerbitzu eta izapideak
IDENTIFIKAZIORIK GABE

Zureidentifikazios eskatzen ez duten
zerbitzu elektroniko jakin batzuk egin
ditzakezu.

N

| TRAMI eta
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2. Ordezkaritza-eskaera hasteko, Tramiteak Online menua bistaratuko da; bertan, identifikatutako pertsonak sarbidea duen aplikazioak ikusiko ditu.
Ordezkarien Errolda aplikaziora bi bidetatik sar daiteke:

a. Tramiteen bilatzailearen bitartez:

Tramiteen bilatzailea

Tramitearen izena ordezkaritzen alta

1 TRAMITE

Zerbitzua

W Ordezkaritzen alta eta kudeaketa

1-etik 1 -erako erregistroak erakusten, guztira 1 erregistro (guztira 559 erregistro iragazten)

b. Pantailaren eskuinaldean kokatutako sarbide zuzenetik, “Nire ordezkaritzak” ataletik

Nire ordezkaritzak

Ordezkatua hautatu
Ordezkaritzen alta eta kudeaketa
Profesionalen Ataria
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3. Hasierako pantaila honetan, Zerga ordezkaritzetan sartu.
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4. Altan dauden ordezkaritzen zerrenda agertuko da. Alta berri bat egiteko, “+Ordezkaritza berria”n klik egin.
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5. Ordezkatuaren datuak sartu, edukiak eta indarraldia aukeratu, eta “Jarraitu” klikatu.
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6. Eskaera sinatu, beheko botoi urdina sakatuta (“Eskabidea sinatu”).
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7. Aplikazioak ordezkaritza berriaren eskaera bidali izanaren konfirmazioa aurkeztuko du. Dokumentazioa aurkeztu behar bada, beheko atala
osatu beharko da ("Dokumentazioa erantsi"). Dokumentazioa eskabidea egiteko unean edo geroago aurkez daiteke, gehienez ere hilabeteko
epean. Ez da beharrezkoa izango dokumentazioa eranstea ordezkaritza balioztatuko duen ordezkapen-ahalmena duen ordezkaria
erakundearen legezko ordezkaria bada eta Gipuzkoako Foru Aldundiaren legezko ordezkaritzaren erroldan inskribatuta badago.
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Ordezkariaren eta ordezkatuaren datuak Eskaera sinatu Dokumentazioa aurkeztu

W/ Eskaera ondo b o & Dok deskargatu

Ordezkatuak borondatea balioztatzeko dituen aukerak

1 Telematikoki . ordezkatuaren sinadura elektroniknarekin, Informazio gehiago
2. Telematikoki , ordezkari legalaren sinadura elektronikoarekin, Informa: ago
k ordezkaritza b &0 du herritarren
4. Triangulazio bidez na ago . Sisterna hau ezin da erabili ondoko kasuetan:
2. Ordezkatua edo gutuna jaso behar duena Ogasuneko datu basean ez baldin badago.
b. Ordezkatua edo gutuna jaso behar duenaren helbide fiskala atzerrian baldin badago.
¢ Triangulazioa aldez aurretik erabili baldin bada

arako edozein bulegotan. Informazic gehiago

Epea: hilabete bat

kumentua

atuko b

15003 atalean sartu beharko dituzu bere datuak

Dokumentua erantsi

Aurkeztu 3l duzu dokumentazioa Ogasun eta Finantza Saillean? Bai « Ez

Dokumentuaren identifikazioa * Dokumentuaren data” (® Dokumentazioa*
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8. Dokumentazioren bat aurkezten bada, dokumentazioaren bidalketa hori ere sinatu beharko da,”Eskabidea sinatu” sakatuta.
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Aplikazioak dokumentazioa bidali izanaren konfirmazioa aurkeztuko du.



