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SOLICITAR LA REPRESENTACION TRIBUTARIA DE UNA PERSONA FiSICA

1. La solicitud la debe iniciar la persona representante. Para ello, debera acceder a Gipuzkoataria utilizando alguno de los medios de identificacion
admitidos por la Diputacion Foral de Gipuzkoa.
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2. Parainiciar la solicitud de representacién se debe seleccionar la opcidn “Alta y gestion de representaciones”.
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QOpciones de comunicacion

Correo electrénico:

Teléfono:

Medio de notificacién: Carrea electrénica
Idioma de comunicacidn: Castellano

| Cambiar |

Mi Carpeta

Miinformacién

Datos de contacto
Notificaciones

Y comunicaciones 0
Escritos v solicitudes

Mis temas

Subvenciones
Autorizaciones
Certificados tributarios
Certificados sociales
Servicios sociales: Carpeta
ciudadana

Mis datos tributarios
Miinformacién fiscal

Mis deudas

Mis representaciones

Seleccionar persona representada
Altay gestion de representaciones

Ultima conexién: Desde otro equipo: 172.18.6
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3. Seleccionar “Alta de nueva representacién tributaria”.
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4. Introducir la direccién e-mail de la persona representante y clicar en “CONTINUAR”. Las comunicaciones de alta o rechazo de la solicitud de
representacion, y si es el caso, los avisos de puesta a disposicidn de notificaciones electrdnicas dirigidas a la persona representada, se enviaran a esta
direccion.

© Representacion tributaria - Alta

o 2 3 4 5

Datos persona Datos persona Detalles representacidn Resumen preregistroy  Presentar documentacion
representante representada firma v validar representacidn

» Datos persona representante

NIF:
Mombre:

E-mail* :

Ir a inicio | COMTINUAR
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5. Introducir los datos de la persona representada y clicar en “CONTINUAR”.

© Representacion tributaria - Alta

@ @ ; : :

Datos persona Datos persona Detalles representacidn Resumen preregistro y Presentar documentacion
representante representada firma

> Datos persona representada

= —

1er apellido o Razdn socal® : |

2o apellido: | |
I

Nombre:

1] Margque esta casilla si la representadon sera validada por una persona distinta a la representada Mas fnformaciog

MOTA: Los campos marcados con un * son obligatorios

Volverl| CONTINUAR
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6. Indicar el contenido y la vigencia de la representacién. Clicar en “CONTINUAR”.

© Representacion tributaria - Alta

o 2 @ 4 5

Datos persona Datos persona Detalles representacidn Resumen preregistro vy Presentar documentacidn
representante representada firma v validar representaciom

Detalles representacion tributaria

> Contenido de la representacion (marguense las facultades gue se confieren)

TicketBAI
Cumplir con la obligacidon TicketBAI v utilizar todas las herramientas relacionadas con la misma.
Acceder a notificaciones electrénicas relacionadas con la obligacion TicketBAL

Presentar y liguidar declaraciones y obtener informacidn tributaria.

Reconocer obligaciones y ejercitar y renunciar derechos. Queda exceptuada la representacion ante la Subdireccidn
General de Inspeccidn.

Acceder a las notificaciones electronicas. Quedan excluidas las notificaciones gue surjan en expedientes seguidos
ante la Subdireccion general de Inspeccidn.

0000000

Actuar ante la Subdireccion General de Inspecddn, asi como acceder v recibir las notificaciones referidas a
expedientes de inspeccidn.

> Supuestos especificos de representacion

Actuar como representante de la persona obligada tributaria no residents {arbticulo 47 NFGT) (]

> Wigencia

() méxima duracién (5 afios)

@) Con fecha limite: |

Volver COMTINUAR
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7. “FIRMAR SOLICITUD”. Una vez firmada, la solicitud quedara pendiente de que sea validada por la persona representada.
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representante representada firma
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8. Lasolicitud debera ser validada por parte de la representada de alguna de las maneras previstas. En el caso en el que se decida validar la representacion
mediante triangulacion o firma legitimada ante notario, se debera adjuntar la documentacién (clicar al final de la pagina “Presentar documentacion”).

©® Representacion tributaria - Alta

o (2] & 0 g

Datos persona Datos persona Detalles representacidn Resumen preregistro y Presentar documentacicn
representante representada firma

Resumen preregistro y firma

» Resumen preregistro y firma

La preinscripcidn se ha realizado con éxito, Si lo desea, puede descargar el documento
Formas de validar la representacidn por la persona representada.

1. De for elematica , con firma electrénica de la representada Mas informacidn

2. De form emdtica , con firma electrdnica de su representante legal. Més informacidn

3. Presendalmente, la representada validara la representacion en cualquier oficina de atencion ciudadana. Mds informacidn
4, Mediante triangulacidn. Mas informacion Este sistema no se puede utilizar en los siguientes casos

a) Si el representado o la persona que va a recibir la carta no esta en la base de datos de Hacienda

b) 5i el representado o la persona que recibira la carta tienen un domicilio fiscal en el extranjero

) 5i se ha utilizado previamente la triangulacidn

Plazo: un mes

+ Documentacion adicional

Habra gue aportar documentacion adiconal si:

- Se va a validar la representacidn utilizando el sistema de triangulacion 5i lo desea, puede descargar el documento

- La persona representada va a validar la representacion mediante firma notarialmente legitimada

- Una tercera persona serd la que autorice la representacion. Debera introducir sus datos en el apartado "Representante de la
persona fisica”

I Presentar documentacidn. I

Volver al inicio
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9. “EXAMINAR” e identificar el documento indicando titulo y fecha. Clicar en “CONTINUAR”.

©® Representacion tributaria - Alta

Datos persona Datos persona Detalles representacion Resumen preregistro y Presentar documentacion
representante representada firma

Presentacion de documentacion adicional

> Aportar documentacion

Seleccione en primer lugar el documento v luego introduzca el tipo v caracteristicas del mismo.

EXAMIMAR

* El tamafio de cada fichero no puede ser superior a 10MB

* Se pueden adjuntar tantos ficheros como se necesiten siempre que el tamanfo total no sea superior a 25MB

* Formato de ficheros permitidos: doc, doox, dwag, gif, jpeg, jpg, odb, ode, odf, odg, odi, odm, odp, pds, odt, otp, ots, ott, pdf,
png, pps, ppt, rtf, stc, sti, stw, sxe, sxi, sxw, tif, tiff, b, xs, xd=x

(J L documentacisn abajo identificada ha sido presentada en el Departamento de Hacienda y Finanzas

» Identificacion del documento aportado

Identificacidn del documento: |

*

Escrituras notariales: nombre de la notaria v n® de protocolo
* Otro tipo de documento: cualquier dato que permita su identificacidn

Fecha del documento: |

Volverj[ CONTINUAR
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10. “FIRMARY ENVIAR”.

© Representacién tributaria - Alta

Datos persona Datos persona Detalles representacion
representante representada

» Detalles de la representacion:

Persona representante
NIF:
Apellidos y nombre:
E-mail:
Persona representada
NIF:
Apellidos v nombre:
Detalles de la representacion
Con fecha limite:

» Documentacion adjuntada

Identificacion

Afadir otro documento

I FIRMAR Y ENVIAR I

Resumen preregistro y
firma

Presentar documentacion

Fecha

Ver
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