Gipuzkoako Diputacién Foral

Foru Aldundia de Gipuzkoa
Ogasun eta Finantza Departamento de
SOLICITAR UNA REPRESENTACION TRIBUTARIA
1.

La solicitud la debe iniciar la persona representante. Para ello, deberd acceder a Gipuzkoataria utilizando alguno de los medios de identificacién
admitidos por la Diputacion Foral de Gipuzkoa.
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*+ Para qué sirve cada acceso y cémo

Acceso alos servicios y trémites que exigen acreditar la identidad de la persona usuaria. Dirigido obtenerlo
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2. Parainiciar la solicitud de representacidn se debe seleccionar la opcidn “Alta y gestién de representaciones”

Mis representaciones

Seleccionar persona representada
Alta y gestion de representaciones
Portal del profesional

3. En esta pantallainicial, deberd acceder a representaciones tributarias.
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4. Llegard ala pantalla en la que se muestran sus representaciones de alta y desde ahi podra solicitar una nueva representacion clicando en el recuadro

azul “+ Nueva representacion”
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5. Introducir los datos de la persona representada, seleccionar los contenidos y la vigencia de la representacion, y finalmente,
clicar en el recuadro azul “Siguiente”.
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Datos de la representacidn Firmar |

Persona representante

MIF*: Anellidasy nembre * E-mail
33366622Q ALONSOO LOPEZZ FERNANDOO

Persona representada

NIF Apellidosy nombre o razén social

T illa sl una s Informacion

Contenido de a representacién

1. TicketBAI
1a. Cumpli con la obligacién TickeLBAI y utilizar todlas las herramientas relscionasdas conla misma.
1b. Acceder i TicketBAL

2. Presentary liquidar declaraciones y obtener informacion ribataria,

3. Reconacer cjercitar y renunclar derechos. P

4. Recibir nolificaciones electrénicas dirigides a la persona representada.

5, Actuar ante la subdir

stos especificos de representacidn
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6. Firmar la solicitud haciendo uso del botén azul situado en la pantalla inferior:
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7. Pantalla “Presentar documentacion”. La documentacidn se puede presentar en el momento de hacer la solicitud o mas
adelante, en el plazo maximo de un mes.

No sera necesario adjuntar documentacioén si la representante que validara la representacién tiene el 001-L inscrito en el censo
de representacion legal de la Diputacion Foral de Gipuzkoa, o sila validacidn de la representacion la va a hacer la propia entidad
representada con certificado de firma electrdnica de representante de entidad.
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Datos de la persona representante y representada Firmar solicitud Presentar documentacion

v/ Lapreinscripcion se harealizadocon éxito. | & Descargar documento

Formas de validar la representacién por la persona representada

1. Deformatelemética, con firma electrénica de la representada. Mas informacion
2. De forma telematica , con firma electrénica de su representante legal. Mss informadion
3.pr Ia la representacion jer oficina d n cit Mas informacion
4. Mediante tri i6n. Més informacion i igui 5

a.5i &l representario o la persona que va a recibir la carta no estd en Iz base de datos de Hacienda.

b.Siel representado o la persona que recibira la carta tienen un domicilio fiscal en el extranjero.
¢ Sise hautilizada previamente la triangulacian.

Plazo: un mes.

ngulacién. Descargar documento

.

otarialm a
apartado *Representante de [a persona fisica”,

Aportar documentacion

iHa presentado la documentacién en el Departamento de Hacienday Finanzas? ' Si '+ No
Identificacian del documento Fecha del documento*: Documentacién *:
© Volver > Siguiente
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8. Si se adjuntara alguna documentacién, el siguiente paso seria firmar el envio de dicha documentacién haciendo uso de la opcidn “firmar
solicitud” situada en la parte inferior derecha de la pantalla:
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