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SOLICITAR UNA REPRESENTACION LEGAL

1.

La solicitud la puede iniciar tanto la persona representante como la representada. Para ello, debera acceder a Gipuzkoataria utilizando alguno de los
medios de identificacién admitidos por la Diputacion Foral de Gipuzkoa
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2. Parainiciar la solicitud de representacién se debe seleccionar la opcidn “Alta y gestién de representaciones”
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@ Ultimos servicios utilizados

Bulsqueda de servicios Consultade declaraciones

Buzdn de notificaciones y comunicaciones

Por texto Por departamento Favoritos (0) ”
Informacicn fiscal
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Registro Electrénico - Hacienday Finanzas
@ Diputado General

® Promocién Econémica, Turismo y Medio Rural

. ) . £ Areade representaciones
© Medio Ambiente y Obras Hidradlicas

. #* _Seleccionar personare| ntada
@ Gobernanza I # Altay gestion de representaciones I

& Movilidad y Ordenacién del Territorio
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. I Organismos plblicos
© Infraestructuras Viarias

# Todos los servicios disponibles
© Politicas Sociales
@ Cultura, Cooperacion, Juventud y Deportes

@ Servicios comunes a varios departamentos

& Subvenciones
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3. Seleccionar “Alta nueva representacion legal”.
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Altay gestion de representaciones

Representacién tributaria Representacién legal Representacién corporativa
# Alta de nueva representacion tributaria # Alta nueva representacion legal # Alta de nueva representacion corporativa
# Gestidn de representaciones tributarias # (Cestion de representaciones legales # Gestidn de representaciones corporativas
#® Validar representaciones tributarias # Validar representaciones corporativas
pendientes pendientes

#  Altade profesional

VOLVER A TODOS LOS SERVICIOS
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4. Apareceran por defecto los datos de la persona representante. En caso de que usted sea la persona representada, debe pulsar en la frase que asi lo
indica en la parte superior derecha de la pantalla. Clicar en “CONTINUAR”.

Pulse en caso de que usted sea la persona representada

© Representacion legal - Alta

o 2 3 A 5 6

Datos de la persona Datos de la persona Firma solicitud Tipo representacidn y Presentar Resumen y firma
representants representada vigenda documentadidn

» Datos de la persona representante

NIF:

Nombre:

Calle o plaza™ : | [ Num.: | | Letra: | | Escal.: | | Piso: | | Manao:

[ ]

Municipio® : | |

Cod. Postal® : |:|

Provincia-Pais™ | |

Teéfone*: I

E-mail* |

MOTA: Los campos marcados con un * son obligatorios

Ir @ iniciof| CONTINUAR
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5. Introducir los datos de la persona representada y clicar en “CONTINUAR”.

© Representacion legal - Alta

& ey 3 4 5 6

Datos de la persona Datos de la persona Firma solicitud Tipo representacion y Presentar Resumen v firma
representante representada wvigencia documentacidn

> Datos de la persona representada

e~ [
ler apellido o Razdn social® : |
2% apellido: |
Nombre: |
|
|

Calle o plaza® : Murm.: | | Letra: | | Escal.: | | Piso: | | Mano: | |

|
|
|
Municipio™ ; |

Céd. Postal™ : [ ]

Provincia-Paisz™ : | |

E-mail* : |

MNOTA: Los campos marcados con un * son obligatorios

Volverfl[| CONTINUAR
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6. “FIRMAR SOLICITUD".

©® Representacion legal - Alta

b (2] ) 4 5 6

Datos de la persona Datos de la persona Firma solicitud Tipo representacion y Presentar Resumen vy firma
representante representada vigencia documentacion
Firmar

altalLegal.do

Gipuzkoako Diiputacitn Foral
Foru Aldundia di Gipuzkoa

LEGEZKO ORDEZKARIEN ERROLDA /CENSO DE REPRESENTACION LEGAL
001-L

ALTA ESHAERA / SOLICITUD DE ALTA

Vaolver I FIRMAR SOLICITUD I
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7. Indicar el tipo de representacion y la vigencia. Clicar en “CONTINUAR".

© Representacion legal - Alta

& (2] @ @ g ¢

Datos de la persona Firma solicitud Tipo representacidn v Presentar Resumen vy firma

Datos de la persona
vigencia documentacion

repregentants representada

Su solicitud ha sido registrada, Silo desea puede descargar el documento,
Dispone de 30 dias para finalizar el alta de representacion legal. Pasos a dar:

1. Escanear la documentacion acreditativa de la representadion legal
2. Remitir dicha documentacidn a través de esta aplicadidn, Una vez revisada la documentacidn recibird un correo electrénico confirmando el

alta o rechazando la solidtud.

> Tipo de representacion

Uinica

Solidaria: [a representacion Ia ostentan individualmente cada uno de los representantes solidarios

Mancomunada: todos los representantes deben de actuar comjuntamente

E)Zc:lleg ldi“:‘a) la representacidn corresporide al draano colegiado, que & su vez puede otorgar poder de representacidn (Consejerofs
elegado)s

ooQ0®

> Vigencia

Fecha de Vigencia™: ® Indefinida Q) Con fecha limite: |

> Observaciones

Volver al inicidl | CONTINUAR



Gipuzkoako
Foru Aldundia

Ogasun eta Finantza
Departamentua

Diputacion Foral
de Gipuzkoa

Departamento de
Hacienda y Finanzas

8. Presentar documentacién. Clicar en “EXAMINAR” e identificar el documento aportado indicando titulo y fecha. Clicar en “CONTINUAR”.

© Representacion legal - Alta

@ (2] @ © ® :

Datos de |la persona Datos de la persona Firma solidtud Tipo representadon y Presentar Resumen vy firma
representante representada vigencia documentacian

Presentacion de la documentacion de la entidad

» Aportar documentacion

Seleccione en primer lugar el documento y luego introduzca el tipo v caracteristicas del mismo.

EXAMINAR

* El tamario de cada fichero no puede ser superior a 10ME

* Se pueden adjuntar tantos ficheros como se necesiten siempre gue el tamario total no sea superior a 25MB

* Formato de ficheros permitidos: doc, docx, dwa, aif; jpeg, jpg, odb, odc, odf, odg, odi, odm, odp, pds, odt, otp, ots, ott, pdf, png,
pps, ppt, rtf, stc, sti, stw, sxc, sxi, sxw, tf, G, b, xds, xdsx.

D La documentacidn abajo identificada ha sido presentada en el Departamento de Hadienda v Finanzas

» Identificacion del documento aportado

Identificacion del documento: |
* Escrituras notariales: nombre de la notaria y n® de protocolo

* QOftro tipo de documento: cualquier dato que permita su identificacian
Fecha del documento: |

Volverfll CONTINUAR
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9. “FIRMARY ENVIAR”

© Representacion legal - Alta

Datos de la persona Datos de la persona Firma solicitud
representante representada

» Detalles de la representacion

Persona representante
MIF:
Apellidos y nombre:
Persona representada
MIF:
Razon social:

Tipo de representacidn:
Vigendia:

» Documentacion adjuntada

Identificacidn

Afiadir otro documento

Tipo representacion v
vigencia

I FIRMAR. ' ENVIAR. I

Presentar
documentadidn

Fecha

Resumen v firma

Ver
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10. Pantalla final, indicando que la solicitud ha sido registrada.

© Representacion legal - Alta

Su solicitud ha sido registrada. Silo desea puede descargar el documento.,
Una vez revisada la documentacion recibird un correo electranico confirmando el alta o rechazando la solicitud,

[ VOLVER AL INICIO |




