Gipuzkoako
Foru Aldundia

Ogasun eta Finantza
Departamentua

1. Eskabidea ordezkariak zein ordezkatuak has dezake. Horretarako, Gipuzkoatarian sartu beharko duzu, Gipuzkoako Foru Aldundiak onartutako identifikazio-

bitartekoren bat erabiliz.

Diputacion Foral
de Gipuzkoa

Departamento de
Hacienda y Finanzas

LEGEZKO ORDEZKARITZAREN ESKAERA
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Zerbitzu eta izapideak
IDENTIFIKAZIOAREKIN

Erabiltzailearen nortasuna egiaztatzea eskatzen duten zerbitzu eta izapidestarako sarbidea.

Pertsona, erakunde edo/eta baimendutako ordezkariei zuzendua.

BakQ

BakQ mugikorrean BakQ

B

MNAN/AIZ, pasahitza eta
koordenatuekin edo SMS kodea
erabiliz sartzea.

Izenpe Mobile: gailu mugikor
batean App-aren bidez
identifikatzea.

Zerbitzu eta izapideak
IDENTIFIKAZIORIK GABE

Laguntza behar duzu?
» Zertarako balio du eta nola lortu

Zureidentifikazios eskatzen ez duten
zerbitzu elektroniko jakin batzuk egin
ditzakezu.

N

TRAMI eta
ZERBITZUEN zerrenda

Beste identifikazio-sistema
batzuk

AH Beste ziurtagiri digital batzuk

¢ Hodeiko ziurtagiri profesionala

@ Bak


https://egoitza.gipuzkoa.eus/WAS/CORP/WATTramiteakWEB/inicio.do
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2. Ordezkaritza-eskaera hasteko, "Ordezkaritzen alta eta kudeaketa" aukera hautatu behar da.

2022/02/04 11:24:49 | On-line laguntza ® eu | es
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Oharrak

Zerbitzu bilatzailea

Testu bidezkoa Sail bidezkoa Gogokoak (0)

@ Diputatu Nagusia

@ Ekonomia Sustapena, Turismo eta Landa Ingurunea
@® Ingurumena eta Obra Hidraulikoak

@ Gobernantza

@® Mugikortasuna eta Lurralde Antolaketa

@® Ogasuna eta Finantzak

@ Bide Azpiegiturak

@ Gizarte Politikak

@ Kultura, Lankidetza, Gazteria eta Kirola

@® Hainbat departamenturen zerbitzu erkideak

@® Dirulaguntzak

®

et SO ZERGARIDEA

ICA

(O Erabilitako azken zerbitzuak

Harremanetan jartzeko datuen kontsulta eta aldaketa
Jakinarazpen eta komunikazioen postontzia

Zerga informazioa

Zergabidea

* ¥ ¥ ¥ ¥

Jakinarazpen eta komunikazioen postontzia

R Ordezkaritzen gunea

I % Ordezkaritzen alta eta kudeaketa I

EGOITZAKO BERRIAK
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3. Hautatu "Legezko ordezkaritza berri baten alta".
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Ordezkaritzen alta eta kudeaketa

Zerga arloko ordezkaritza Legezko ordezkaritza Ordezkaritza korporatiboa

# Fergaordezkaritza berri baten alta ﬂ Legezko ordezkaritza berri baten alta I # Ordezkaritza korporatibo berri baten alta

# Zergaordezkaritzen kudeaketa # |egezko ordezkaritzen kudeaketa # Ordezkaritza korporatiboen kudeaketa
# Tramitatzen ari diren zerga ordezkaritzen # Tramitatzen ari diren ordezkaritza
balioztapena korporatiboen balioztapen

% Profesionalaren alta

ZERBITZU GUZTIETARA ITZULI
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4. Ordezkariaren datuak agertuko dira lehenetsita. Ordezkatua bazara, pantailaren goiko eskuineko aldean hala adierazten duen esaldian klik egin behar
duzu. Ondoren, klikatu "JARRAITU" botoaian.

Sakatu hemen zu bazara Ordezkatua

© Legezko Ordezkaritza - Alta

o 2 3 4 5 6

Ordezkariaren datuak Ordezkatuaren datuak Eskaera sinatu Ordezkaritza mota eta Dokumentazioa Laburpena eta
indarraldia aurkeztu sinadura

» Drdezkariaren datuak

IFZ:
Izena:
Kalea edo plaza™ :

|Zenb.:| |Letra:| |Esk.:| |Dina: | |Eskua:| |

Udalerria® :

|
|
Posta kodea™ : I:I

Prohintzia-Herrialdea™® :

Telefonoa™® : I:I

E-posta™ :

OHARRA: * bat duten eremuak nahitaez bete behar dira

Hasierara joanjl | JARRAITU
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5. Sartu ordezkatutako pertsonaren datuak eta klikatu "JARRAITU" botoian.

© Legezko Ordezkaritza - Alta

D (2 3

Ordezkariaren datuak Ordezkatuaren datuak Eskaera

» Drdezkatuaren datuak

- —

4

sinatu Ordezkaritza mota eta
indarraldia

5 6
Dokumentazioa Laburpena eta
aurkeztu sinadura

Lehen deitura / Sozietatearen izena®

Bigarren deitura:

Izena:

Kalea edo plaza® :

|Esk.: | |Gina: | |Eskua: I:I

Udalerria® :

|
| Zenb.: I:I Letra: |
|

3
|
|
|
|
Posta kodea™ : |:|

Probintzia-Herraldea™ :

Telefonoa® : I:l

E-posta™ :

OHARRA: * bat duten eremuak nahitaez bete behar dira

Atzerall| JARRAITU
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6. “ESKAERA SINATU”.

© Legezko Ordezkaritza - Alta

b h i 4 5 6

Ordezkariaren datuak Ordezkatuaren datuak Eskaera sinatu Ordezkaritza mota eta Dokumentazioa Laburpena eta
indarraldia aurkeztu sinadura

@ El archivo requiere el cumplimiento del estandar PDF/A y se ha abierto en (Activar ediciﬁn)
modo de solo lectura para evitar que se modifigue.
]
Gipuzkoako
Foru Aldundia
LEGEZKO ORDEZKARIEN ERROLDA
00141
ALTA ESKAERA
ORDEZKARIA
L
]
@
-
W

Aberal ESKAERA SINATU I
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7. Adierazi ordezkaritza mota eta indarraldia. Klikatu "JARRAITU" botoian.

© Legezko Ordezkaritza - Alta

@ (2] © @ g ¢

Ordezkariaren datuak Ordezkatuaren datuak Eskaera sinatu Ordezkaritza mota eta Dokumentazioa Laburpena eta
indarraldia aurkeztu sinadura

Zure eskaera erregistratu dugu. Mahi baduzu dokumentua deskaroatu.

30 egun dituzu legezko ordezkaritzaren alta bukatzeko. Eman beharreko urratsak:
1. Legezko ordezkaritza jasotzen duen dokumentazioa eskaneatu.
2. Aipatutako dokumentazioa bidali aplikazio hau erabiliz. Dokumentazioa aztertu ondoren mezu elektronikoa jasoko duzu alta
konfirmatu edota eskaera ezetsi dela jakinarazteko.

> Ordezkaritza mota

Bakarra
Solidarioa: ordezkari solidario bakoitzak ordezkaritza bakarka du

Mankomunatua: ordezkari guztiek elkarrekin jardun behar dute

Kolegiatua: ordezkaritzak organo kolegiatua dauka, honek bere aldetik ordezkaritza ahalordea eman dezake {Kontseilari
delegatua/k)

> Indarraldia

Iraunaldi-data®: (® Zehaztugabea (O Azken eguna: |:|

> Oharrak

O 0|00

Hasierara itzul
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8. Agiriak aurkeztea “EXAMINAR” klikatuz. Dokumentua identifikatu, izenburua eta data adierazita. Klikatu "JARRAITU" botoian.

© Legezko Ordezkaritza - Alta

@ (2] @ o ® :

Ordezkariaren datuak Ordezkatuaren datuak Eskaera sinatu Ordezkaritza mota eta Dokumentazioa

Laburpena eta
indarraldia aurkeztu

sinadura

Entitatearen dokumentazicaren aurkeztea

> Dokumentua erantsi

Lehenengo dokumentua aukeratu eta gero dokumentua identifikatu, ezaugarriak adieraziz

* Fitwategi bakoitzaren tamainak 10MB baino handiagoa ezin du izan
* Behar den fitvategi kopuru adina bidali daiteke, fibcategien guztirako tamaina 25MB baine handiagoa ez bada

* Fitvategien baimendutako formatuak: doc, doo, dwa, gif, jpeg, jpa, odb, odc, odf, odg, odi, odm, odp, pds, odt, otp, ots, ott,
pdf, pnag, pps, ppt, itf, stc, sti, stw, sxc, sxi, sxw, tif, 6ff, b, ods, adsx.

(] Behean identifikatzen dokumentuan (Ogasun eta Finantza Departamentuan aurkeztua izan da

> Eransten den dokumentazicaren identifikazioa

Dokumentuaren identifikazioa: |

*

Agiri notarialak: notariaren izena eta protokolo zenbakia
* Bestelako dokumentua. Identifikatzeko balio duen edozein datu
Dokumentu data: | |

Atzerall| JARRAITU
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9. “SINATU ETA BIDALI".

© Legezko Ordezkaritza - Alta

Ordezkariaren datuak Ordezkatuaren datuak Eskaera sinatu Ordezkaritza mota eta Dokumentazioa Laburpena eta
indarraldia aurkeztu sinadura

» Ordezkaritzaren xehetasunak

Ordezkaria

IFZ:

Deiturak eta izena:
Ordezkatua

IFZ:

Sozietatearen izena:

Ordezkaritza mota:

Indarraldia:

> Gehitutake dokumentazioa

Identifikazioa Data Tkusi

Beste dokumentu bat gehitu

|| SINATU ETA BIDALI |I
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10. Amaierako pantaila, zure eskaera erregistratu dela adierazten duena.

© Legezko Ordezkaritza - Alta

Fure eskaera erregistratu dugu. Mahi baduzu dokumentua deskargatu,
Dokumentazioa aztertu ondoren mezu elekironikoa jasoko duzu alta konfirmatu edota eskaera ezetsi dela jakinarazteko.

[HASIERARA ITZULI |




