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SOLICITAR LA REPRESENTACION TRIBUTARIA DE UNA PERSONA FiSICA VALIDADA POR TERCERA PERSONA

1.

admitidos por la Diputacion Foral de Gipuzkoa.

idundia

Qi | TRAMITES ONLINE

Gipu.

oataria

La solicitud la debe iniciar la persona representante. Para ello, deberd acceder a Gipuzkoataria utilizando alguno de los medios de identificacion

28/04/2023 09:04:42 | Asistenciaon-line ® cu

es

Servicios y tramites
CON IDENTIFICACION

Acceso a los servicios y trémites que exigen acreditar |z identidad de |a persona usuaria. Dirigido

a personas, entidades y/o a sus representantes con autorizacion.

BakQ en el mévil

Izenpe Mobile: identificacién
desde |a App en un dispositivo

mavil.

=3

BakQ

BakQ

BAKQ

Acceso mediante DNI/NIE,
contrasefia y coordenadas o
codigo SMS.

=3

¢Necesita ayuda?

» Para gué sirve cada acceso y como
obtenerio

= Problemas al identificarse con
certificado

Otros sistemas de identificacién

{8 Otros certificados digitales

& Certificado profesional en la nube

® Bk

Servicios y tramites
SIN IDENTIFICACION

Puede acceder a determinados servicios
electronicos que no requieren su
identificacion.

e TRA
SERVICIOS
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2. Parainiciar la solicitud de representacién se debe seleccionar la opcidn “Alta y gestién de representaciones”
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TRAMI

TES ONLINE

' Gipuzkoataria

SEDE
%ECTRO NICA

Buscador de tramites

MNombre del tramite

Todos los tramites

Notificaciones

y conmnicaciones (0] Informacién fiscal

TicketBAl Ataria

Carpeta ciudadana

Registro Electrénico de polftica social

Gestién de animales de granja

© & 6>

943112111 Email Asistencia Online

- o

26/03/2024 12:13:26 | Asistencia on-line @ eu | es
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Opciones de comunicacién

Correo electrénico:

Teléfono

Medio de notificacién: Correo electrénico
Idioma de comunicacién: Castellano

‘ Cambiar ‘

Mi Carpeta

Mi informacién

Datos de contacto
Notificaciones

y comunicaciones o
Escritos y solicitudes

Mis temas

Subvenciones
Autorizaciones
Certificados tributarios
Certificados sociales
Servicios sociales: Carpeta
ciudadana

Mis datos tributarios

Mi informacion fiscal

Mis deudas

Mis representaciones

I Altay gestién de representaciones I
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3. Seleccionar “Alta de nueva representacién tributaria”.

@“ TRAMITES ONLINE

B Srmermtents Gpuzoataria

Altay gestidon de representaciones

Representacién tributaria Representacion legal

I #* Alta de nuevarepresentacion tributaria I #* Alta nuevarepresentacidn legal

#* (Gestidn de representaciones tributarias #¥ (Gestion de representaciones legales
#* Validar representaciones tributarias
pendientes

#* Alta de profesional

VOLVER ATODOS LOS SERVICIOS

Asistencia on-line @ eu | es

Representacidn corporativa

#* Altade nueva representacion corporativa
#¥ (Gestion de representaciones corporativas
#* \alidar representaciones corporativas

pendientes
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4. Introducir la direccién e-mail de la persona representante y clicar en “CONTINUAR”. Las comunicaciones de alta o rechazo de la solicitud de
representacion, y si es el caso, los avisos de puesta a disposicidn de notificaciones electrdnicas dirigidas a la persona representada, se enviaran a esta
direccién.

© Representacion tributaria - Alta

o 2 3 4 5

Datos persona Datos persona Detalles representacian Resumen preregistro y  Presentar documentacidn
representante representada firma v validar representacidn

» Datos persona representante

NIF:
Mombre:

E-mail* : |

Ir a iniciofl| CONTINUAR
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5. Introducir los datos de la persona representada y marcar la casilla si la representacion sera validada por una persona distinta a la representada.

Rellenar los datos de la tercera persona que validara la representacion. Clicar en “CONTINUAR”.

© Representacion tributaria - Alta

@ @ 3 ‘ :

Datos persona Datos persona Detalles representacion Resumen preregistro v

Presentar documentacicn
representante representada

firma

> Datos persona representada

e [E—
ier apellido o Razdn social™® : |
2% gpellido: | |

Mombre: [ |

v Margue esta casilla si la representaddn sera validada por una persona distinta a la representada Mis informacidn

> Datos tercera persona gque validara la representacion

MIF¥ @

I

ier apellido o Razdn social™® : |
20 gpellido: [ |

I

Mombre:

MOTA: Los campos mancados con un * son obligatorios

Volverf[ COMTINUAR
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6. Indicar el contenidoy la vigencia de la representacion. Clicar en “CONTINUAR”.

© Representacion tributaria - Alta

D 2] ©® 4 g

Datos persona Datos persona Detalles representacicn Resumen preregistro vy Presentar documentacion
representante representada firma vy validar representacién

Detalles representacidn tributaria

> Contenido de |a representacién (marquense las facultades que se confieren) a

TicketBAL
Cumplir con la obligacién TicketBAI y utilizar todas las herramientas relacionadas con la misma.
Acceder a notificaciones electrdnicas relacionadas con |a obligacidn TicketBAL

Presentar y liquidar declaraciones y abtener informacidn tributaria.

Reconocer obligaciones v gjercitar y renunciar derechos. Queda exceptuada la representacian ante la Subdireccidn
General de Inspeccidn.

Acceder a las notificaciones electrénicas. Quedan excluidas las notificaciones gue surjan en expedientes seguidos
ante la Subdireccion general de Inspeccidn.

O 0 o oooo

Actuar ante la Subdireccion General de Inspecdion, asi como acceder y recibir las notificaciones referidas a
expedientes de inspeccidn.

> Supuestos especificos de representacion

Actuar como representante de la persona obligada tributaria no residente {articulo 47 NFGT) O

> Vigencia

O Méaxima duracién (5 afos)

@) Con fecha I|'mite:|

Volver f[ CONTINUAR



Diputacién Foral
de Gipuzkoa
Departamento de
Hacienda y Finanzas

Gipuzkoako
Foru Aldundia

Ogasun eta Finantza
Departamentua

7. Firmar la solicitud.

©® Representacion tributaria - Alta

Datos persona Datos persona
representante representada

(4] 5

Validar representacion

Detalles representacidn Resumen preregistro y

firma

tiipeariniahn
Foru Al

ORDEIKARIEN ERROLDW /CENS0 DE REPRESENTANTES
o0

ALTA ESKAERA / SOUCITUD DE ALTA

~Tichmt 1A Sastistua StUting B8 hOTatarsia EREEty e dren bemrak ambita
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‘e'Ul\.'erI FIRMAR SOLICITUD I
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8. Clicar en “Presentar documentacion”. Este paso queda abierto para que se pueda presentar documentacién en cualquier momento, tantas veces como
sea necesario. Se debera adjuntar la documentacién que acredita que la tercera persona puede validar la representacion en nombre de la representada.

© Representacion tributaria - Alta

o (2] (3] ] g

Datos persona Datos persona Detalles representacion Resumen preregistro y Presentar documentacion
representante representada firma

Resumen preregistro y firma

» Resumen preregistro y firma

La preinscripcidn se ha realizado con éxito. 5i lo desea, puede descarpar el documento

Formas de validar la representacidn por la persona representada.

1.0 rma telematica , con firma electrdnica de la representada Mads informacion
2. De forma telemaética , con firma electrdnica de su representante legal. M&s informacidn
3. Presencialmente, la representada validara la representacidén en cualquier oficina de atencion ciudadana. Mas informacidn
4, Mediante triangulacién. Mds informacion Este sistema no se puede utilizar en los siguientes casos
a) 5i el representado o la persona que va a recibir la carta no esta en la base de datos de Hacienda
b) Si el representado o la persona que recibird la carta tienen un domicilio fiscal en el extranjero
) 5i se ha utilizade previamente la triangulacian

Plazo: un mes

» Documentacidn adicional

Habrd que aportar documentacién adicional si:

- Se va a validar la representacidn utilizando el sistema de triangulacion Si lo desea, puede descargar el documento

- La persona representada va a validar la representacion mediante firma notarialmente legitimada

- Una tercera persona serd la que autorice la representacion. Deberd introducir sus datos en el apartado "Representante de la
persona fisica™

I Presentar documentacidn. I

Valver al inicio
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9. “EXAMINAR” e identificar el documento indicando titulo y fecha.

@ Representacion tributaria - Alta

Datos persona Datos persona Detalles representacion
representante representada

Presentacion de documentacion adicional

> Aportar documentacion

Resumen preregistro y
firma

Seleccione en primer lugar el documento v luego intraduzca el tipo v caracteristicas del mismo.

EXAMINAR

* El tamafio de cada fichero no puede ser superior a 10MB

Presentar documentacian

* Se pueden adjuntar tantos ficheros como se necesiten siempre que el tamafio total no sea superior a 25MB
* Formato de ficheros permitidos: doc, doox, dwg, gif, jpeag, joo, odb, ode, odf, odg, odi, odm, odp, pds, odt, otp, ots, ott, pdf,

png, pps, ppt, rtf, stc, sti, stw, sxc, sxi, sxow, tf, tff, b, s, =

(J  La documentacin abajo identificada ha sido presentada en el Departamento de Hacienda y Finanzas

» Identificacion del documento aportado

Identificacion del documento: |

* Escrituras notariales: nombre de la notaria y n? de protocolo
* Otro tipo de documento: cualguier dato que permita su identificacidon

Fecha del documento: |

Volverfl[ CONTINUAR



Diputacion Foral
de Gipuzkoa

Departamento de
Hacienda y Finanzas

Gipuzkoako
Foru Aldundia

Ogasun eta Finantza
Departamentua

10. “FIRMARY ENVIAR”.

@ Representacion tributaria - Alta

Datos persona Datos persona Detalles representacicn
representante representada

» Detalles de la representacion:

Persona representante

NIF:

Apellides v nombre:

E-mail:
Persona representada

NIF:

Apellides v nombre;
Detalles de la representacion

Con fecha limite:

» Documentacidn adjuntada

Identificacion

Afadir otro documento

FIRMAR ¥ ENVIAR

Resumen preregistro y
firma

Presentar documentacion

Fecha

Ver
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