
ELKARTEEI ZUZENDUTAKO INSTRUKZIOAK
2015KO SOZIETATE GAINEKO ZERGA EGIN AHAL IZATEKO
 (PARTZIALKI SALBUETSITAKO ENTITATEAK)
A. AITORPENA EGITEA:

Laguntza programa instalatu ondoren, honela egin behar da:

1. BI MODUTAN sar daiteke:

· Aitortzailearen arabera: aitortzaileak sortu, aldatu, ezabatu eta kontsulta ditzakezu.
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Ereduaren arabera: eskura dauden zerga ereduak ikus daitezke.
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arabera edo ereduaren arabera ere sar zaitezke aitorpen horietan.
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AITORTZAILEAREN arabera EREDUAREN arabera

Erabil bista hau aure aitortzalleak kudeatzeko eta atortzale jakin baten Erabi bista hau eskuragarr dauden zerga ereduak kusteko, eta

aitorpenak ekitadien arabera saikatuta usteko. aurkeztutako aitorpenen aburpen ere fusgaijartzeko.

aitortzaieak kontsultaty, sortu, adatu eta ezzbat ditzakezu. Eredu bat aukeratuta, eredu horri ltuta dauden aitorpen guztisk
kudea ditzakezu.

Bista hau fusgaiizateko, Artxibo menut eta ataza-barrati ere abiaty
zitezke. Bista hau fusgaiizateko, Artxibo menut eta ataza-barrati ere abiaty

zitezke.

=





2.1 ZERGABIDEAN AURREKO AITORPENIK IZAN EZ DUTENEN KASUAN:
a. Aitortzaile berria klikatuz gero, ondorengo pantaila zabalduko da.
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b. Elkartearen datuak bete behar ditugu. Jarri orrian eskatzen diren datu guztiak.

kategorien atalean=> Sozietateak hautatu
Erne: (*) duten eremuak nahitaez bete behar dira.

Administraziorekin zein hizkuntzetan aritu nahi den hautatu beharko da.

Kontu korrontearen kodea: emaitza ordaintzekoa edo itzultzekoa denean jarri behar da. Emaitza zero bada, ez jarri ezer.
Datu guztiak idatzi ondoren, sakatu Gorde 
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d. Elkartea hautatuko dugu, ELKARTEA XX hain zuzen ere, eta ondoren aitorpenak ikusi sakatu.
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e. Aitorpen berriari emango diogu.
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2.2 AURREZ ZERGABIDEAN AITORPENEN BAT DUTEN KASUETAN: 
a. Elkartea hautatuko dugu, ELKARTEA XX hain zuzen ere, eta ondoren aitorpenak ikusi sakatu. (Eskubiko aldean Zergabidea dauden aurreko ekitaldietako zerga aitorpenak ikusiko dira (kasu honetan 2008, 2009, 2010, 2011, 2012, 2013, 2014 eta 2015).
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b. b.  Aitorpen berriari emango diogu.
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3. EREDUA ETA EKITALDIA AUKERATUKO DIRA:
Ireki ereduen zerrenda, eta aukeratu “200” eredua eta Ekitaldian "2015" aukeratu.” Eta Ados botoian klik egin. 
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4. ZERGA ARAUBIDE BEREZIAK ETA AITORPEN EZAUGARRIAK:

· Hautatu [9] aukera
· SOILIK Sarrerarik eta gasturik izan ez den kasuetan (9) atalaz gain (24) atala hautatu beharko da. [image: image10.png]ELKARTEA XX-G38509907
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· Honako MEZUA agertuko zaizu:
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GARRANTZI HANDIKOA: Aukeratu Bai. Horrela, programak automatikoki egingo du Oinarri Ezargarria 0 izateko behar den doikuntza.

5. KONTUEN EGOERA:
· Markatu kontuen egoera-orrian ETE (enpresa txiki ta ertaina) eredua balitz bezala, eta adierazi zergaldia (Kasu honetan 2015/01/01tik 2015/12/31ra) eta Ados  eman.
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· Ondorengo MEZUA ikusiko duzu:: 
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ERNE!  Ados sakatu aurretik, egiaztatu Zerga Araubide egokia markatu dela (4. urratsa) eta kontuen egoera-orria (5. urratsa) ondo aukeratuta dagoela. Pantaila honetatik irten ondoren, ezin da ezer aldatu.(berriz hasi beharko litzateke).
6. ZERRENDAK LEIHOA IREKI:
Zerrendak leihoan, ondoren aipatzen diren atalak bakarrik dira bete beharrekoak. Datuak osatzeko, haietako bakoitzean sartu behar da.

· ORDEZKARIAK 

· ADMINISTRATZAILEAK 

· ESTABLEZIMENDUAK 

· HARREMANETARAKO PERTSONA
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·  LEGEZKO ORDEZKARIAK: Ordezkari berria fitxaren bitartez hurrengo pantailara iritsiko gara,  eta bertan dagozkion datuak beteko ditugu.
· 
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· ADMINISTRATZAILEEN ZERRENDA Administrazaile berria fitxaren bitartez hurrengo pantailara iritsiko gara,  eta bertan dagozkion datuak beteko ditugu.
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· ESTABLEZIMENDUEN ZERRENDA: 
· Establezimendurik ez daukagun kasuetan karratu hau markatuko dugu
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· 
Lokal edo establezimendu bat baldin badago, Establezimendu berria fitxaren bidez honako pantailara iritsiko gara,  eta bertan dagozkion datuak beteko ditugu 
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· HARREMANETARAKO PERTSONA: bete ondorengo pantailan eskatzen diren datuak:
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7. URTEKO KONTUAK: Ekitaldiko emaitza eta Balantzea
Urteko kontuak irekita bi atal beteko dira: “Ekitaldiko emaitza” eta “Balantzea”. Lehenengo Ekitaldiko emaitza betetzen hasi eta gero Balantzea.
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7.1  EKITALDIKO EMAITZA: Klikatu behar dugu (301…379) eta Ados sakatu 
 (4. atalean jarduerarik gabeko entitatea bezela markatu bada, ezingo da ireki atal hau)
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Sarrera guztiak Gainerakoa laukian (314) jarri behar dira (Adibidean: 10.000)

Gastu guztiak Ustiapeneko bestelako gastuak laukian (325) jarri behar dira (Adibidean: 8.000)
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[512] Sarera osagarriak eta kudeaketa aunteko beste batauk 10,000,00
£513] Ementanenduen samerak —
[514] Ganerskoa 10,000,00

[515] Eetalko emaitzan sarttako ustapencko dru loguntzak | —

[316] Pertsonal gastuak —/
[517] Sodatak, lonsariek eta antskosk | —

[519] Kate ordanck —

[520] Enpresaren konturako Gizarte Sequrantza | —

[521] Bearpen edo prestaziodefiuko sstemetako epeluzekonsarisk [ ]

[322] Ondare tresnen bidezko lansariak |

1323 Beste gestsodlbatzk | —

[525] Ustiapeneko bestelako gastuak





Ekitaldiko emaitza aurreko orriaren bukaeran ikusiko dugu, (375) laukian (Galera-irabazien kontuaren emaitza) eta Ados sakatuko dugu.
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[371] Zergak aplikatu aurreko emaitza

[372) Mozkinen gaineko zerga

[375] Galdu-irabazien kontuaren emaitza
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7.2 BALANTZEA:
“Pasiboa, guztira” laukiak ekitaldiko emaitza erakutsiko du: positiboa, mozkina izan denean, eta negatiboa, galera izan denean.

- Emaitza positiboa izan bada: (Adib. 2.000) Aktiboa, guztira atalean sartu behar da (101…180)
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> balantzea
Aktboa, quztira nor.18 [ ] Pasboa, guztra  [201..268] [ |
> Emaitzen banaketa
sonaketa o, guzt. (501 ..506] ] sondeta, quztra 507,525 [
> Ondare garbioren ldaketak
Amairako sadoa Kontstarako bakark[600...892) [ ]

ados





Idatzi emaitza positibo osoa (Adib: 2.000) (177) laukian (Eskudirua eta bestelako aktibo likido baliokideak) eta sakatu Ados
[image: image27.png][136] Aktibo korrontea
[138] Tzakinak

[149] Zordun komertzialak eta kobratzeko bestelako kontuak

[150] Bezeroak, saimentengtik sta zerbitzu-ematesngatic

[151] Bezerosk, eps luzsko saimenta sta zerbiau-ematesngatic

[152) Bezsroak,epelbureka samenta ta erbtaemateengatk [

[158] Akaiodunsk (bazkidesk) galdatutsko ordainketengatik
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| I
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[160] Taldeko enpresetan cta enp. ellartuetan egindako epe laburreko nbestsioak ||

[161] Ondleretresnek
[167] Ganerskoa

[166] Epe laburreko finantza inbertsioak
[16] Ondlretresnek

[175] Ganerskoa

[176] Epe laburreko periodifikatzeak

[177] Eskudirua eta bestelako aktibo likido baliokideak

[180] Aktiboa, guztira

dos

Ut

| I
—
—
| I
—
| I

2.000,00
2.000,00




Ados Urteko kontuen atala
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· Emaitza negatiboa izan bada: (Adib: -30.000)
 “Pasiboa, guztira" atalean sartu behar da (201…268)
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Idatzi emaitza negatiboa (Adib:30.000) (266) laukian (Epe laburreko periodifikatzeak), (268)  Ondare garbia eta pasiboa, guztira laukiaren emaitza zero izan dadin eta sakatu Ados
[image: image30.png]1£3%) REERE SHRAtethiio et
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247] Hartzekodun komertzial ez-korronteak
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[244] Pasibo korrontea
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1247] Epe laburreko zorrak

1240 Kreditu entateck zonek
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[253] Epe laburreko beste zor batauk.
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Ados Urteko kontuak atala


8. LIKIDAZIOA:
Adierazitako ATAL GUZTIAK bete ondoren, honelako LIKIDAZIOA ikusiko dugu pantailan AURKEZPENA:
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9.AURKEZPENA:

Azken urratsa aitorpena AURKEZTEA da,  eta horretarako Aurkezpena atalean sartuko gara
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Gipuzkoako Foru Aldundian Aitorpena aurkezteko 4 urrats emango dira:
1. Aurkezteko era: Trasmisio telematikoa, sinadura elektronikoa edo pasahitza erabiliz aukera sakatuko dugu.

[image: image33.png]Aitorpenaren aurkezpena
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Aurkesiek ers

> Aukeratu aurkezteko era

PARTIKULARRAK

® Transmisio telematikoa, sinadura slektronikoa edo pasahitza erabiiz

AHOLKULARIAK
© Taldeksko aurkezpens prestatzea.
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2. Aurkezpen datuak:
· Hautatu beharreko fitxategiaren atalera joango gara: Bertan 200G999999997rtpa2015.dat deritzon fitxategian non gorde den adierazi behar da. Bi aukera daude:
· Fitxategi lehenetsia (GOMENDATUA): Programak leku jakin batean gordeko du aipatutako fitxategia.
· Beste toki batean ere gorde ahal izango da Bide pertsonalizatua bidetik.
· Aukera egindakoan Hurrengoa botoiari sakatu.
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3. Kontu korrontea: Emaitza ORDAINTZEA edo ITZULTZEA den kasuentan bakarrik irekiko da aukera hau. Hemendik kontu korronte zenbakia sartzen/aldatzen utziko da. [image: image35.png]Aitorpenaren aurkezpena
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4. Aurkezpenaren baieztapena:
Bi atal desberdintzen dira::

· Laburpena: Gipuzkoako Foru Aldundiarentzako: Aitorpenaren fitxategia ondo sortu dela berresten da eta aitorpenaren fitxategia non gorde den gogoratzen da.
· Aurkezpena: Ondorengo loturan sakatu [image: image36.png]Gipuzko:



 ra joateko eta bertatik aitorpena bidali ahal izateko.
[image: image37.png]Aitorpenaren aurkezpena

: : 0

Aurkekoera  Aurkespenaren datusk  Kontu korrontea Baieatspans

> Laburpenas Gipuzkoako Foru Aldundiarentzako fitkategia

Ongisortu da Gpuzkoako Foru Aldundiari aurkezteko fitategia. Gogoratu non gordetzen duzun aitorpenaren
ftxategis. Sakatu bidearen eskuinaldeko botos, fitxategiaren karpeta rekitzeko

CHUsesHIDASALA Documents ergabidesGrabaconesiiodeo200_20151200G55999997pa2015 dat.

Sakatu estekaren gainean, aitorpena Gipuzkoako Foru Aldundiar aurkeztea amatzeko, eta bidal fixategia zerbitzu
atariaren bicez:

‘Sakatu hemen aitorpena aurkezteko (Gipuzkoataria)

Itz





B. AITORPENAREN BIDALKETA: [image: image38.png]Gipuzko:



 bidez egiten da.
1. URRATSA:Gipuzkoataria
[image: image39.png]- Gipuzkoataria
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> Legezko ordezkaria moduan artzeko alta
eskaera
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> 32/2014 Foru Delretua, 23/2010 Foru
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ordekaritza arautzeko
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> GRako legezko ordezkarien errolds
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Foru Agindua

» Pasahitz operatiboa arautzen duen Foru
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· Pasahitzaren bidez transmititzeko identifikazio zenbakia eta egiaztapen pasahitza jarri.
· Aitorpena sinadura elektronikoarekin (ONA txartelarekin, NA elektronikoa) transmititzeko, “ziurtagiri digitala” hautatu behar da.
2. URRATSA: Aitorpen telematikoak
2.1  ZERGABIDEA tik zuzenean sartuz gero zuzenean 4. URRATSERA pasatzen da zuzenean.
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2.2 [image: image41.png]Gipuzko:



tik sartzen bagara ZERBITZU ERABILGARRIETAN, Ogasun eta Finantza-Zerga Aitorpenaren barnean dagoen Aitorpen telematikoak sakatuko dugu.
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3. URRATSA: Bidalketa egiteko morroia
Ondoren Aitorpen telematikoak bidaltzeko morroia hasiko da 
Abiarazi morroia n sakatuko dugu: 
(morroiak 3 pausu ditu). 
[image: image43.png]© AITORPEN TELEMATIKOAK

aplkazio honen bitartez ure 2erga sitorpenak aurkez ditzskezu.

© Erabili zerbitzu hau:

* torpen trbutariosk surkezteko
* Aurkeatutako atorpen triutarizn inguruko kontsutak egiteka

 Transmititutaka aktarpen baten fragarak aurkezteko (errenta
sitorpensrenak, esate batersko)

* Transtititutako sitorpen batean sldsketsk sartu edo sitorpena
bertan behera Leteka

* Atorpen trbutario baten ordainketa editeka

Oez erakusiberrio





a. Eredua sartu: 200 eredua jarriko dugu
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b. Eragiketa moeta: Zerga aitorpen bat aurkeztu aukeratuko dugu.
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d. 
Aurkezpen modua: Aurkezteko eredua eta modua adierazten da modu labur batean. Ados sakatu. [image: image46.png]© AITORPEN TELEMATIKOAK
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4. URRATSA: Bidalketa eta Egiaztagiria
Aurkezpena fitxategia bidez: 2015 ekitaldia jarri ondoren, fitxategia atxikiko da. Adibidearekin jarraituz fitxategiaren izena honako hau da: 200G999999997rtpa 2015.dat eta ondoren BIDALI botoia sakatuko da. [image: image47.png]© AITORPEN TELEMATIKOAK
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· 
Emaitza zerrenda: Atal honetan aitorpena onartu dela berresten da eta Egiaztagirian sakatuz likidazioaren kopia bat atera ahal izango da.
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5 URRATSA: Aitorpenaren kopia
· Aitorpenaren ziurtagiria berriro atera ahal izateko, berriro ere Zerga Aitorpenaren barnean dagoen Aitorpen telematikoak sakatuko dugu: 
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· Ondoren Aitorpen telematikoak bidaltzeko morroia hasiko da berriro ere: 

Abiarazi morroia n sakatuko dugu: 
(morroiak 3 pausu ditu). 
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b. Aurkezpen modua: Kontsulta bat egin, frogagiriak aurkeztu, datuak aldatu ala deuseztatu, edo ordainketak egin aukeratuko dugu. 
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a. 
Eredua sartu: 200 eredua jarriko dugu
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d. Kontsultak, frogagiriak, aldaketak , deuseztapenak eta ordainketa Honako atal hauek beteko dira: Eredua: 200 eta Ekitaldia: 2015 eta KONTSULTATU sakatuko dugu. 
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Kontsultak frogagiriak aldaketak, deuseztapenak eta ordainketa

Eginitzazu kontsuitarako aukerak, hautatu ordenazo rizide, eta sakatu Kontsultatu botoa.

Prozesua:
Ordenaoa:

pa——— =]

Ercfusatia

Aurkezpen data

OHARRA: Geroratuta edo zatikatuta dagoen aitorpen baten datuak aldatzen badra,
‘gerorapen edo zatikapen eskaera baliorik gabe geratzen da. Aldatutako aitorpens geroraty
‘edo zatkatzeko, berrro eskatu beharko duzu.

KONTSULTATU





·  Kontsultaren emaitzak atalean aitorpenaren egoera ikusiko dugu (onartua/errefusatua), prozesatua (bai/ez), zenbatekoa eta irudi honetan sakatuz gero frogagiria (pdf) lortuko dugu.
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