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1. Ordezkaritza motak 
Klubentzako bi ordezkaritza mota daude: 
 

MOTA ESPARRUA EDUKIAK 

LEGEZKOA ESPARRU GUZTIAK EDUKI GUZTIAK 

BORONDATEZKOA 

ZERGA ESPARRUA 

• Aitorpenak aurkeztu 
• Betebeharrak aitortu  
• Jakinarazpenak ikusi 
• Ikuskapena 

KORPORATIBOA 

• Fakturen kudeaketa 
• Kontratazioa 
• Dirulaguntzak 
• Baimenak 
• Ondorio guztietarako 

DEPENDENTZIA * 

Autonomiaren aldeko eta 
mendetasunari eta 
desgaitasunari arreta eskaintzeko 
sistemari buruzko gaiak.  

 
* Oharra: taula honek GFAko ordezkaritza-errolden sistemaren esparru teorikoa erakusten du. Gida honen 
ondorioetarako, alde batera utzi behar da Mendekotasun Legeari buruzko borondatezko ordezkaritza. 
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2. Legezko ordezkaritza 

LEGEZKO ORDEZKARI GISA ALTA EMATEKO PAUSOAK 

1. Gaur egungo Zuzendaritza Batzordeak eta Presidenteak Eusko Jaurlaritzaren erakundeen 
erregistroan izena emanda egon behar dute (ziurtagiria eskuratzeko: Euskal Autonomia Erkidegoko 
Kirol Erakundeen Erregistroa). 

2. Presidenteak (erakundearen legezko ordezkariak) sinadura elektroniko pertsonala izan behar du 
(BakQ, Izenpe txartela edo beste batzuk). 

3. Presidenteak izapideak hasi beharko ditu alta emateko entitatearen legezko ordezkari gisa dagokion 
administrazioaren aurrean, bere sinadura elektroniko pertsonala erabilita (1. pausoan adierazitako 
ziurtagiria aurkeztu behar da). 

4. Aurreko pausoak eman ondoren, Presidenteak entitatearen ordezkari gisa egin beharko ditu 
izapideak eta entitatearen beste ordezkaritza batzuk ere baliozkotu ahal izango ditu (borondatezko 
ordezkaritza). 

 
 

2.1 Legezko ordezkaritzaren inskripzio telematikoa 

Presidenteak, bere sinadura elektroniko pertsonalarekin, izapideak hasi behar ditu Gipuzkoako Foru 
Aldundiaren egoitza elektronikoaren bidez: "Tramiteak online – Gipuzkoataria", "Ordezkaritzen alta 
eta kudeaketa" aukera. 

 

 
 

https://www.euskadi.eus/erregistroa/kirol-erakundeen-erregistroa/web01-tramite/eu/
https://www.euskadi.eus/erregistroa/kirol-erakundeen-erregistroa/web01-tramite/eu/
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Nahikoa izango da elkarteen erregistroko ziurtagiria aurkeztea, non legezko ordezkaria nor den jasoko 
baita. 
 
Ziurtagiri hori lortzeko, URL helbide hauetako batera jo behar da: 

 Kirol klubak:  
http://www.euskadi.eus/web01-
a2kirola/es/u75aWebAppWar/comunJSP/u75aAppDoor.do?action=consultaClubs&lang=eu  

 Kirol taldeak:  
https://www.euskadi.eus/web01-
a2kirol/es/u75aWebAppWar/comunJSP/u75aAppDoor.do?action=consultaSportGroups&lang=eu  

 
Erregistroan dagoen informazioa behar bezala eguneratuta ez badago, nahikoa izango da karguak 
izendatzeko azken akta aurkeztea, erregistroan hiru hilabete baino gutxiagoko antzinatasunarekin 
aurkeztua. 
 

 
 
 

http://www.euskadi.eus/web01-a2kirola/es/u75aWebAppWar/comunJSP/u75aAppDoor.do?action=consultaClubs&lang=eu
http://www.euskadi.eus/web01-a2kirola/es/u75aWebAppWar/comunJSP/u75aAppDoor.do?action=consultaClubs&lang=eu
https://www.euskadi.eus/web01-a2kirol/es/u75aWebAppWar/comunJSP/u75aAppDoor.do?action=consultaSportGroups&lang=eu
https://www.euskadi.eus/web01-a2kirol/es/u75aWebAppWar/comunJSP/u75aAppDoor.do?action=consultaSportGroups&lang=eu
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Une honetan, behar bezala erregistratu da inskripzio-eskaera. Orain Gipuzkoako Foru Aldundiari dagokio 
bidalitako dokumentazioaren baliozkotasuna aztertzea. 
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2.2 Entitatearen ordezkari gisa jardutea 

Legezko ordezkaritzaren alta berretsi ondoren, presidenteak entitatearen ordezkari gisa egin ahal 
izango ditu izapideak, eta entitatearen beste ordezkaritza batzuk ere baliozkotu ahal izango ditu 
(borondatezko ordezkaritza). 

Legezko Ordezkaritzaren Erroldan inskribatzearen ondorioak egiaztatzeko, ordezkariak, bere sinadura 
elektroniko pertsonalarekin, Gipuzkoako Foru Aldundiaren egoitza elektronikora joko du, "Tramiteak 
online– Gipuzkoataria" atalera. 

 
 
"Ordezkaritzen gunean" "Ordezkatua hautatu" aukera agertzen dela egiaztatuko du. 
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Une horretan erakundeak jardungo du sisteman. 
 
Administrazioaren edozein jarduketatan, ordezkariaren eta ordezkatuaren arteko harremana jasoko da. 
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3. Borondatezko ordezkaritza 

BORONDATEZKO ORDEZKARI GISA ALTA EMATEKO PAUSOAK 

1. Erakundearen borondatezko ordezkari izango den pertsonak sinadura elektroniko pertsonala izan 
behar du (BakQ, Izenpe txartela edo beste batzuk). 

2. Erakundearen borondatezko ordezkari izango den pertsonak izapideak hasi beharko ditu alta 
emateko entitatearen borondatezko ordezkari gisa dagokion administrazioaren aurrean. 

3. Aurreko pausoak egin ondoren, presidenteak pertsona horren borondatezko ordezkaritza 
baliozkotu beharko du. 

4. Presidenteak ordezkaritza baliozkotu ondoren, borondatezko ordezkariak egin ahal izango ditu 
baita ere erakundearen izapideak, zeintzuetarako ordezkaritza eman baitzaio. 

 

3.1 Borondatezko ordezkaritzaren aurreinskripzio telematikoa 

Erakundearen borondatezko "ordezkariaren hautagaitza" inskribatzea da helburua. 

Kontuan izan behar da "hautagaitza" horren inskripzio hutsak ez duela esan nahi ordezkaritzari alta 
eman zaionik. ERAKUNDEAK EDO LEGEZKO ORDEZKARIAK NAHITAEZ BALIOETSI beharko du aurretiko 
inskripzioa. 

 
Erakundearen borondatezko ordezkari izango den pertsonak izapideak hasi beharko ditu GFAren egoitza 
elektronikoaren bidez: "Tramiteak online – Gipuzkoataria", "Ordezkaritzen alta eta kudeaketa" aukera. 
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Adibide honetan, zerga ordezkaritza bat izapidetzea iradokitzen da, eremu korporatibora zabaldu 
daitekeelako (Aldundiko gainerako departamentuak). 
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Une honetan, sistemak aukera ematen du zerga ordezkaritza Aldundiaren gainerako eremuetara 
zabaltzeko. 
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Borondatezko ordezkari izateko "hautagaitzaren" aurreinskripzioaren prozesua arrakastaz amaitu da. 

Erakundeak edo haren legezko ordezkariak aurreinskripzioa baliozkotzea baino ez da behar.  



 

28 
 

3.2 Aurreinskripzioa baliozkotzea (ordezkatuaren borondatea baliozkotzea) 

Erakundearen borondatezko ordezkari izan behar duen pertsonak ordezkaritza hori aurreinskripzioa 
egin ondoren, erakundeko presidenteak baliozkotu egin beharko du GFAren egoitza elektronikoaren 
bidez: "Tramiteak online – Gipuzkoataria", "Ordezkaritzen alta eta kudeaketa" aukera. 
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Erakundearen legezko ordezkariaren sinadura exekutatu ondoren (erakunde gisa jardunez), orain arte 
borondatezko "ordezkari izateko hautagai" zenaren borondatezko ordezkaritzaren alta egiten da.  
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3.3 Entitatearen ordezkari gisa jardutea 

Presidenteak ordezkaritza baliozkotu ondoren, borondatezko ordezkariak ordezkaritza eman zaion 
erakudendearen izapideak ere egin ahal izango ditu. 

Borondatezko ordezkariak bere sinadura elektroniko pertsonalarekin GFAren egoitza elektronikoan 
sartu behar du: "Tramiteak online – Gipuzkoataria", "Ordezkatua hautatu" aukeran. 
 

 
 

 



 

34 
 

Ordezkatutako pertsona hautatzen duzunean, erakundearen ordezkari gisa jarduteko aukera emango 
zaizu. 
 

 
 
 

 
 
 
Une horretan erakundeak jardungo du sisteman. 
 
Administrazioaren edozein jarduketatan, ordezkariaren eta ordezkatuaren arteko harremana jasoko da. 
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