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ACTA DE LA SESION DE LA COMISION FORAL DE EVALUACION Y
SELECCION DE DOCUMENTACION CELEBRADA EL 26 DE MARZO DE 2010

(ACTA N° 11)

El dia 26 de marzo de 2010 se retnen en el Koldo Mitxelena Kulturunea los
siguientes miembros de la Comisién:

Presidenta: Directora General de Patrimonio Cultural.

Vicepresidenta: Director General de Modernizacion de la Administracion Foral.

Vocales: - Jefa del Servicio de Patrimonio Histérico-Artistico, Archivos y
Museos.

- Jefe del Servicio de Servicios Generales.

- Técnico Superior del Archivo General de Gipuzkoa.

- Jefe de la Seccion de Archivo Administrativo Central.

- Secretaria Técnica del Departamento de Hacienda y Finanzas.
Secretario: Letrado de la Direccion General de Régimen Juridico.

Abierta la sesion por la Presidenta, la Comision pasa a deliberar sobre los
asuntos comprendidos en el orden del dia.

1. Lectura y aprobacion del acta de la sesion anterior, celebrada el 17 de
diciembre de 2004 (acta n° 10).

Tras su lectura, se aprueba y se firma el acta de dicha sesion.
2. Pautas para la conservacion y eliminacion de determinadas series
documentales agrupadas bajo el nombre “Declaracion Liquidacion del Impuesto

sobre el Valor Anadido”.

La Comision aprueba la propuesta elaborada por el Jefe de la Seccion de Archivo
Administrativo Central en los siguientes términos:
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“DECLARACION LIQUIDACION DEL IMPUESTO SOBRE EL VALOR
ANADIDO

Modelos 300, 320, 330 y 390

La presente propuesta tiene por objeto el inicio del proceso de
valoracion y seleccion de la documentacion de la “Declaracion Liquidacion del
Impuesto del Valor Afadido", en las distintas modalidades en las que se realiza
la citada declaracion y realizada en soporte papel.

La presente propuesta consta de dos partes bien diferenciadas, en la
primera, compuesta por los apartados 1, 2 y 3, trataremos de describir la
documentacion “Declaracion Liquidacion del Impuesto del Valor Anadido", de
una manera resumida. En la segunda, es el epigrafe 4, se presenta una
propuesta de actuaciones a ejercer sobre la presente documentacion, en la que
se sefialaran las pautas, de manera individualizada, para los distintos modelos
que se utilizan para hacer la declaracion de IVA (modelos 300, 320, 330y 390).

Acompafiando a este informe-propuesta, y a modo de anexos, se
presentan las fichas de identificacion de cada una de las series. En estas fichas
se encontrard de una manera mas pormenorizada la informacion que de forma
resumida se presenta en este informe-propuesta.

1.- DESCRIPCION DE LA SERIE

Denominacion

La documentacion a estudiar la conocemos con el nombre “Declaracion
Liquidacion del Impuesto del Valor Afadido"”. En la misma distinguimos como
series las diferentes modalidades que existen para presentar la declaracion, que
son las siguientes:

- Modelo 300: Declaracion liquidacion trimestral del IVA, Régimen General

- Modelo 320: Declaracion liquidacion mensual del IVA, Grandes Empresas

-Modelo 330: Declaracion liquidacion mensual del IVA, Exportadores y
Operadores Intracomunitarios

- Modelo 390: Declaracion liquidacion resumen anual del IVA

Funcion

Mediante estos documentos se cumplimenta la obligacion de las
personas fisicas o juridicas, de naturaleza publica o privada que desarrollen
actividades empresariales o profesionales, de presentar una declaraciéon anual
relativa a sus operaciones econémicas con terceras personas.
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Periodo de estudio

La documentacion que se trata de identificar en el presente informe es la
del periodo comprendido entre el afio 1986 al 1996, tomando como referencia el
afno al que corresponden las declaraciones y no el afio en el que se realizan las
mismas.

Documentos basicos

El documento basico de esta serie es un modelo impreso normalizado.
Segun la modalidad de declaracion a realizar variara el nimero del modelo,
que es rellenado por la persona fisica o juridica y firmado por ella se entrega a
Hacienda Foral.

2.- CONTENIDOS INFORMATIVOS

Tras el estudio de una muestra de la documentacion a analizar y
posterior confirmacion realizada por el Departamento de Hacienda y Finanzas,
la informacion que aparece en las declaraciones mensuales o trimestrales
(modelos 330, 320 y 300) de IVA esté incluida en la declaracion anual de IVA
(390). La informacién que aparece en la declaracion anual son los totales
anuales y no el desglose por meses o trimestres.

Ademas, hemos comprobado que los contenidos informativos de las
mismas se encuentran recogidos en soporte informatico, que custodia IZFE, y
son accesibles en la "Base de datos de lIdentificacion” del Departamento de
Hacienda y Finanzas.

3.- INSTALACION DE LA DOCUMENTACION

¢ Qué hay?

La documentacion que se halla instalada en el archivo son las
declaraciones que no han tenido incidencias especiales una vez efectuadas las
mismas. Lo que denominariamos “declaraciones normales”.

Por otro lado, nos encontramos con declaraciones que estan incursas en
procesos judiciales, que en algunos casos todavia no han llegado al archivo y
otras, que estando en el archivo, no estan instaladas con el grupo de
“declaraciones normales”.

Forma de instalacion
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Estan ordenadas distinguiendo entre los distintos modelos, y dentro de
ellos por el momento de presentacion de la declaracion.

Volumen de la documentacion
La documentacion de las declaraciones de IVA del periodo que estamos
estudiando ocupa en el archivo 220 metros lineales. El crecimiento medio anual

se sitlla en torno a los 20 m.I.

4.- PROPUESTA DE ACTUACION

El andlisis que de esta serie hemos efectuado y las pautas sefialadas en
otras ocasiones por la CFES nos llevan a que esta Seccion de Archivo
proponga, para su aprobacion por la Comision, la conservacion permanente del
“Modelo 390" y la conservacion de una muestra del “Modelo 330", del
“Modelo 320" y del “Modelo 300".

La muestra a conservar de estos ultimos modelos seria el total de la
documentacién producida de los ejercicios en los que se conserva la totalidad
de la documentacion del Departamento para la Fiscalidad y las Finanzas, y ésta
es la de los afios terminados en 1y en 6.

De una manera méas pormenorizada lo desarrollamos a continuacion:

4.1.-Modelo 390

El andlisis que de esta serie hemos efectuado nos lleva a que esta
Seccién de Archivo, para su aprobacién por la Comisidn, proponga las
siguientes pautas de actuacion:

1.- Que se conserven todas las declaraciones-liquidaciones.

2.- Conservacion de los ficheros informaticos que contienen la
informacién de las declaraciones-liquidaciones de IVA. De conformidad con lo
dispuesto en el articulo 2 del Decreto Foral 49/1998, de 26 de mayo, modificado
por el Decreto Foral 58/1999, de 22 de junio, los proyectos de supresion de
ficheros automatizados y propuestas de cancelacion de oficio de datos extraidos
de la documentacién destruida se someteran a informe preceptivo y vinculante de
la Comision Foral de Evaluacion y Seleccion de Documentacion.

3.- Elaboracion, para su conservacion permanente, de un dossier anual de
cada modelo de declaracion-liquidacion, en el que se incluya un impreso sin
cumplimentar del modelo y las instrucciones que se han de seguir para
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cumplimentar el mismo. Con todo ello se incluird una copia de la legislacion y
normativa que regula la declaracion.

4.2.-Modelos 330, 320 y 300

El andlisis que de estas series hemos efectuado nos lleva a que esta
Seccion de Archivo proponga las siguientes pautas de actuacion:

1.- Conservacion de todas las declaraciones-liquidaciones originales,
cualquiera que sea su soporte, de los ejercicios finalizados en 1y en 6.

2.- Conservacion permanente de todas las declaraciones-liquidaciones
objeto de alguna incidencia judicial.

3.- Conservacion permanente de la “Base de datos de Identificacion”,
inventario de las declaraciones presentadas por el contribuyente ante la
Direccion General de Hacienda, en la cual quedan debidamente identificados los
documentos objeto de eliminacion.

4.- Esta propuesta de conservacion no cierra la posibilidad de conservar
también la documentacion correspondiente a algun otro ejercicio diferente de los
indicados en el primer punto. Para ello se realizard anualmente por parte de la
SAAC el analisis de la documentacion del ejercicio por si hubiera modificaciones
que indicasen que esa documentacién se ha de conservar. La decision de esta
posible conservacion sera de la Comision Foral de Evaluacion y Seleccion.

5.- Conservacion de los ficheros informaticos que contienen la
informacién de las declaraciones-liquidaciones de IVA objeto de expurgo. De
conformidad con lo dispuesto en el articulo 2 del Decreto Foral 49/1998, de 26 de
mayo, modificado por el Decreto Foral 58/1999, de 22 de junio, los proyectos de
supresion de ficheros automatizados y propuestas de cancelacion de oficio de
datos extraidos de la documentacion destruida se someteran a informe preceptivo
y vinculante de la Comision Foral de Evaluacion y Seleccion de Documentacion.

6.- Elaboracion, para su conservacion permanente, de un dossier anual de
cada modelo de declaracion-liquidacion, en el que se incluya un impreso sin
cumplimentar del modelo y las instrucciones que se han de seguir para
cumplimentar el mismo. Con todo ello se incluird una copia de la legislacion y
normativa que regula la declaracion”.

Asimismo, la Comision acuerda que las pautas de conservacion y eliminacién
que aprueba para la documentaciéon de estas series correspondiente a los ejercicios
comprendidos entre 1986 y 1996 tengan el caracter de Tablas de evaluacion a que se
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refiere el articulo 9 del Decreto Foral 49/1998, de 26 de mayo, de modo que, de
conformidad con lo dispuesto en dicho precepto, las facultades de la Comision respecto
de la documentacion de estas mismas series correspondiente a ejercicios posteriores
quedan atribuidas a la Seccion de Archivo Administrativo Central, que resolvera sobre
su conservacion y eliminacion con estricta sujecion a estas pautas.

3. Pautas para la conservacion y eliminacion de determinadas series
documentales relativas al Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas.

La Comision aprueba la propuesta elaborada por el Jefe de la Seccion de Archivo
Administrativo Central en los siguientes términos:

“La presente propuesta tiene como objeto establecer las pautas para la
conservacion y eliminacion de las series documentales que se indican, basadas en
las acordadas por la Comision Foral de Evaluacion y Seleccion de
Documentacion el 20 de junio de 2003:

- modelo 190 (Declaracién — resumen anual de retenciones de trabajo)

- modelos 110 y 111 (Declaraciones trimestrales y mensuales de retenciones
de trabajo)

- modelos 130 y 131 (Liquidaciones trimestrales de los pagos fraccionados a
cuenta del IRPF por actividades econdmicas).

La propuesta actual es coincidente con las pautas que se marcaron para
estas series documentales tras el estudio del periodo comprendido entre 1983 y
1994,

Por ello, se propone la incorporacién a las Tablas de Evaluacion
Documental de los criterios de evaluacion propuestos, que de esta forma
adquiriran caracter permanente.

De una manera pormenorizada las pautas serian:

1.- Modelo 190

1.- Conservacion de todas las declaraciones originales, cualquiera que sea su
soporte.

2.- Conservacion permanente de la “Base de datos de Identificacion”, inventario
de las declaraciones presentadas por el contribuyente ante la Direccion General
de Hacienda, en la cual quedan debidamente identificados los documentos objeto
de eliminacion.
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3.- Elaboracion, para su conservacion permanente, de un dossier anual del
modelo de declaracién, en el que se incluya un impreso sin cumplimentar del
modelo y las instrucciones que se han de seguir para cumplimentarlo. Con todo
ello se incluird una copia de la legislacion y normativa que regula la declaracion.

2.- Modelos 110, 111, 130y 131

1.- Conservacion de todas las declaraciones originales, cualquiera que sea su
soporte, correspondientes a los ingresos percibidos durante los afios finalizados
enlyen6.

2.- Conservacion permanente de todas las declaraciones objeto de alguna
incidencia judicial.

3.- Conservacion permanente de la “Base de datos de Identificacion”,
inventario de las declaraciones presentadas por el contribuyente ante la
Direccion General de Hacienda, en la cual quedan debidamente identificados los
documentos objeto de eliminacién.

4.- Esta propuesta de conservacion no cierra la posibilidad de conservar
también la documentacion correspondiente a algun otro ejercicio diferente de los
indicados en el primer punto. Para ello se realizard anualmente por parte de la
SAAC el analisis de la documentacion del ejercicio por si hubiera modificaciones
que indicasen que esa documentacion se ha de conservar. La decision de esta
posible conservacion sera de la Comision Foral de Evaluacion y Seleccion.

5.- Conservacion de los ficheros informéticos que contienen la informacion de
las declaraciones objeto de expurgo. De conformidad con lo dispuesto en el
articulo 2 del Decreto Foral 49/1998, de 26 de mayo, modificado por el Decreto
Foral 58/1999, de 22 de junio, los proyectos de supresion de ficheros
automatizados y propuestas de cancelacion de oficio de datos extraidos de la
documentacion destruida se someterdn a informe preceptivo y vinculante de la
Comision Foral de Evaluacion y Seleccion de Documentacion.

6.- Elaboracion, para su conservacion permanente, de un dossier anual de cada
modelo de declaracion, en el que se incluya un impreso sin cumplimentar del
modelo y las instrucciones que se han de seguir para cumplimentarlo. Con todo
ello se incluird una copia de la legislacion y normativa que regula la
declaracion”.

4. Ruegos y preguntas.
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-Propuesta de ambos servicios de archivo para que se fijen los plazos de
transferencia y acceso de la documentacion sometida a evaluacion hasta el dia de hoy,
para lo que se solicitard la correspondiente informacion a los productores de dicha
documentacion. Se trata de las siguientes series documentales:

ANOS TRANSCURRIDOS
MODELO PERIODO | DESDE LA FINALIZACION DECISION
DE LA TRAMITACION
IRPF 100 1981/1998 10 MUESTRA:
ANOS 1-6
IRPF 101 1981/1984 10 MUESTRA:
ANOS 1-6
IRPF 109 1983/1998 10 MUESTRA:
ANOS 1-6
IRPF 190 1983/2001 10 PERMANENTE
IRPF 110 1984/2001 10 MUESTRA:
ANOS 1-6
IRPF 111 1987/2001 10 MUESTRA:
ANOS 1-6
IRPF 130 1984/2001 10 MUESTRA:
ANOS 1-6
IRPF 131 1992/1999 10 MUESTRA:
ANOS 1-6
IVA 390 1986/1996 10 PERMANENTE
IVA 300 1986/1996 10 MUESTRA:
ANOS 1-6
IVA 320 1986/1996 10 MUESTRA:
ANOS 1-6
IVA 330 1986/1996 10 MUESTRA:
ANOS 1-6

-Se encuentran actualmente en estudio las series relativas a los nuevos modelos
60-T, 60-S y 60-A del Impuesto sobre Transmisiones Patrimoniales y Actos Juridicos
Documentados aprobados en 1990, asi como las pautas de conservacion y eliminacion a
seguir con respecto a las mismas, que seran sometidas a la consideracion de la Comision
una vez concluido el estudio.



